[[Wniosek o dofinansowanie odciggdéw spalin to szansa na poprawe BHP i obnizenie
kosztéw eksploatacji. W tej checkliscie podpowiadam — jako doradca dotacji ZUS z
openzus.pl — jakie dokumenty, zdjecia i protokoty przygotowad, jak przeprowadzic¢
RFI/RFQ i jak zabezpieczy¢ projekt przed uwagami oceniajgcych. Dzieki temu
zwiekszysz szanse na akceptacje wniosku i sprawne wdrozenie instalacji
odciggowej.]]

Checklista do wniosku ZUS dla odciagow spalin —
co realnie musisz przygotowac

[[W praktyce: dotacja ZUS na instalacje odciggowe dotyczy projektédw redukujgcych
narazenie pracownikdw na szkodliwe substancje i poprawiajgcych warunki pracy.
Dokumentacja do wniosku powinna udowodni¢ celnos¢ inwestycji, zgodnos¢ z
przepisami BHP oraz wykonalnos$¢ techniczng i finansowg. Artykut jest przeznaczony
dla pracodawcéw, menedzerédw BHP, inzynieréw utrzymania ruchu i oséb
przygotowujgcych wnioski. Efekt biznesowy — nizsze ryzyko choréb zawodowych,
mniejsze absencje i potencjalne oszczednosci operacyjne dzieki efektywnym
odciggom spalin.]]

Kto moze sktadac¢ wniosek i jakie odciagi
kwalifikuja sie do dofinansowania

[[Uprawnieni wnioskodawcy to zwykle ptatnicy sktadek ZUS — pracodawcy
zatrudniajgcy osoby narazone na emisje spalin w miejscu pracy. Do dofinansowania
kwalifikujg sie odciggi miejscowe, uktady wentylacji wyciggowej z filtracjg, systemy
punktowe na stanowiskach spawalniczych, lakierniczych czy przy obstudze silnikow
spalinowych. Przyktadowe branze: warsztaty samochodowe, lakiernie, zaktady
metalowe, zaktady produkcji urzgdzen sterowanych silnikami spalinowymi. Przy
planowaniu wniosku warto zadba¢ o spéjnos¢ opisu inwestycji z wymaganiami BHP
oraz szczegétowe uzasadnienie redukcji narazeh — to podnosi wiarygodnosc i
punktacje projektu. W tresci wniosku uzyj fraz takich jak wniosek, odciagi,
checklista, opisujgc zakres robét i wptyw na sSrodowisko pracy.]]

Dokumentacja techniczna: co musi znalez¢ sie we



whiosku

Przygotowanie kompletnej dokumentacji technicznej to fundament akceptowalnego
whniosku. Ponizej lista dokumentéw i elementdéw, ktére nalezy zebrac i zataczy(:

- Opis techniczny instalacji: zakres prac, typ odciggu (np. miejscowy z ramieniem
odciggowym, sufitowy system odciggowy), parametry pracy (wydajnos¢,
podcisnienie, ilos¢ powietrza m3/h), zastosowane filtry i ich efektywnosc¢. Opis
powinien jasno wskazywad, jakie substancje beda odprowadzane (gazy, dymy
spawalnicze, lotne zwigzki organiczne) i jakie normy BHP oraz srodowiskowe sg
spetniane.

- Schemat lokalizacji i rysunki techniczne: plan zaktadu z zaznaczonymi
stanowiskami objetymi inwestycjg, w tym odlegtosci od stanowisk pracy i droge
odprowadzenia powietrza. Rysunki zwiekszajg przejrzystos¢ wniosku i utatwiajg
ocene wykonalnosci.

- Kosztorys szczegdtowy: ceny urzadzeh, montazy, materiatéw i robocizny.
Kosztorys musi by¢ realistyczny i poparty ofertami lub przyblizonymi kalkulacjami.
Przy kosztorysie warto przygotowac zestawienie opcji (np. klasyczny odciag
punktowy vs. system centralny) z uzasadnieniem wyboru.

- Harmonogram prac: etapy wdrozenia, terminy realizacji i daty kluczowe (dostawy,
montaz, odbidr). Harmonogram powinien by¢ spdjny z budzetem i mozliwosciami
wykonawcy.

- Protokét oceny ryzyka zawodowego: z analizy powinno wynika¢ zmniejszenie
narazenia pracownikdw po montazu odciggéw. To dokument przydatny przy ocenie
wptywu inwestycji na BHP.

- Oswiadczenia i uprawnienia wykonawcéw: certyfikaty instalatoréw, deklaracje
zgodnosci urzadzen, karty katalogowe wentylatoréw i filtréw.

Whniosek musi by¢ spdjny — jezeli deklarujesz konkretne parametry filtracji, mozesz
by¢ poproszony o protokoty badan potwierdzajgce skutecznosc.

FOTOGRAFIE, PROTOKOLY | BADANIA —
praktyczne wytyczne

Zdjecia i protokoty to czesto pierwsze materiaty, ktére weryfikator analizuje.
Przygotuj je z mysla o jasnym udokumentowaniu problemu i potrzeby inwestycji.

- Zdjecia: wykonaj serie fotografii przed realizacjg (stan istniejgcy) i po montazu



(etapy instalacji i kohcowy obraz). Fotografuj stanowiska pracy z réznych
perspektyw — szeroki plan (cata hala), zblizenia na Zrédta emisji, i dokumentacje
miejsc montazu przewoddéw/ramion. Zadbaj o datowanie zdje¢ (metadane) i
opisywanie plikéw (np. 2026-03-01_stan przed stanowisko 1.jpg). Jezeli to mozliwe,
zréb krotkie filmy pokazujgce przeptyw dymu/gazéw, co moze mocniej udowodnic
problem.

- Protokoty pomiaréw: pomiary stezenia substancji (np. pytu, gazoéw) przed i po
instalacji bywajg wymagane, zwtaszcza gdy dana substancja ma normy
dopuszczalne. Jesli nie masz badan przed, zaplanuj pomiary referencyjne przed
montazem. Protokoty powinny zawiera¢ metodyke pomiaru, urzadzenia pomiarowe i
certyfikaty kalibracji sprzetu.

- Badania skutecznosci filtrow i odciggdw: zatgcz karty katalogowe i, jesli dostepne,
protokoty badan producenta lub niezalezne testy skutecznosci filtracji. Przy braku
takich protokotéw warto wskazad parametry wymagane w zaméwieniu (RFI/RFQ).

- Dokumentacja odbiorowa: protokoty montazu, odbioru technicznego i szkolenia
pracownikéw z obstugi systemu. Odbiér podpisany przez osobe odpowiedzialng
zwieksza wiarygodnos¢ rozliczenia projektu.

- Raporty serwisowe: jesli instalacja bedzie podlegata przeglagdom, okresl plan
serwisowy i sposéb rejestrowania prac serwisowych (ksigzka serwisowa, protokoty z
wymiany filtréw).

Do dokumentéw warto dotgczy¢ krétkie schematy przeptywu powietrza oraz opisy
piktograméw bezpieczenstwa, ktére beda zainstalowane przy stanowiskach.
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RFI / RFQ — jak przygotowad zapytanie ofertowe i
jakie warunki zawrzec

RFI (Request for Information) i RFQ (Request for Quotation) to narzedzia, ktére
pozwalajg zebrad rzetelne oferty i poréwnac opcje techniczne. W kontekscie
wniosku ZUS dobrze przeprowadzone zapytania wptywajg na realnos¢ kosztorysu i
obrone projektu.

- Przygotowanie RFI: zbierz informacje od potencjalnych dostawcdéw o dostepnych
rozwigzaniach, kompatybilnosci z zaktadem, wymaganiach eksploatacyjnych i
dostepnosci serwisu. Zapytanie RFI powinno jasno opisywac warunki pracy
(temperatura, pytowosc), oczekiwane parametry i warunki montazu.

- Przygotowanie RFQ: po wyborze kilku kandydatéw wysytasz RFQ z wymaganiami
technicznymi, specyfikacja filtrow, wymogami dot. dokumentacji i terminami. W
RFQ popros o rozpisany koszt urzgdzenia, montazy, testéw i ewentualnego
szkolenia.

- Wymagania w RFQ: gwarancja, dostepnos¢ czesci zamiennych, czas reakgcji
serwisowej, harmonogram dostawy i montazu, koszt transportu i utylizacji
materiatéw zastepczych (np. zuzytych filtréow).

- Kryteria oceny ofert: cena catkowita, parametry techniczne, doswiadczenie
wykonawcy, referencje, koszt utrzymania i okres gwarancji. Wybor najtanszej oferty
bez oceny parametréw eksploatacyjnych moze ostabi¢ wniosek.

- Dokumentacja ofertowa: zatgcz oferty do wniosku jako dowdd rynkowego
oszacowania kosztow. Jesli brak ofert z rynku, opisz prébe ich pozyskania (RFI) —
pokazuje to rzetelnos¢ przygotowania kosztorysu.

W tresci RFQ mozna tez zawrze¢ wymdg wykonania testéw po montazu i
dostarczenia protokotéw skutecznosci — to zabezpiecza beneficjenta i przektada sie
na pozytywng ocene projektu.



Najczestsze btedy i na co zwrodci¢ uwage?

- Niepetny opis problemu i celu inwestycji — wniosek bez wyraznego uzasadnienia
wptywu odciggdéw na redukcje narazen rzadko przechodzi pozytywnie.

- Brak zdje¢ dokumentujgcych stan przed inwestycjg lub staba jakos¢ fotografii —
utrudnia weryfikacje rzeczywistej potrzeby.

- Niezgodnos¢ kosztorysu z ofertami rynkowymi — zbyt niskie lub zbyt wysokie
wyceny generujg watpliwosci oceniajacych.

- Brak protokotow pomiaréw lub brak planu na wykonanie badah — wnioski bez
danych referencyjnych sg mniej przekonujace.

- Zty dobér rozwigzan technicznych (np. niewtasciwe filtry do specyfiki
zanieczyszczen) — prowadzi do reklamacji po wdrozeniu i probleméw z
utrzymaniem.

- OpdzZnienia harmonogramu i brak dokumentacji potwierdzajacej etapy prac —
moga skutkowadc koniecznoscig zwrotu czesci srodkdéw.

- Niedostateczne uwzglednienie serwisu i kosztéw eksploatacji — inwestycja moze
okazac sie drozsza w utrzymaniu niz zaktadano.

Praktyczne porady

» checklista: przed wystaniem wniosku sprawdz: petny opis celu i wptywu na
BHP; rysunki lokalizacyjne; co najmniej 2-3 oferty (RFQ) z rozbiciem kosztéw;
zdjecia stanu przed; plan pomiarow i protokoty (lub deklaracja ich wykonania);
harmonogram i kosztorys; oswiadczenia o dostepnosci serwisu i gwarancji.

» weryfikacja dostawcy: oceniaj nie tylko cene, ale doswiadczenie w realizacjach
przemystowych, referencje, dostepnos¢ serwisu lokalnego, historie realizacji
podobnych projektéw i oferowane rozwigzania serwisowe — popros o kontakty
do referencji i sprawdz termin gwarancji oraz zakres wymiany filtréw.

» serwis i utrzymanie: po zakupie okresl plan przeglagddéw i wymiany filtréw,
zaplanuj rejestr dziatah serwisowych, ustal warunki umowy serwisowej (SLA),
zabezpiecz budzet na eksploatacje i szkolenia personelu w obstudze systemu.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwacd
dotacje

Jako doradcy dotacji ZUS w openzus.pl pracujemy etapami: audyt ryzyka —»
kosztorys - wniosek —» wdrozenie. Na etapie audytu identyfikujemy zrédta emisji i



oceniamy wptyw na pracownikdéw, co pozwala przygotowac uzasadnienie
merytoryczne projektu. Nastepnie sporzgdzamy realistyczny kosztorys oparty na
rynkowych ofertach i przygotowujemy kompletny wniosek z petng dokumentacja,
tgcznie z zaleceniami co do badan i protokotéw. Po przyznaniu dotacji wspieramy
proces przetargowy (RFI/RFQ), weryfikujemy oferty i pomagamy w nadzorze
wdrozenia, a takze w przygotowaniu dokumentéw rozliczeniowych. Nasza unikalna
wartosc to doswiadczenie w obronie projektéw podczas uzupetnien — szczegébty i
praktyczne wskazdéwki znajdziesz na stronie Jak obroni¢ projekt podczas uzupetnieh
z ZUS — praktyczne porady (openzus.pl). Dzieki temu oszczedzasz czas i
minimalizujesz ryzyko odrzucenia wniosku.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

» Warto zapoznac sie z wymogami dotyczgcymi okresu trwatosci i obowigzkéw
beneficjenta po realizacji projektu — szczegétowe informacje znajdziesz tutaj:
Trwatos¢ projektu — 3 lata, obowigzki beneficjenta.

* Jezeli czescig uzasadnienia jest wptyw inwestycji na ergonomie stanowisk (np.
odcigzenie uktadu miesniowo-szkieletowego przez poprawe uktadu stanowisk
zintegrowanych z odciggami), polecamy lekture: Ergonomia i odcigzenie
uktadu miesniowo-szkieletowego.

FAQ

Jakie zdjecia sg niezbedne do wniosku?
Wykonaj zdjecia stanu istniejgcego: szeroki plan hali, zdjecia stanowisk pracy z
emisja, zblizenia na zrddtfa spalin oraz miejsce planowanej instalacji. Oznacz i
datuj pliki oraz dotgcz krétkie opisy.

Czy musze miec protokoty badah przed montazem?
Nie zawsze sg obowigzkowe, ale pomiary referencyjne znaczgco zwiekszajg
wiarygodnos$¢ wniosku. Jesli nie masz pomiardéw, zaplanuj je w harmonogramie
i wskaz w dokumentacji termin wykonania.

lle ofert powinienem zatgczy¢ do kosztorysu?
Optymalnie 2-3 konkurencyjne oferty (RFQ) rozbite na elementy: urzadzenia,
montaze, serwis. To utatwia obrone kosztorysu przed kontrolg.

Jak opisa¢ wptyw inwestycji na BHP?
Uzasadnij zmniejszenie narazen, podaj przewidywane parametry po montazu
(np. redukcja stezen) i dotacz analize ryzyka zawodowego wskazujgcg korzysci
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zdrowotne i organizacyjne.

Co zrobi¢, gdy ZUS prosi o uzupetnienia?
Odpowiedz rzeczowo, dostarcz brakujgce dokumenty (np. zdjecia, protokoty,
uzupetnione kosztorysy) i skorzystaj z doswiadczenia doradcy — wiecej
praktycznych porad znajdziesz tutaj: Jak obroni¢ projekt podczas uzupetnieh z
ZUS.

Jak zadba¢ o trwatos¢ projektu po przyznaniu dotacji?
Przygotuj plan utrzymania i serwisu, dokumentuj przeglady i szkolenia,
zachowaj protokoty i faktury — obowigzki beneficjenta po przyznaniu dotacji
opisalismy szczegdtowo w tekscie o trwatosci projektu: Trwatos¢ projektu — 3
lata.

Potrzebujesz wsparcia? Napisz do nas — openzus.pl pomaga od audytu po
rozliczenie. Skontaktuj sie, a przygotujemy kompletng check-liste i dokumentacje
niezbedng do ztozenia wniosku.
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