Checklista dokumentéw do wniosku - foto, pomiary, protokoty. Komplet i
nazewnictwo plikéw

Wielu przedsiebiorcow traci szanse na dotacje z ZUS tylko dlatego, ze
nieprawidtowo przygotowuje dokumentacje. Wtasciwa checklista dokumentow,
prawidtowe nazewnictwo plikdw oraz kompletnos¢ zatgcznikéw decydujg o sukcesie
whniosku i szybkim przejsciu przez ocene formalng. W openzus.pl pomagamy firmom
przejs¢ przez ten proces bez stresu i btedéw - od audytu po rozliczenie, zapewniajac
nie tylko eksperckg wiedze, ale i realne wsparcie wdrozeniowe.

Dlaczego kompletna checklista dokumentéow do
whniosku jest kluczowa?

Prawidtowe przygotowanie dokumentacji do wniosku o dofinansowanie z ZUS to nie
tylko wymog formalny, ale i realna przewaga biznesowa. Dla kogo jest ten temat?
Przede wszystkim dla firm, ktére chcg poprawi¢ BHP, zredukowa¢ ryzyka zawodowe
i sfinansowa¢ nowoczesne urzgdzenia lub szkolenia z dotacji. Kompletna checklista
dokumentéw, odpowiednie pliki zdjeciowe, pomiarowe i protokoty pozwalajg skrécic
czas oceny, unikng¢ odrzucenia wniosku oraz zwiekszy¢ szanse na uzyskanie
srodkéw. Efekt biznesowy? Szybsze wdrozenie inwestycji, mniej formalnosci i
pewnosc¢ rozliczenia.

Jakie dokumenty i pliki sa wymagane? Przyktiady i
zasady nazewnictwa

Uprawnieni wnioskodawcy - czyli mikro, mate i $Srednie firmy, przedsiebiorstwa
produkcyjne, ustugowe, budowlane i inne - muszg dotaczy¢ do wniosku okreslony
zestaw dokumentéw. W przypadku inwestycji w poprawe BHP, takich jak zakup
podnosnikdow, systemdw wentylacji czy szkolenia ESD, niezbedne sa:

» Fotografie stanowisk pracy przed i po zmianie (np. zdjecia maszyn, miejsc
zagrozenia, urzadzeh BHP)

» Protokoty pomiaréw czynnikéw szkodliwych (hatas, drgania, zapylenie,
mikroklimat, oswietlenie)

» Opisy techniczne urzadzen i kosztorysy (szczegétowe wyceny, specyfikacje)

» Protokoty powypadkowe lub rejestry zdarzenh niebezpiecznych (jesli dotyczg
inwestycji)



» Zaswiadczenia o przeszkoleniu pracownikéw (np. z zakresu ESD, obstugi
nowych maszyn)

» Dokumentacja audytu ryzyka zawodowego (analiza zagrozen, propozycje
dziatah naprawczych)

Wazne jest nie tylko zgromadzenie powyzszych dokumentéw, ale takze ich wtasciwe
opisanie. Nazewnictwo plikéw powinno byc¢ czytelne, jednoznaczne i zgodne z
wytycznymi ZUS - np. ,Foto_stanowiskoA przed.jpg”,

~Pomiar_hatas 2024-06-15.pdf"”, , Protokét audyt BHP.pdf".

Dlaczego poprawne nazewnictwo i kompletnosc¢
plikdw sa tak wazne?

Kazdy dokument powinien by¢ tatwy do zidentyfikowania przez oceniajgcego. Zte
nazewnictwo - np. ,scanl”, ,zdj 123" - powoduje chaos i wydtuza czas oceny
whniosku. Zdarza sie, ze wnioski sg odrzucane tylko dlatego, ze nie mozna szybko
znalez¢ wtasciwego zatgcznika lub nie wiadomo, czego dotyczy dany plik.
Kompletnosc to nie tylko ,,wszystko, co wymagane”, ale réwniez logiczne
powigzanie dokumentdéw z opisem inwestycji i harmonogramem. Na przyktad, jesli
planujesz zakup podnosnika nozycowego, dotgcz zdjecia obecnych stanowisk,
protokoty pomiaréw ryzyka oraz wycene urzgdzenia - wiecej o tym, jak opisac i
wycenic taki zakup, znajdziesz w artykule czy ZUS sfinansuje podnos$nik nozycowy -
przyktad opisu i wyceny.

Jak krok po kroku skompletowac¢ dokumentacje?

Przede wszystkim zacznij od stworzenia wtasnej checklisty dokumentéw - najlepie;j
w formie tabeli lub pliku Excel. Wypisz wszystkie wymagane zataczniki i sprawdz,
czy kazdy z nich jest dostepny w wersji elektronicznej i poprawnie nazwany.
Przyktadowa checklista dla wniosku o dotacje ZUS moze wygladac tak:

Audyt ryzyka zawodowego - plik PDF, nazwa: ,Audyt BHP_2024.pdf”
Fotografie stanowisk - pliki JPG, nazwy: ,Foto_stanowiskoA przed.jpg”,
,Foto_stanowiskoA po.jpg”

Protokoty pomiaréw - pliki PDF, nazwy: ,Pomiar_hatas_stanowiskoA.pdf”,
~Pomiar_zapylenie_stanowiskoB.pdf”

Kosztorys inwestycji - plik PDF, nazwa: , Kosztorys podnosnik_nozycowy.pdf”
Zaswiadczenia o szkoleniach - pliki PDF, nazwy:


https://openzus.pl/czy-zus-sfinansuje-podnosnik-nozycowy-przyklad-opisu-i-wyceny/
https://openzus.pl/czy-zus-sfinansuje-podnosnik-nozycowy-przyklad-opisu-i-wyceny/

~Szkolenie_ESD_pracownikl.pdf”

Dobra praktyka jest rowniez przygotowanie krétkiego opisu kazdego pliku (np. w
mailu lub osobnym dokumencie ,Spis_zatacznikéw.pdf”), co utatwi ocene i
archiwizacje.
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Najczestsze btedy i na co zwrodci¢ uwage?

1. Niepetny wniosek - brak chocby jednego wymagane zatgcznika skutkuje
odrzuceniem na etapie oceny formalne;j.

2. Zty dobo6r dokumentdéw - np. pomiary nie dotyczg tego stanowiska, ktérego
dotyczy inwestycja.

3. Brak zgodnosci z regulaminem - dokumenty nie spetniajag wymogéw technicznych
(np. brak podpisu, nieczytelne skany).

4. Opbznienia w przygotowaniu - zbieranie dokumentéw na ostatnig chwile
prowadzi do pomytek i brakéw.

5. Niewtasciwe nazewnictwo plikéw - pliki nie sg opisane zgodnie z wytycznymi,
przez co trudno je zweryfikowac.



6. Brak aktualnych pomiaréw - ZUS wymaga, by pomiary byty swieze (najczesciej z
ostatnich 12 miesiecy).

7. Btedne formaty plikdw - zatgczniki w nietypowych formatach (np. TIFF, ZIP) moga
nie zosta¢ odczytane przez system.

Praktyczne porady

» Checklista: Przed wystaniem wniosku sprawdz, czy masz komplet aktualnych
dokumentéw, czy kazdy plik jest czytelny i logicznie nazwany oraz czy opisy w
dokumentacji sg spdjne z trescig wniosku.

» Weryfikacja dokumentacji: Przejrzyj protokoty i zdjecia pod katem czytelnosci,
kompletnosci i zgodnosci z opisem inwestycji. W razie watpliwosci popros
specjaliste BHP o opinie.

» Archiwizacja i bezpieczehstwo: Zadbaj o kopie zapasowe wszystkich plikéw,
najlepiej w chmurze lub na dysku zewnetrznym. Unikniesz utraty dokumentéw
w razie awarii komputera.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwacd
dotacje

W openzus.pl wspieramy firmy na kazdym etapie: od audytu ryzyka zawodowego,
przez przygotowanie kosztorysu, az po finalne ztozenie wniosku i wdrozenie
inwestycji. Nasz zespét przeprowadza doktadng analize zagrozen, rekomenduje
najlepsze rozwigzania (np. urzadzenia, szkolenia), przygotowuje petnag
dokumentacje i dba o jej zgodnos¢ z regulaminem ZUS. Dzieki temu oszczedzasz
czas, unikasz btedéw i masz pewnos¢, ze Twoj wniosek ma realne szanse na
pozytywng ocene. Dodatkowo pomagamy w rozliczeniu projektu i archiwizacji
dokumentéw, co znaczgco utatwia caty proces.

Sprawdz rédwniez w kontekscie dotacji ZUS:

» Chcesz wiedzied, jak prawidtowo opisac i wycenic¢ inwestycje? Zobacz: czy ZUS
sfinansuje podnosnik nozycowy - przyktad opisu i wyceny.

* Interesuje Cie, jak policzy¢ redukcje narazenia i przygotowac odpowiednie
wskazniki? Sprawdz: jak policzy¢ redukcje narazenia - przewodnik po
wskaznikach.

» Dowiedz sie, dlaczego szkolenia i procedury ESD to nie tylko formalnos¢, ale



https://openzus.pl/czy-zus-sfinansuje-podnosnik-nozycowy-przyklad-opisu-i-wyceny/
https://openzus.pl/czy-zus-sfinansuje-podnosnik-nozycowy-przyklad-opisu-i-wyceny/
https://openzus.pl/jak-policzyc-redukcje-narazenia-przewodnik-po-wskaznikach/
https://openzus.pl/jak-policzyc-redukcje-narazenia-przewodnik-po-wskaznikach/

realna wartos¢ punktowa: ESD - szkolenia i procedury jako element czesci
doradczej.

FAQ

Jakie dokumenty s obowigzkowe do wniosku o dotacje ZUS?
Wymagane sg m.in. audyt ryzyka zawodowego, fotografie stanowisk, protokoty
pomiardw, kosztorys inwestycji oraz dokumenty potwierdzajgce szkolenia.
Czy musze wykonywac nowe pomiary, jesli mam starsze protokoty?
ZUS wymaga aktualnych pomiaréw - zazwyczaj nie starszych niz 12 miesiecy.
Jak powinienem nazywac pliki z dokumentacjg?
Pliki powinny by¢ opisane jasno i zgodnie z ich zawartoscia, np.
.Foto_stanowiskoA przed.jpg”, ,Pomiar_hatas 2024.pdf".
Co zrobi¢, jesli brakuje mi ktéregos dokumentu?
Najlepiej jak najszybciej go uzupetni¢ - brak dokumentu moze skutkowad
odrzuceniem wniosku.
Czy zdjecia muszg by¢ wysokiej jakosci?
Tak, zdjecia powinny by¢ czytelne, ostre i wyraznie przedstawiac stan przed i
po inwestycji.
Czy openzus.pl pomaga w kompletowaniu dokumentéw?
Tak, pomagamy w przygotowaniu petnej dokumentacji, weryfikujemy
kompletnos¢ i poprawnoscé plikéw oraz wspieramy w catym procesie
wnioskowania.

Potrzebujesz wsparcia w przygotowaniu dokumentacji do wniosku o dotacje ZUS?
Skontaktuj sie z nami - openzus.pl pomaga od audytu po rozliczenie, gwarantujgc
bezpieczehstwo i skutecznos¢ Twojej inwestycji.
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