Projekt moze obejmowac wiecej niz jeden adres realizacji. Formularz
pozwala dodac kolejne state lokalizacje, a instrukcja osobno opisuje
stanowiska dziatajace w miejscach zmiennych, np. na budowach. Nie
oznacza to automatycznej kwalifikacji kazdego oddziatu: kazde
stanowisko, dziatanie, pomiar i dokument obiektu trzeba przypisac do
wtasciwego miejsca.

Krotka odpowiedz

Dla kilku statych obiektéw dodaje sie kolejne adresy w polu 11 i w czesci 2.1 c)
wskazuje, gdzie beda realizowane poszczegdlne dziatania. Dla lokalizacji zmiennych
jako adres realizacji przyjmuje sie siedzibe, a charakter pracy w réznych miejscach
opisuje w 2.1 c). Pomiary muszg pochodzi¢ z miejsca realizacji projektu, a
dokumenty wtasnosci lub uzytkowania sg wymagane wedtug zasad dla adresu
réoznego od rejestrowego.

Podstawa dla edycji 2026.01

* Instrukcja formularza wprost przewiduje dodawanie wielu statych adreséw
przyciskiem ,+" i przypisanie dziatah do adreséw w poz. 2.1 c).

» Dla zmiennych lokalizacji instrukcja nakazuje wskazac¢ adres siedziby i opisac
charakter pracy w réznych miejscach w poz. 2.1 c).

* Jezeli adres jest inny niz rejestrowy, wtasciciel dotgcza dowdd wtasnosci, a
uzytkownik dokument uprawnienia do korzystania; w tym drugim przypadku
okres musi wynosi¢ co najmniej 5 lat od ztozenia wniosku.

Wtasna podpisana umowa, Wycigg z Oceny Wniosku i aktualne pisma ZUS sa
nadrzedne dla konkretnego projektu. Jezeli dokumenty réznia sie od tego poradnika,
nie wolno uzupetnia¢ luki domystem.

Procedura krok po kroku

1. Utwérz tabele adresdw statych i zmiennych wraz z tytutem prawnym,
stanowiskami, liczbg osob i dziataniami.

2. W polu 11 dodaj wszystkie state adresy; dla pracy mobilnej zastosuj regute
siedziby i opis 2.1 ¢).

3. Dla kazdego stanowiska przypisz ORZ, pomiar, stan przed, zdjecia i planowany
rezultat z konkretnej lokalizacji.



4. Rozdziel dziatania, ilosci, oferty i kosztorysy wedtug adresu. Nie licz jednego
urzagdzenia lub pracownika w dwdch lokalizacjach.

5. Sprawdz dowody wtasnosci lub uzytkowania oraz petny adres. Dla najmu,
dzierzawy lub uzyczenia zweryfikuj wymagany piecioletni okres.

6. Zaplanuj odbiér, dokumentacje powykonawczg, zdjecia i kontrole w kazdym
miejscu zgodnie z umowg i warunkami odbioru.

Mapa decyzji i dokumentow

Sytuacja Co przygotowac lub sprawdzi¢ Granica

Kilka hal statych kolejne adresy w polu 11 2Dzllac’f;an|a brzypisane w

Opis zmiennego
charakteru w 2.1 ¢)

Budowy lub miejsca
zmienne

Obiekt wtasny poza
rejestrem

Obiekt uzytkowany
poza rejestrem

adres siedziby

dowod wiasnosci i petny adres Dokument jednoznaczny

Co najmniej 5 lat od

najem/dzierzawa/uzyczenie itd. o
ztozenia

Najczestsze btedy

» wymag zgtoszenia kazdego adresu do ZUS jako uniwersalna zasada
» jedna ORZ i jeden pomiar dla réznych warunkéw

» osobne faktury jako bezwzgledny wymadg

e gwarancja akceptacji wszystkich oddziatéw

Checklista projektu wielolokalizacyjnego

» sprawdzone wtasciwe dokumenty i edycja konkursu;

» kazda teza liczbowa ma podstawe w umowie, regulaminie, ofercie albo
raporcie;

nazwy, kwoty, parametry, stanowiska i adresy sg spdjne we wszystkich plikach;
koszty wytagczone sg jawnie oddzielone od budzetu kwalifikowanego;
zachowano dowdd wysyitki i wersje doktadnie tego zestawu dokumentdw;
osoba odpowiedzialna sprawdzita kompletnos¢ przed uptywem terminu.

Jezeli chcesz oméwic liste dokumentéw potrzebnych do weryfikacji Twojego



przypadku, skorzystaj z formularza kontaktowego. Przed przekazaniem danych usuh
informacje, ktérych nie trzeba ujawnia¢ na etapie wstepnej rozmowy.


https://openzus.pl/formularz-kontaktowy/

