
Projekt może obejmować więcej niż jeden adres realizacji. Formularz
pozwala dodać kolejne stałe lokalizacje, a instrukcja osobno opisuje
stanowiska działające w miejscach zmiennych, np. na budowach. Nie
oznacza to automatycznej kwalifikacji każdego oddziału: każde
stanowisko, działanie, pomiar i dokument obiektu trzeba przypisać do
właściwego miejsca.

Krótka odpowiedź
Dla kilku stałych obiektów dodaje się kolejne adresy w polu 11 i w części 2.1 c)
wskazuje, gdzie będą realizowane poszczególne działania. Dla lokalizacji zmiennych
jako adres realizacji przyjmuje się siedzibę, a charakter pracy w różnych miejscach
opisuje w 2.1 c). Pomiary muszą pochodzić z miejsca realizacji projektu, a
dokumenty własności lub użytkowania są wymagane według zasad dla adresu
różnego od rejestrowego.

Podstawa dla edycji 2026.01
Instrukcja formularza wprost przewiduje dodawanie wielu stałych adresów
przyciskiem „+” i przypisanie działań do adresów w poz. 2.1 c).
Dla zmiennych lokalizacji instrukcja nakazuje wskazać adres siedziby i opisać
charakter pracy w różnych miejscach w poz. 2.1 c).
Jeżeli adres jest inny niż rejestrowy, właściciel dołącza dowód własności, a
użytkownik dokument uprawnienia do korzystania; w tym drugim przypadku
okres musi wynosić co najmniej 5 lat od złożenia wniosku.

Własna podpisana umowa, Wyciąg z Oceny Wniosku i aktualne pisma ZUS są
nadrzędne dla konkretnego projektu. Jeżeli dokumenty różnią się od tego poradnika,
nie wolno uzupełniać luki domysłem.

Procedura krok po kroku
Utwórz tabelę adresów stałych i zmiennych wraz z tytułem prawnym,1.
stanowiskami, liczbą osób i działaniami.
W polu 11 dodaj wszystkie stałe adresy; dla pracy mobilnej zastosuj regułę2.
siedziby i opis 2.1 c).
Dla każdego stanowiska przypisz ORZ, pomiar, stan przed, zdjęcia i planowany3.
rezultat z konkretnej lokalizacji.



Rozdziel działania, ilości, oferty i kosztorysy według adresu. Nie licz jednego4.
urządzenia lub pracownika w dwóch lokalizacjach.
Sprawdź dowody własności lub użytkowania oraz pełny adres. Dla najmu,5.
dzierżawy lub użyczenia zweryfikuj wymagany pięcioletni okres.
Zaplanuj odbiór, dokumentację powykonawczą, zdjęcia i kontrolę w każdym6.
miejscu zgodnie z umową i warunkami odbioru.

Mapa decyzji i dokumentów

Sytuacja Co przygotować lub sprawdzić Granica

Kilka hal stałych kolejne adresy w polu 11 Działania przypisane w
2.1 c)

Budowy lub miejsca
zmienne adres siedziby Opis zmiennego

charakteru w 2.1 c)
Obiekt własny poza
rejestrem dowód własności i pełny adres Dokument jednoznaczny

Obiekt użytkowany
poza rejestrem najem/dzierżawa/użyczenie itd. Co najmniej 5 lat od

złożenia

Najczęstsze błędy
wymóg zgłoszenia każdego adresu do ZUS jako uniwersalna zasada
jedna ORZ i jeden pomiar dla różnych warunków
osobne faktury jako bezwzględny wymóg
gwarancja akceptacji wszystkich oddziałów

Checklista projektu wielolokalizacyjnego
sprawdzone właściwe dokumenty i edycja konkursu;
każda teza liczbowa ma podstawę w umowie, regulaminie, ofercie albo
raporcie;
nazwy, kwoty, parametry, stanowiska i adresy są spójne we wszystkich plikach;
koszty wyłączone są jawnie oddzielone od budżetu kwalifikowanego;
zachowano dowód wysyłki i wersję dokładnie tego zestawu dokumentów;
osoba odpowiedzialna sprawdziła kompletność przed upływem terminu.

Jeżeli chcesz omówić listę dokumentów potrzebnych do weryfikacji Twojego



przypadku, skorzystaj z formularza kontaktowego. Przed przekazaniem danych usuń
informacje, których nie trzeba ujawniać na etapie wstępnej rozmowy.

https://openzus.pl/formularz-kontaktowy/

