Kazda firma, ktéra korzysta z dotacji ZUS na poprawe BHP, staje przed wyzwaniem
prawidtowego udokumentowania dostaw i montazu sprzetu. To wtasnie od
kompletnosci i jakosci dokumentacji odbiorowej zalezy nie tylko rozliczenie projektu,
ale i bezpieczehstwo srodkéw. W openzus.pl pomagamy klientom nie tylko zdoby¢
dofinansowanie, ale tez przejs¢ przez caty proces odbioru inwestycji - od
protokotéw, przez zdjecia, po dowody dostawy. Dowiedz sie, jak unikng¢ btedow i
spac spokojnie po zakonhczonym projekcie.

Jak dokumentowac dostawy i montaz sprzetu w
projektach dotacyjnych ZUS?

Dokumentacja odbiorowa to kluczowy element kazdego projektu realizowanego z
dofinansowaniem ZUS na poprawe BHP. Dla kogo jest ten temat? Przede wszystkim
dla wtascicieli i menedzeréw firm, ktérzy inwestujg w nowoczesne urzadzenia,
systemy bezpieczehstwa czy poprawe warunkéw pracy, a takze dla oséb
odpowiedzialnych za rozliczanie projektéw unijnych i krajowych. Prawidtowo
przygotowane protokoty, dowody dostawy i zdjecia to nie tylko wymdg formalny - to
takze gwarancja, ze zakupiony sprzet rzeczywiscie stuzy poprawie BHP i moze by¢ w
petni rozliczony. Efekt biznesowy? Sprawny odbiér inwestycji, brak ryzyka zwrotu
dotacji i realna poprawa bezpieczenstwa w firmie.

Dowody dostawy, protokoty i zdjecia - jakie
dokumenty sa wymagane?

Uprawnieni wnioskodawcy, czyli przedsiebiorcy i instytucje realizujgce projekty z
dotacji ZUS, muszg zadbac¢ o kompletng dokumentacje odbiorowa. W praktyce
oznacza to przygotowanie kilku kluczowych dokumentéw:

- Dowody dostawy - dokumenty potwierdzajgce fizyczne dostarczenie sprzetu do
firmy (np. WZ, listy przewozowe, potwierdzenia odbioru).

- Protokoty odbioru - podpisane przez przedstawicieli firmy i dostawcy dokumenty
potwierdzajgce montaz, uruchomienie i sprawdzenie dziatania urzgdzen.

- Dokumentacja zdjeciowa - szczegétowe fotografie zamontowanego sprzetu, ktére
pokazujg jego umiejscowienie i zgodnos¢ z projektem.

Branze, ktére najczesciej korzystajg z takich rozwigzanh, to produkcja, logistyka,
opieka zdrowotna, pralnie przemystowe czy firmy ustugowe. Kazda z nich musi
udokumentowac nie tylko sam zakup, ale tez prawidtowe wdrozenie inwestycji. W



kontekscie dotacji ZUS dokumentacja odbiorowa jest kluczowa zaréwno dla
rozliczenia, jak i audytu projektu.

Jak przygotowac¢ dowody dostawy i protokoty
odbioru?

Przygotowanie dokumentacji odbiorowej wymaga skrupulatnosci i znajomosci
wymogow ZUS. Kazdy dowdd dostawy powinien zawierac:

- Dane dostawcy i odbiorcy,

- Szczegdtowy opis dostarczonego sprzetu (model, ilos¢, numer seryjny),
- Date dostawy,

- Podpisy uprawnionych oséb.

Protokoty odbioru muszg by¢ jeszcze bardziej szczegétowe. Oprécz potwierdzenia
montazu i uruchomienia urzadzenia, powinny zawierac:

- Informacje o sprawdzeniu dziatania sprzetu,

- Opis miejsca instalacji,

- Uwagi dotyczgce ewentualnych usterek lub brakéw,

- Zataczniki w postaci zdjec¢ lub innych dowodéw wizualnych.

Warto pamietad, ze dokumentacja odbiorowa powinna by¢ spdjna z
harmonogramem projektu oraz zgodna z regulaminem konkursu. Jesli masz
watpliwosci, jak opisac projekt w specyficznych branzach - np. w pralniach
przemystowych, gdzie kluczowe sg warunki mikroklimatu i stosowana chemia -
sprawdz praktyczne wskazéwki w artykule: pralnie, mikroklimat i chemia - jak
opisac projekt?.

Jak prawidtowo wykonac¢ dokumentacje
zdjeciowa?
Dokumentacja zdjeciowa to nie tylko formalnos¢, ale takze dowdd, ze inwestycja

zostata zrealizowana zgodnie z projektem. Zdjecia powinny by¢ wykonane w
wysokiej jakosci, w sposéb pokazujgcy:

- Caty zamontowany sprzet,
- Miejsce instalacji (np. sala produkcyjna, magazyn, strefa BHP),
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- Szczegbty techniczne (tabliczki znamionowe, numery seryjne, podtgczenia).

Warto wykona¢ zdjecia zaréwno przed, jak i po montazu, a takze podczas
uruchamiania urzgdzenia. Kazda fotografia powinna by¢ opisana (data, miejsce, co
przedstawia). Jesli inwestujesz w systemy oswietleniowe, pamietaj, ze poprawny
dobdr natezenia i rbwnomiernosci swiatta jest nie tylko kwestig BHP, ale tez
elementem odbioru technicznego - wiecej o tym przeczytasz w artykule oswietlenie
- jak dobra¢ natezenie i rwnomiernosc?.
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Najczestsze btedy i na co zwrocié uwage?

1. Niepetna dokumentacja odbiorowa - brak podpiséw, nieczytelne skany,
niekompletne protokoty.

2. Niezgodnosc sprzetu z projektem - dostawa urzadzen o innych parametrach niz
deklarowane we wniosku.

3. Brak zdje¢ lub nieprawidtowa dokumentacja zdjeciowa (np. niewidoczne numery
seryjne, brak lokalizacji).

4. Opo6znienia w odbiorze i montazu - niezgodnos¢ z harmonogramem projektu.
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5. Nieprzestrzeganie wymogéw regulaminu konkursu ZUS - np. brak wymaganych
zatgcznikow.

6. Nieprawidtowe przechowywanie dokumentacji - ryzyko utraty oryginatéw podczas
kontroli.

7. Btedy w protokotach odbioru - brak informacji o sprawdzeniu dziatania sprzetu
lub niewtasciwe osoby podpisujgce dokumenty.

Praktyczne porady

* Przygotuj checkliste dokumentéw: dowody dostawy, protokoty odbioru, zdjecia,
zatgczniki zgodne z regulaminem dotacji ZUS.

» Weryfikuj dostawce i warunki realizacji - sprawdz, czy firma dostarcza petnag
dokumentacje i czy jej przedstawiciele sg uprawnieni do podpisania
protokotéw.

* Po montazu zadbaj o wtasciwe przechowywanie dokumentéw i wykonanie kopii
zapasowych - zaréwno papierowych, jak i elektronicznych.

* Regularnie konsultuj sie z doradcg dotacyjnym - pozwoli to unikng¢ btedow i
przyspieszy rozliczenie projektu.

» Dbaj o jakos$¢ zdje¢ - wykonuj fotografie w dobrym oswietleniu, pokazuj
szczegoty techniczne i lokalizacje sprzetu.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwacd
dotacje

W openzus.pl wspieramy firmy na kazdym etapie inwestycji: od audytu ryzyka i
przygotowania kosztorysu, przez opracowanie wniosku o dofinansowanie, az po
wdrozenie i rozliczenie projektu. Nasz zesp6t doradcéw czuwa nad poprawnoscia
wszystkich dokumentéw odbiorowych, pilnuje zgodnosci z regulaminem ZUS i
pomaga w kontaktach z dostawcami. Dzieki temu przedsiebiorcy mogg skupic sie na
rozwoju swojej firmy, majgc pewnos¢, ze caty proces przebiega zgodnie z
wymaganiami i bez ryzyka zwrotu dotacji. To realna oszczednos$¢ czasu, pewnos¢
rozliczenia i wieksza skutecznos¢ w pozyskiwaniu srodkéw na poprawe BHP.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

« Jedli planujesz inwestycje w oSwietlenie, koniecznie zapoznaj sie z poradnikiem
oswietlenie - jak dobrac natezenie i rwnomiernosc¢?, gdzie znajdziesz
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praktyczne wskazéwki dotyczace odbioru i dokumentacji systemoéw
oswietleniowych.

» Chcesz wiedzie¢, kiedy najlepiej ztozy¢ wniosek i jak nie przegapi¢ terminéw?
Sprawdz aktualne terminy konkursu ZUS 2026 - co, kiedy i jak?.

» Dla branzy pralniczej przygotowaliSmy specjalny przewodnik: pralnie,
mikroklimat i chemia - jak opisac projekt?.

FAQ

Jakie dokumenty musze zgromadzi¢ po dostawie sprzetu w projekcie ZUS?
Dowéd dostawy (np. WZ, list przewozowy), protokét odbioru montazu,
dokumentacje zdjeciowa oraz inne zatgczniki wymagane regulaminem
konkursu.

Czy zdjecia musza by¢ podpisane i w jakiej formie je przekazac?
Tak, kazda fotografia powinna by¢ opisana (data, miejsce, co przedstawia).
Zdjecia przekazuje sie w formie elektronicznej lub drukowanej - zgodnie z
wytycznymi ZUS.

Co zrobi¢, jesli dostarczony sprzet nie zgadza sie z tym z wniosku?
Nie podpisuj protokotu odbioru, zgto$ niezgodnos$¢ dostawcy i skonsultuj sie z
doradcg dotacyjnym openzus.pl.

Czy moge samodzielnie przygotowac protokét odbioru?
Mozesz, ale warto korzysta¢ ze wzordw dostarczonych przez ZUS lub doradce,
aby unikng¢ bteddéw formalnych.

Jak dtugo musze przechowywac dokumentacje odbiorowg?
Dokumenty nalezy przechowywac przez okres wskazany w regulaminie dotacji,
najczesciej przez 5 lat od zakohczenia projektu.

Czy openzus.pl pomaga w przygotowaniu dokumentacji odbiorowej?
Tak, kompleksowo wspieramy klientéw w przygotowaniu i kompletowaniu
wszystkich wymaganych dokumentow.

Potrzebujesz wsparcia w dokumentacji odbiorowej, rozliczeniu dotacji lub
przygotowaniu wniosku? Skontaktuj sie z nami - openzus.pl to Twdj partner od
audytu po rozliczenie projektu. Dziataj bezpiecznie i skutecznie!
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