Planujesz inwestycje w poprawe bezpieczenstwa pracy, chcesz zdoby¢ dotacje z ZUS i nie
narazic¢ sie na utrate dofinansowania przez nieprawidtowe zakupy? Dobrze trafites. W tym
artykule pokazujemy, jak planowac zakupy i kiedy zamawiac¢ sprzet, by nie naruszy¢ zasad
kwalifikowalnosci. Dzieki wsparciu openzus.pl unikniesz kosztownych btedéw, zyskasz
pewnos¢ rozliczenia i realne wsparcie na kazdym etapie projektu.

Jak planowac¢ zakupy w projektach dotacyjnych ZUS -
kluczowe zasady i korzysci dla firmy

Skuteczne planowanie zakupow w projektach dofinansowanych przez ZUS to nie tylko
formalnosé, ale gwarancja bezpieczenstwa prawnego i finansowego. Dotacje na poprawe
BHP, modernizacje stanowisk pracy czy zakup specjalistycznych urzadzen oznaczaja
konkretne wymogi - zaréwno co do termindw, jak i sposobu realizacji zamdéwien.
Przedsiebiorcy, ktérzy nie przestrzegaja tych regut, narazaja sie na utrate dofinansowania
lub koniecznos$¢ zwrotu srodkow. Ten poradnik jest dla wtascicieli firm, kadry zarzadzajacej
oraz 0s0b odpowiedzialnych za inwestycje i BHP. Efekt? Sprawne wdrozenie projektu,
poprawa warunkoéw pracy i pelne bezpieczenistwo rozliczenia.

Kto moze skorzystac z dotacji ZUS i na co uwazac przy
zakupach przed umowa

Z dotacji ZUS moga korzystac przedsiebiorcy, ktorzy spetniaja okreslone warunki formalne -
m.in. nie zalegaja ze sktadkami i podatkami, a ich projekt realnie wptywa na poprawe
bezpieczenstwa pracy. Inwestycje kwalifikujace sie do wsparcia to np. zakup nowoczesnych
maszyn, systemdéw wentylacyjnych, sSrodkow ochrony zbiorowej, czy oprogramowania
wspierajacego BHP. Najczesciej dotacje trafiaja do firm produkcyjnych, budowlanych,
magazynowych, transportowych, ale nie tylko - programy otwarte sa takze dla innych branz,
w ktorych istnieje ryzyko wypadkow lub choréb zawodowych.

Jednym z najczestszych btedow jest realizowanie zakupow przed podpisaniem umowy z ZUS.
Tzw. zakupy przed umowa skutkuja tym, ze wydatki staja sie niekwalifikowalne - nie mozna
ich rozliczy¢ w projekcie. Zasada jest prosta: kwalifikowalno$¢ kosztow dotyczy wytacznie
wydatkéw poniesionych po zawarciu umowy o dofinansowanie. W praktyce oznacza to, ze
zamawianie, optacanie czy odbior sprzetu przed podpisaniem umowy moze pozbawic¢ firme
dotacji na dany zakup.



Dostawy przed umowa i po umowie - najwazniejsze
roznice

W planowaniu inwestycji kluczowe jest rozréznienie dwdch etapdw: okresu przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz okresu po jej zawarciu.

**Dostawy przed umowa:**

- Wszelkie czynnosci zwigzane z zakupem (zamoéwienie, podpisanie umowy z dostawcag,
platnosc, dostawa) zrealizowane przed data podpisania umowy z ZUS sa niekwalifikowalne.
- Nawet jesli wydatek dotyczy sprzetu zgodnego z projektem, nie zostanie on uznany za
koszt kwalifikowany.

- W praktyce oznacza to, Ze nie mozna rozliczy¢ tych kosztéw w ramach dotacji.

**Dostawy po umowie:**

- Dopiero po podpisaniu umowy o dofinansowanie mozesz sktada¢ zamoéwienia, podpisywac
umowy z dostawcami i realizowaé ptatnosci.

- Kazdy wydatek musi by¢ odpowiednio udokumentowany (faktury, protokoty odbioru,
dokumenty zaptaty).

- ZUS wymaga, by wszystkie elementy inwestycji byly zgodne z wnioskiem i
harmonogramem.

Warto pamietac, ze planujac inwestycje z dotacja ZUS, nie wystarczy tylko wybra¢ sprzet -
trzeba takze zadbac¢ o prawidlowe procedury zamdwien i rozliczen. Wspétpraca z
doswiadczonym partnerem, takim jak openzus.pl, pozwala unikna¢ btedow, ktdre mogtyby
wykluczy¢ koszty z finansowania.

Jak prawidlowo zaplanowac¢ zakupy i uniknac¢ utraty
dofinansowania

Planowanie zakupéw w projektach ZUS wymaga precyzyjnego podejscia i znajomosci zasad
kwalifikowalnosci. Oto kluczowe kroki:

1. ®»*Weryfikacja harmonogramu konkursu:** Zanim przystapisz do jakichkolwiek dziatan
zakupowych, sprawdz terminy naboru, oceny wnioskéw i podpisania umow. Szczegoétowe
informacje znajdziesz na stronie ZUS oraz w artykule [terminy konkursu ZUS 2026 - co,
kiedy i jak?](https://openzus.pl/terminy-konkursu-zus-2026-co-kiedy-i-jak/).



2. **Przygotowanie wniosku i kosztorysu:** Precyzyjnie okresl, jakie urzadzenia, systemy lub
ustugi chcesz zakupic. Opisz je zgodnie z wymogami konkursu i uzasadnij, dlaczego sa
niezbedne dla poprawy BHP.

3. *Analiza rynku i wybor dostawcy:** Porownaj oferty, sprawdz wiarygodnos¢ dostawcow i
upewnij sie, ze wybrany sprzet spetnia wymogi konkursu. W przypadku watpliwosci warto
skorzysta¢ z pomocy ekspertow lub dotaczy¢ do projektu jako [partner lub
dostawca](https://openzus.pl/partnerzy-dostawcy-kiedy-warto-do-aczyc-do-projektu/).

4. **Podpisanie umowy o dofinansowanie:** Dopiero po jej zawarciu mozesz formalnie
przystapic do realizacji zakupéw i zamoéwien.

5. **Realizacja zakupdw zgodnie z harmonogramem:** Wszystkie zamdéwienia, dostawy i
platnosci musza by¢ wykonane w okresie kwalifikowalnosci kosztow, okreslonym w umowie.

6. *Dokumentacja i rozliczenie:** Kazdy etap inwestycji powinien by¢ udokumentowany -
od zamoOwienia, przez dostawe, po rozliczenie platnosci i wdrozenie urzadzen.
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Najczestsze bledy i na co zwrdci¢ uwage?

1. *Zakupy przed podpisaniem umowy:** Najczestszy btad - wydatki poniesione przed
podpisaniem umowy nie sa kwalifikowalne.

2. *Niepeiny lub btedny wniosek:** Brak szczegdtéw dotyczacych sprzetu, nieprecyzyjne
uzasadnienie lub niezgodnos¢ z regulaminem moga skutkowaé¢ odrzuceniem wniosku lub
brakiem refundacji.

3. *¥Zly dobor urzadzen:** Zakup sprzetu niezgodnego z projektem lub wymaganiami
konkursu.

4, **Brak zgodnosci z regulaminem konkursu:** Niezgodnos$¢ procedur zakupowych z
regulaminem ZUS (np. brak konkurencyjnosci ofert).

5. ¥**Qpoznienia w realizacji:** Niedotrzymanie terminéw okreslonych w umowie o
dofinansowanie.

6. *Nieprawidtowa dokumentacja:** Brak wymaganych dokumentow (faktury, protokoty
odbioru, dowody zaptaty).

7. **Problemy techniczne przy sktadaniu wniosku:** np. suma kontrolna nie pojawia sie -
sprawdz, jak rozwiazac ten problem w artykule [suma kontrolna nie pojawia sie -
najczestsze
przyczyny](https://openzus.pl/suma-kontrolna-nie-pojawia-sie-najczestsze-przyczyny/).

Praktyczne porady

 checklista: Przed wystaniem wniosku upewnij sie, ze wszystkie planowane wydatki sa
zgodne z regulaminem konkursu, masz wybranych wiarygodnych dostawcéow, a
terminy realizacji mieszcza sie w okresie kwalifikowalnosci.

» weryfikacja dostawcy: Sprawdz referencje, doswiadczenie i stabilno$é finansowa
dostawcy. Zadbaj, by oferowany sprzet spetiat wymogi techniczne i byt objety
gwarancja.

» serwis i utrzymanie: Zaplanuj serwisowanie i utrzymanie sprzetu - ZUS moze
wymagac, by urzadzenia byty sprawne przez okreslony czas po zakonczeniu projektu.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwac dotacje

W openzus.pl prowadzimy firmy przez caty proces uzyskania dofinansowania - od audytu
ryzyka zawodowego, przez przygotowanie kosztorysu i wniosku, az po wdrozenie i
rozliczenie projektu. Nasz zespdt to praktycy z doswiadczeniem w realizacji projektéw BHP i
dotacyjnych. Pomagamy unikna¢ btedéw, zapewniamy wsparcie w kontaktach z dostawcami



i ZUS, a takze czuwamy nad terminowoscia i prawidtowoscia rozliczen. Dzieki temu
oszczedzasz czas, minimalizujesz ryzyko i masz pewnos¢, ze inwestycja przyniesie realne
korzysci.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

» Warto wiedzie¢, jak unikna¢ probleméw technicznych przy sktadaniu wniosku -
przeczytaj artykut [suma kontrolna nie pojawia sie - najczestsze
przyczyny](https://openzus.pl/suma-kontrolna-nie-pojawia-sie-najczestsze-przyczynyy/).

» Jesli planujesz start w kolejnym naborze, sprawdz [terminy konkursu ZUS 2026 - co,
kiedy i jak?](https://openzus.pl/terminy-konkursu-zus-2026-co-kiedy-i-jak/).

» Zastanawiasz sie nad wspolpraca z innymi firmami? Dowiedz sie, [kiedy warto dotgczy¢
do projektu jako partner lub
dostawca](https://openzus.pl/partnerzy-dostawcy-kiedy-warto-do-aczyc-do-projektu/).

FAQ

Kiedy moge zamawiac¢ sprzet w projekcie dotacyjnym ZUS?
Dopiero po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Wczesniejsze zamowienia sa
niekwalifikowalne.
Czy moge zaliczy¢ wydatki poniesione przed podpisaniem umowy?
Nie, tylko wydatki poniesione po podpisaniu umowy z ZUS sa kwalifikowalne.
Jak wybra¢ odpowiedniego dostawce sprzetu?
Warto porownac kilka ofert, sprawdzi¢ referencje i upewnic sie, ze sprzet spetnia
wymogi konkursu.
Co zrobié¢, gdy suma kontrolna nie pojawia sie przy sktadaniu wniosku?
Sprawdz poprawnos¢ formularza i skorzystaj z poradnika na stronie openzus.pl.
Czy moge zmieni¢ planowany sprzet po podpisaniu umowy?
Zmiany sa mozliwe, ale wymagaja zgody ZUS i aneksu do umowy.
Jakie dokumenty sa potrzebne do rozliczenia dotacji?
Faktury, protokoty odbioru, potwierdzenia zaptaty oraz inne dokumenty wymagane
przez regulamin konkursu.

Planujesz inwestycje i chcesz mie¢ pewnos¢, ze nie stracisz dofinansowania przez btedy w
zakupach? Skorzystaj z kompleksowego wsparcia openzus.pl - pomagamy od audytu po
rozliczenie. Potrzebujesz wsparcia? Skontaktuj sie z nami juz dzis!



