Prowadzenie dziennika zmian ustawien instalacji to nie tylko wymdg formalny przy
projektach dofinansowanych z ZUS - to takze realna ochrona Twojej firmy przed
problemami podczas kontroli i gwarancja trwatosci efektu inwestycji. Dzieki systematycznej
dokumentacji zyskujesz dowdd dbatosci o bezpieczenstwo pracy i spelnienie warunkéw
dotacji. Z openzus.pl masz pewnos¢, ze Twdj dziennik bedzie prowadzony profesjonalnie, a
Ty unikniesz kosztownych btedéw i nieprzyjemnych niespodzianek.

Dlaczego dziennik zmian ustawien instalacji jest
kluczowy dla trwalosci projektu?

Wdrozenie nowych urzadzen lub modernizacja instalacji w ramach dotacji ZUS to dopiero
poczatek drogi do poprawy BHP i bezpieczenstwa w firmie. Kluczowe jest utrzymanie
trwatosci efektu - czyli zapewnienie, ze zakupione rozwigzania beda dziala¢ zgodnie z
przeznaczeniem przez wymagany okres, a wszelkie zmiany ustawien zostana odpowiednio
udokumentowane. Dziennik zmian ustawien instalacji to narzedzie, ktore pozwala na
biezaco rejestrowac kazda modyfikacje parametréw, naprawe czy wymiane komponentow.
Dla przedsiebiorcéw i oséb odpowiedzialnych za BHP oznacza to nie tylko porzadek w
dokumentacji, ale przede wszystkim zabezpieczenie przed ewentualnymi zarzutami podczas
kontroli ZUS, a takze mozliwos¢ szybkiego wykrycia i usuniecia nieprawidtowosci
technicznych.

Kto powinien prowadzi¢ dziennik zmian ustawien i w
jakich sytuacjach?

Dziennik zmian ustawien instalacji jest szczegolnie wazny dla beneficjentéw dotacji ZUS,
ktorzy realizuja inwestycje w obszarze poprawy BHP: zakup maszyn, urzadzen, systemow
wentylacyjnych, detekcji gazow czy modernizacje instalacji elektrycznych. Obowigzek ten
dotyczy zaréwno matych, jak i Srednich przedsiebiorstw, niezaleznie od branzy - od
produkcji, przez logistyke, po ustugi. Przyktadowo, jesli firma wdraza systemy zabezpieczen
maszyn lub nowoczesne wentylatory, kazda zmiana ustawien (np. poziomu zabezpieczen,
parametréw pracy) powinna by¢ odnotowana w dzienniku. To istotne zwlaszcza przy
inwestycjach, ktérych trwatos$¢ musi by¢ udokumentowana przez minimum trzy lata -

zgodnie z zasadami opisanymi w sekcji trwatos¢ projektu - 3 lata i obowiazki beneficjenta.


https://openzus.pl/trwalosc-projektu-3-lata-obowiazki-beneficjenta/

Jak prawidlowo prowadzi¢ dziennik zmian ustawien
instalacji?

Prowadzenie dziennika zmian ustawien instalacji wymaga konsekwencji i znajomosci
podstawowych zasad. Najwazniejsze, by kazda zmiana - niezaleznie od tego, czy dotyczy
drobnej korekty parametrow, czy wiekszego serwisu - byta odnotowana z data, opisem
operacji, nazwiskiem osoby dokonujgcej zmiany oraz ewentualnym uzasadnieniem. Dziennik
moze mie¢ forme papierowa (ksiega zmian) lub elektroniczna (np. plik Excel, dedykowany
system informatyczny). Kluczowe elementy wpisu to:

» Data i godzina zmiany

» Opis zmiany (np. zmiana ci$nienia, ustawien alarméw, wymiana filtra)

» Imie i nazwisko osoby dokonujacej zmiany

» Powod zmiany (np. zalecenie serwisu, wynik audytu, awaria)

» Potwierdzenie przywrdcenia ustawien do wartosci wymaganych przez dokumentacje
powykonawcza

Dziennik powinien by¢ przechowywany przez caly okres trwatosci projektu, a takze
udostepniany podczas kontroli - wiecej o tym, jak sie przygotowac, znajdziesz w sekcji
kontrola ZUS - jak sie przygotowac.

Jakie sa korzysci z systematycznego prowadzenia
dziennika zmian?

Systematyczne prowadzenie dziennika zmian ustawien instalacji to nie tylko spetnienie
wymogdéw formalnych. To takze:

» Ochrona przed utrata dofinansowania w przypadku kontroli

» Mozliwos$¢ szybkiej identyfikacji nieprawidtowosci i ich przyczyn

» Lepsza organizacja pracy serwisu i dziatu utrzymania ruchu

e Dowod na dbatos¢ o bezpieczenstwo pracownikéw

» Latwiejsze rozliczenie projektu i wykazanie trwatosci efektu inwestycji
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Najczestsze bledy i na co zwrdci¢ uwage?

» Brak systematycznosci - wpisy robione ,,od przypadku do przypadku” lub z duzym
opdznieniem

» Niepelne lub nieczytelne opisy zmian - brak szczego6téw utrudnia ocene zgodnosci z
projektem

 Brak podpiséw lub potwierdzen oséb odpowiedzialnych za zmiany

» Przechowywanie dziennika w nieodpowiednim miejscu lub brak jego archiwizacji

» Niezgodnos$¢ zapisow z dokumentacja techniczna lub powykonawcza

 Nieinformowanie odpowiednich oséb (np. inspektora BHP) o istotnych zmianach

» Niedostosowanie formy dziennika do wymagan projektu lub regulaminu ZUS

Praktyczne porady

» checklista: Przed wprowadzeniem zmiany sprawdz, czy jest ona zgodna z
dokumentacja techniczng i warunkami dotacji. Po kazdej zmianie niezwtocznie dokonaj
wpisu do dziennika.

» weryfikacja dostawcy: Upewnij sie, ze dostawca urzadzenia lub serwisu dostarcza
instrukcje dotyczace prowadzenia dziennika i szkolenia dla pracownikow.

 serwis i utrzymanie: Regularnie przegladaj dziennik, by wykry¢ powtarzajace sie
problemy i planowaé dzialania prewencyjne. Przechowuj dziennik w bezpiecznym
miejscu przez wymagany okres trwatosci projektu.



Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwac dotacje

Nasz zespo6t prowadzi firmy przez caly proces - od audytu ryzyka, przez przygotowanie
kosztorysu i wniosku, az po wdrozenie i rozliczenie projektu. Pomagamy zidentyfikowac,
ktore instalacje wymagaja prowadzenia dziennika zmian, szkolimy pracownikéw i
przygotowujemy wzory dokumentéw zgodnych z wymogami ZUS. Dzieki temu nasi klienci sa
zawsze gotowi na kontrole i moga spac¢ spokojnie, wiedzac, ze ich inwestycja jest bezpieczna
i zgodna z przepisami.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

Zarowno trwatos$¢ projektu - 3 lata i obowiazki beneficjenta, jak i kontrola ZUS - jak sie
przygotowac to tematy, ktore warto zgtebic, jesli chcesz kompleksowo zabezpieczy¢ swoja
firme w zakresie dokumentacji i zgodnosci z regulaminem dotacji.

FAQ

Czy dziennik zmian ustawien instalacji jest obowigzkowy dla kazdej inwestycji z dotacji
ZUS?
Tak, jesli projekt obejmuje zakup lub modernizacje instalacji, urzadzen czy systemow,
ktorych parametry moga ulega¢ zmianom.
Jak dtugo trzeba przechowywac dziennik zmian?
Przez caly okres trwatosci projektu, czyli co najmniej 3 lata od zakonczenia inwestycji.
Czy dziennik moze by¢ prowadzony elektronicznie?
Tak, wazne jednak, by byt zabezpieczony przed zmianami i mozliwy do wydruku na
potrzeby kontroli.
Kto powinien dokonywa¢ wpiséw do dziennika?
Osoba odpowiedzialna za obstuge instalacji lub upowazniony pracownik, najlepiej po
przeszkoleniu przez dostawce lub inspektora BHP.
Jakie informacje musza znalez¢ sie w kazdym wpisie?
Data, opis zmiany, nazwisko osoby dokonujacej zmiany, powod oraz potwierdzenie
zgodnosci z dokumentacja.
Co grozi za brak prowadzenia dziennika zmian?
Mozliwos$¢ utraty dofinansowania, negatywny wynik kontroli oraz ryzyko
odpowiedzialnosci za naruszenie warunkéw dotacji.

Pamietaj - prowadzenie dziennika zmian ustawien instalacji to nie tylko wymdg, ale i realne
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zabezpieczenie Twojej firmy. Jesli potrzebujesz wsparcia w zakresie audytu, dokumentacji
lub rozliczenia dotacji ZUS, napisz do nas. Zespdt openzus.pl pomaga od audytu po
rozliczenie - sprawdz, jak mozemy Cie odciazyc!



