Firmy, ktére skorzystaly z dotacji ZUS na poprawe BHP, staja w pewnym momencie przed
kluczowym wyzwaniem - kontrola koncowa. To etap, od ktorego zalezy, czy inwestycja
zostanie rozliczona prawidtowo, a sSrodki nie beda musiaty zosta¢ zwrdocone. W openzus.pl
pomagamy przedsiebiorcom przejs¢ przez ten proces bez stresu i ryzyka btedu. Sprawdz, jak
przygotowac firme do kontroli koncowej ZUS, jakie pytania moga pas¢ i jak uniknac
typowych putapek - zyskujac pewnos¢, ze Twoja dotacja jest bezpieczna.

Kontrola koncowa ZUS - jak sie przygotowac i dlaczego
to takie wazne?

Kontrola koncowa ZUS to obowigzkowy etap dla wszystkich beneficjentéw dotacji na
poprawe warunkow BHP. Dotyczy zaréwno mikroprzedsiebiorstw, jak i duzych zaktadéw
produkcyjnych - niezaleznie od branzy. Jej celem jest potwierdzenie, czy zakupione
urzadzenia, wdrozone rozwigzania i przeprowadzone dziatania faktycznie odpowiadaja
deklaracjom z wniosku oraz czy srodki zostaly wydane zgodnie z regulaminem. Dobrze
przygotowana kontrola koncowa to nie tylko spokdj i bezpieczenstwo finansowe, ale takze
realna poprawa bezpieczenstwa w firmie i budowa pozytywnego wizerunku
przedsiebiorstwa dbajacego o BHP.

Kto podlega kontroli koncowej ZUS i czego ona
dotyczy?

Kontrola koncowa ZUS obejmuje wszystkich uprawnionych wnioskodawcéw, ktérzy
otrzymali dofinansowanie w ramach programow poprawy BHP. Najczesciej sa to firmy z
branz produkcyjnych, budowlanych, magazynowych, transportowych, ale takze ustugowych
czy medycznych. Typowe inwestycje kontrolowane przez ZUS to m.in. zakup maszyn i
urzadzen poprawiajacych bezpieczenstwo pracy, modernizacja stanowisk, instalacja
systemow wentylacji, oSwietlenia czy zabezpieczen. Kontrola koncowa ZUS polega na
weryfikacji dokumentacji, ogledzinach na miejscu oraz analizie zgodnosci inwestycji z
pierwotnym wnioskiem i protokotem odbioru.

Scenariusze pytan i protokolow podczas kontroli
koncowej ZUS

Podczas kontroli koncowej ZUS inspektorzy moga zadawac szereg pytan dotyczacych
zarowno samej inwestycji, jak i jej wptywu na poprawe warunkéw pracy. Przykltadowe



pytania to:

« Jakie konkretnie urzadzenia lub rozwiazania zostaly zakupione w ramach dotacji?
» Czy przedstawiona faktura dotyczy sprzetu zgodnego z wnioskiem?
» Jakie zmiany w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy nastapily po wdrozeniu

inwestycji?

 Kto i kiedy przeprowadzat szkolenia dla pracownikéw z obstugi nowych urzadzen?
» Czy urzadzenia sa uzytkowane zgodnie z instrukcja i czy sa prowadzone przeglady

techniczne?

e Czy dokumentacja zdjeciowa inwestycji jest kompletna i aktualna?

Protokot z kontroli koncowej zawiera opis przeprowadzonej wizji lokalnej, ocene zgodnosci z
wnioskiem, wskazanie ewentualnych nieprawidtowosci oraz rekomendacje co do rozliczenia
dotacji. Warto pamietac, ze inspektorzy moga poprosi¢ o dodatkowe dokumenty, np.
instrukcje obstugi, certyfikaty, potwierdzenia przeszkolenia pracownikéw, a nawet zdjecia z
roznych etapéw wdrazania inwestycji.

Jak przygotowac firme do kontroli koncowej krok po
kroku?

Przygotowanie firmy do kontroli koncowej ZUS wymaga skrupulatnosci i dobrej organizacji.
Najwazniejsze kroki to:

1.

Przeglad dokumentacji - upewnij sie, ze masz komplet faktur, protokotéw odbioru,
umow z dostawcami oraz ewentualnych anekséw do umow.

Weryfikacja zgodnosci sprzetu - sprawdz, czy zakupione urzadzenia sa zgodne z
opisem we wniosku i czy posiadaja wymagane certyfikaty.

Przygotowanie dokumentacji zdjeciowej - zdjecia powinny pokazywac¢ zaréwno stan
przed inwestycja, jak i po jej zakonczeniu. Warto zapoznac¢ sie z praktycznymi
wskazowkami na stronie jak przygotowaé zdjecia do wniosku i sprawozdania.
Szkolenia pracownikow - udokumentuj, ze zatoga zostata przeszkolona z obstugi
nowych urzadzen oraz z zasad BHP.

Przygotowanie na wizje lokalna - zadbaj, aby urzadzenia byly zainstalowane, sprawne i
uzytkowane zgodnie z przeznaczeniem. Pomocne beda wskazowki z artykutu jak
przygotowac firme do audytu zdjeciowego i wizji lokalnej.

Wyznaczenie osoby kontaktowej - osoba odpowiedzialna za kontakt z inspektorem
powinna znaé szczegodly inwestycji i mie¢ dostep do pelnej dokumentacji.



https://openzus.pl/jak-przygotowac-zdjecia-do-wniosku-i-sprawozdania/
https://openzus.pl/jak-przygotowac-firme-do-audytu-zdjeciowego-i-wizji-lokalnej/
https://openzus.pl/jak-przygotowac-firme-do-audytu-zdjeciowego-i-wizji-lokalnej/

Najczestsze bledy i na co zwrdci¢ uwage?

1. Brak kompletnej dokumentacji - niepetne faktury, protokoty czy brak zdje¢ moga
skutkowac¢ opdznieniami lub koniecznoscia uzupetnien.

2. Zakup sprzetu niezgodnego z wnioskiem - nawet drobne réznice w specyfikacji moga by¢
podstawa do zakwestionowania wydatku.

3. Nieprzestrzeganie terminow - opdzZnienia w realizacji inwestycji lub ztozeniu
sprawozdania to czesty powdd problemdéw podczas kontroli koncowe;j.

4. Brak szkolen i instrukcji - niedostarczenie dowodow na przeszkolenie pracownikéw lub
brak instrukgcji obstugi moze zosta¢ uznane za nieprawidtowosc.

5. Nieprawidlowo przygotowana dokumentacja zdjeciowa - zdjecia nieczytelne, niewtasciwie
opisane lub nieobejmujace wszystkich etapow inwestycji.

6. Nieprzygotowanie na wizje lokalna - urzadzenia niezainstalowane, niedziatajace lub
nieuzytkowane zgodnie z przeznaczeniem.

7. Brak osoby odpowiedzialnej za kontakt z kontrolerem - chaos informacyjny podczas
wizyty inspektora wydtuza kontrole i zwieksza ryzyko btedéw.
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Praktyczne porady

» checklista: Przed kontrola koncowa sprawdz kompletnos¢ dokumentacji (faktury,
protokoly odbioru, umowy, zdjecia), zgodnos¢ zakupionych urzadzen z wnioskiem oraz
aktualnos¢ szkolen BHP.

» weryfikacja dostawcy: Upewnij sie, ze dostawca sprzetu dostarczyt wszystkie
wymagane certyfikaty, instrukcje i gwarancje. W razie watpliwosci popros o
dodatkowe dokumenty.

 serwis i utrzymanie: Zadbaj o potwierdzenia przegladow technicznych oraz regularne
szkolenia pracownikéw z obstugi nowych urzadzen - to elementy, ktére moga by¢
sprawdzane podczas kontroli.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwac dotacje

W openzus.pl prowadzimy firmy przez caly proces - od audytu ryzyka, przez opracowanie
kosztorysu, przygotowanie wniosku, az po wsparcie przy wdrozeniu i rozliczeniu inwestycji.
Nasze doswiadczenie przeklada sie na bezpieczenstwo i oszczednos¢ czasu przedsiebiorcow.
Pomagamy w przygotowaniu pelnej dokumentacji, zdje¢ oraz protokotéw, a takze szkolimy z
zakresu kontroli koncowej ZUS. Dzieki temu firmy unikaja typowych bledow i zyskuja
pewnos¢, ze kontrola przebiegnie sprawnie i bez komplikacji.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

» Przygotowujac sie do kontroli koncowej, warto zapoznac sie z poradnikiem jak
przygotowac firme do audytu zdjeciowego i wizji lokalnej, ktéry podpowiada, jak
zorganizowa¢ dokumentacje i przygotowaé miejsce kontroli.

» Praktyczne wskazowki dotyczace dokumentacji fotograficznej znajdziesz w artykule jak
przygotowac zdjecia do wniosku i sprawozdania.

» Jesli chcesz kompleksowo przygotowacé sie do kontaktu z ZUS, sprawdz poradnik
kontrola ZUS - jak sie przygotowad.

FAQ

Jakie dokumenty sa najwazniejsze podczas kontroli koncowej ZUS?

Faktury, protokoty odbioru, umowy, dokumentacja zdjeciowa oraz potwierdzenia
szkolen BHP.

Czy ZUS zawsze przeprowadza wizje lokalng?
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W wiekszosci przypadkow tak, zwlaszcza przy wiekszych inwestycjach lub
watpliwosciach co do zgodnosci wydatkdw.

Jak dtugo trwa kontrola koncowa?
Najczesciej kilka godzin, ale czas zalezy od skali inwestycji i kompletnosci
dokumentacji.

Co zrobic, jesli inspektor zgtosi zastrzezenia?
Niezwlocznie uzupeic¢ brakujace dokumenty lub wyjasnic¢ niejasnosci - najlepie;
skonsultowac sie z ekspertem openzus.pl.

Czy brak zdje¢ moze by¢ powodem do zakwestionowania rozliczenia?
Tak, niepelna dokumentacja zdjeciowa to czesty powdd opdznien lub odmowy
rozliczenia dotacji.

Czy mozna poprawi¢ btedy po kontroli koncowej?
W niektorych przypadkach ZUS pozwala na uzupekienie dokumentacji, ale lepiej
przygotowac sie kompleksowo wczesniej.

Dobrze przygotowana firma to gwarancja spokojnej kontroli koncowej i pewnos¢, ze dotacja
ZUS zostanie rozliczona bez problemoéw. Jesli chcesz mie¢ pewnosc¢, ze wszystko przebiegnie
sprawnie - napisz do nas. openzus.pl pomaga firmom od audytu po rozliczenie i skuteczne
przejscie przez kontrole koncowa ZUS.



