Jak przygotowac plan zdjeciowy do sprawozdania? Lista kadrow i uje¢ wymaganych przez
ZUS

Kazda firma, ktora korzysta z dotacji ZUS na poprawe BHP, musi prawidtowo
udokumentowac realizacje projektu. Jednym z kluczowych elementow rozliczenia jest plan
zdjeciowy do sprawozdania - szczegétowa dokumentacja foto, ktéra potwierdza zakup,
montaz i uzytkowanie dofinansowanych urzadzen. Btednie wykonane zdjecia moga
skutkowac¢ wydtuzeniem procesu rozliczenia, a nawet utratg dofinansowania. Jesli chcesz
mieé¢ pewnos¢, ze Twoja dokumentacja spetni wymagania ZUS i nie narazisz sie na
niepotrzebne problemy - skorzystaj z doswiadczenia openzus.pl. Pomagamy przygotowac
plan zdjeciowy ZUS od A do Z, oszczedzajac Twdj czas i nerwy.

Plan zdjeciowy ZUS - dlaczego jest tak wazny?

Plan zdjeciowy ZUS to nie tylko formalnos$¢, ale kluczowy dowdd na prawidiowe
wykorzystanie srodkéw z dotacji. Kazdy beneficjent musi przedstawic zdjecia, ktére
jednoznacznie potwierdza, ze zakupione urzadzenia zostaty zamontowane i sg
wykorzystywane zgodnie z zatozeniami projektu. Dotyczy to zaréwno duzych firm
produkcyjnych, jak i matych przedsiebiorstw ustugowych. Dobrze przygotowana
dokumentacja foto to nie tylko spokdj podczas kontroli, ale tez realna ochrona przed
koniecznoscia zwrotu dotacji. Efekt biznesowy? Szybsze rozliczenie, wieksza wiarygodnos¢
wobec ZUS i realne podniesienie standardow BHP w Twojej firmie.

Kto musi przygotowac dokumentacje foto i jakie
inwestycje obejmuje?

Obowiazek przygotowania dokumentacji foto dotyczy wszystkich uprawnionych
wnioskodawcow, ktdrzy otrzymali dofinansowanie ZUS na poprawe bezpieczenstwa i higieny
pracy. Najczesciej sa to firmy inwestujace w:

- urzadzenia chroniace przed upadkiem z wysokosci (np. podesty, balustrady, siatki
ochronne),

- sprzet ograniczajacy kontakt z substancjami szkodliwymi (np. odciagi, wyciagi,
oczyszczacze powietrza),

- maszyny i urzadzenia poprawiajace ergonomie stanowisk pracy (np. podnosniki, wozki,
fotele specjalistyczne),

- rozwigzania minimalizujace ryzyko urazow mechanicznych (np. ostony, automatyczne
wytaczniki).



Plan zdjeciowy ZUS oraz kompletna dokumentacja foto sa wymagane niezaleznie od branzy
- od budownictwa, przez produkcje, az po ustugi i handel. W kazdym przypadku kluczowe
jest pokazanie, ze inwestycja zostata zrealizowana zgodnie z wnioskiem i wytycznymi ZUS.

Jak zaplanowac zdjecia do sprawozdania - krok po
kroku

Przygotowanie planu zdjeciowego ZUS wymaga przemyslenia i konsekwencji. Oto
najwazniejsze etapy:

1. Zapoznaj sie z wytycznymi ZUS - doktadnie sprawdz, jakie zdjecia sa wymagane dla
Twojego typu inwestycji. ZUS najczesciej oczekuje:

- zdje¢ ogolnych miejsca montazu (przed i po realizacji projektu),

- szczego6towych ujeé zamontowanego urzadzenia,

- zdje¢ tabliczek znamionowych (z numerami seryjnymi, data produkc;ji),

- zdje¢ pokazujacych urzadzenie w trakcie uzytkowania,

- zdjec¢ potwierdzajacych trwale zamontowanie (np. sruby, kotwy, mocowania).

2. Stworz liste kadréw - najlepiej w formie checklisty. Dzieki temu nie zapomnisz o zadnym
wymaganym ujeciu.

3. Zaplanuj sesje fotograficzna - wybierz odpowiedni moment, kiedy urzadzenia sa juz
zamontowane i gotowe do pracy. Upewnij sie, ze na zdjeciach nie ma zbednych elementow
(np. balaganu, nieuprawnionych osdb).

4. Zadbaj o jakos¢ zdjec¢ - fotografie musza byé wyrazne, dobrze oswietlone i czytelne.
Unikaj zdje¢ rozmazanych lub zbyt ciemnych.

5. Oznacz zdjecia - kazde zdjecie powinno mieé¢ opis zgodny z numeracja z listy kadréw (np.
»Stanowisko A - podnosnik - tabliczka znamionowa”).

6. SprawdZ kompletnos¢ dokumentacji przed wystaniem do ZUS - brak jednego zdjecia moze
wydtuzy¢ rozliczenie nawet o kilka tygodni.

Jesli chcesz dowiedzie¢ sie, jak krok po kroku przygotowac zdjecia do wniosku i
sprawozdania, zobacz nasz praktyczny poradnik: Jak przygotowac zdjecia do wniosku i
sprawozdania.

Lista kadrow i uje¢c wymaganych przez ZUS - praktyczny


https://openzus.pl/jak-przygotowac-zdjecia-do-wniosku-i-sprawozdania/
https://openzus.pl/jak-przygotowac-zdjecia-do-wniosku-i-sprawozdania/

przewodnik

ZUS nie publikuje jednej, uniwersalnej listy wymaganych zdjeé¢ - wymagania sa dostosowane
do rodzaju inwestycji. Ponizej przedstawiamy najczesciej wymagane ujecia:

- Zdjecia ogdlne stanowiska pracy przed modernizacja (jesli wymagane).

- Zdjecia ogdlne stanowiska po modernizacji (z nowym urzadzeniem).

- Zblizenia na zamontowane urzadzenie.

- Fotografie tabliczek znamionowych (z widocznym numerem seryjnym, rokiem produkcji).
- Ujecia potwierdzajace trwate zamocowanie urzadzenia (np. mocowania, sruby, kotwy).

- Zdjecia urzadzenia podczas pracy lub w trakcie uzytkowania przez pracownika (z
zachowaniem zasad RODO).

- Fotografie dodatkowych elementéw (np. oston, zabezpieczen, pulpitow sterowniczych).

- Dokumentacja montazu w réznych etapach (opcjonalnie, jesli ZUS tego wymaga).

W przypadku watpliwosci zawsze warto skonsultowac sie z doradca - openzus.pl pomaga
przygotowac¢ indywidualny plan zdjeciowy ZUS, dopasowany do specyfiki projektu.
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Najczestsze bledy i na co zwrdci¢ uwage?

1. Brak zdje¢ ,przed i po” - ZUS czesto wymaga poréwnania stanu sprzed inwestycji i po jej
zakonczeniu.

2. Nieczytelne lub rozmazane fotografie - zdjecia musza by¢ ostre i dobrze oswietlone.
3. Brak zdjec¢ tabliczek znamionowych - bez tego ZUS moze zakwestionowaé zakup
konkretnego urzadzenia.

4. Nieudokumentowane trwate zamocowanie - brak zdje¢ mocowan, srub, kotew.

5. Zdjecia bez opisow lub z btedna numeracja - utrudnia to weryfikacje dokumentac;ji.
6. Uchwycenie 0sob bez zgody lub bez zachowania zasad RODO - moze prowadzi¢ do
problemoéw prawnych.

7. Przestanie niekompletnej dokumentacji - brak choc¢by jednego wymaganego zdjecia
wydtuza rozliczenie.

Praktyczne porady

» Sprawdz liste wymaganych zdje¢ przed realizacja sesji - przygotuj checkliste kadrow
zgodnie z wytycznymi ZUS.

» Weryfikuj jakos$¢ zdjec na biezaco - kazda nieczytelna fotografia moze by¢ podstawa do
odrzucenia dokumentacji.

» Przechowuj zdjecia w bezpiecznym miejscu - zaréwno w wersji cyfrowej, jak i
papierowej (jesli tego wymaga ZUS).

» Opisuj zdjecia zgodnie z numeracja z listy kadrow - utatwia to p6zniejsza weryfikacje.

» Konsultuj sie z doradca - doswiadczenie specjalistow openzus.pl pozwala unikngé
typowych bledow.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwac dotacje

W openzus.pl wspieramy firmy na kazdym etapie - od audytu ryzyka zawodowego, przez
przygotowanie kosztorysu i wniosku, az po wdrozenie i rozliczenie projektu. Nasi eksperci
pomagajg m.in. w:

- opracowaniu indywidualnego planu zdjeciowego ZUS,

- przygotowaniu kompletnej dokumentacji foto,

- konsultacjach na etapie kontroli koncowej i rozliczenia,

- sprawnym przejsciu przez kontrole ZUS.

Dzieki temu nasi klienci oszczedzaja czas i unikaja nerwéw zwiazanych z formalnosciami.
Nasza wiedza i doswiadczenie przekladaja sie na skuteczne pozyskiwanie dotacji i realna



poprawe BHP w miejscu pracy.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

» Chcesz wiedzie¢, jak przygotowac zdjecia do wniosku i sprawozdania? Skorzystaj z
naszego poradnika: Jak przygotowac zdjecia do wniosku i sprawozdania.

» Nie wiesz, jak przygotowaé firme do kontroli koncowej? Przeczytaj: Jak przygotowac
firme do kontroli koncowe;j.

» Obawiasz sie kontroli ZUS? Sprawdz nasze wskazdwki: Kontrola ZUS - jak sie
przygotowac?.

FAQ

Jakie zdjecia sa wymagane przez ZUS do sprawozdania?
Najczesciej sa to zdjecia ogdlne stanowiska pracy, szczegotowe ujecia zamontowanego
urzadzenia, fotografie tabliczek znamionowych oraz zdjecia potwierdzajace trwate
zamocowanie sprzetu.

Czy zdjecia musza by¢ profesjonalne?
Nie musisz korzysta¢ z ustug fotografa, ale zdjecia musza by¢ wyrazne, dobrze
oswietlone i czytelne.

Czy musze robi¢ zdjecia przed i po realizacji projektu?
W wiekszosci przypadkow ZUS wymaga zdje¢ stanowiska pracy przed i po montazu
nowego urzadzenia.

Jak opisac zdjecia do sprawozdania?
Kazde zdjecie powinno mie¢ opis zgodny z lista kadréw (np. ,Stanowisko A - podnosnik
- tabliczka znamionowa”).

Co zrobi¢, jesli brakuje jakiego$ zdjecia?
Nalezy jak najszybciej je uzupetié i przesta¢ do ZUS - brak zdjecia moze wydtuzy¢
proces rozliczenia.

Czy openzus.pl moze pomdc w przygotowaniu dokumentacji foto?
Tak, pomagamy przygotowac¢ pety plan zdjeciowy ZUS, wykonujemy audyty i
wspieramy w rozliczeniu dotacji.

Potrzebujesz wsparcia w przygotowaniu planu zdjeciowego do sprawozdania? Skontaktuj sie
z openzus.pl - pomagamy firmom od audytu po rozliczenie, zapewniajac bezpieczenstwo i
skutecznos¢ catego procesu.
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