Kazda firma, ktora skorzystala z dotacji ZUS na poprawe BHP i inwestycje w nowoczesne
systemy, wie, jak istotna jest trwalos¢ efektu projektu. Problemem, z ktérym mierzy sie
wielu beneficjentéw, jest utrzymanie sprawnosci i skutecznosci zakupionych urzadzen przez
wymagane 3 lata. Odpowiednio zaplanowana konserwacja wentylacji i regularne czyszczenie
to klucz nie tylko do bezpieczenstwa, ale i do spelienia obowiazkéw wobec ZUS - a tym
samym unikniecia zwrotu srodkow. W openzus.pl pomagamy firmom nie tylko pozyskac
dotacje, ale tez zbudowac system, ktory pozwoli realnie utrzymac efekt inwestycji i rozliczy¢
projekt bez stresu.

Jak zaplanowac przeglady i czyszczenia, by utrzymac
efekt? Praktyczny przewodnik dla beneficjentow dotacji
ZUS

Konserwacja wentylacji i czyszczenie urzadzen to nie tylko obowiazek wynikajacy z
przepisow BHP, ale tez jeden z kluczowych elementdéw trwatosci projektu dotacyjnego.
Kazda firma, ktéra otrzymata wsparcie z ZUS, musi przez minimum 3 lata utrzymac
zakupione srodki w pelnej sprawnosci i potwierdzi¢ to odpowiednia dokumentacja. To
wyzwanie szczegolnie dla przedsiebiorstw produkcyjnych, warsztatow, zaktadow
ustugowych czy biur - wszedzie tam, gdzie systemy wentylacyjne i inne urzadzenia maja
bezposredni wptyw na zdrowie pracownikdw i bezpieczenstwo pracy. Odpowiednie
zaplanowanie przegladow i czyszczen przektada sie na realne korzysci: dtuzsza zywotnosé
sprzetu, mniej awarii, lepsza jakos¢ powietrza, a przede wszystkim - spokdj podczas kontroli
ZUS.

Kto musi dbac¢ o konserwacje i czyszczenie? Przyklady
branz i inwestycji pod dotacje ZUS

O obowiazku regularnej konserwacji i czyszczenia musza pamieta¢ wszyscy beneficjenci
dotacji ZUS, ktdrzy zrealizowali inwestycje w ramach poprawy bezpieczenstwa i higieny
pracy. Najczesciej dotyczy to firm:

» produkcyjnych - gdzie funkcjonuja systemy wentylacji, odpylania czy filtracji
powietrza,

 branzy spozywczej i gastronomii - gdzie czysto$¢ systemow wentylacyjnych jest
kluczowa dla higieny,

» warsztatow samochodowych i lakierniczych - gdzie usuwanie pytow i oparéw to



podstawa,

* biur i instytucji - gdzie komfort pracownikow zalezy od sprawnej wentylacji,

» magazynow i centrow logistycznych - gdzie systemy odciaggowe chronia przed pytem i
zanieczyszczeniami.

Przez ,konserwacje wentylacji” rozumiemy nie tylko przeglady techniczne, ale tez
systematyczne czyszczenie, wymiane filtréw, kontrole szczelnosci i sprawnosci urzadzen.
Firmy, ktore nie zadbaja o te dzialania, narazajq sie na utrate efektu projektu i koniecznosc
zwrotu dotacji. Dlatego planowanie tych czynnos$ci powinno by¢ wpisane w strategie
utrzymania trwatosci inwestycji - zgodnie z wymaganiami ZUS.

Jak zorganizowac¢ systematyczna konserwacje, by
spelni¢c wymogi trwalosci 3-letniej?

Aby skutecznie utrzymac efekt projektu i wywigzac sie z obowigzku 3-letniej trwatosci,
nalezy zacza¢ od opracowania harmonogramu serwisowania i czyszczenia. Najlepsza
praktyka jest przygotowanie rocznego (lub nawet trzyletniego) planu przegladow,
uwzgledniajacego:

 terminy wymaganych przegladéw technicznych (zgodnie z zaleceniami producenta),
» czestotliwo$¢ czyszczenia i wymiany filtréw,

 kontrole parametrow pracy urzadzen,

» prowadzenie dokumentacji serwisowej (protokoty, faktury, zdjecia),

» ewidencje zgtoszen i napraw.

Warto pamietac, ze ZUS podczas kontroli moze poprosic¢ o szczegoétowe dowody wykonania
przegladow i czyszczen. Jak je zbierac i opisywac, podpowiadamy w artykule Jak zebrac i
opisa¢ dowody serwisowania i przegladow - znajdziesz tam praktyczne wskazdwki, jak
przygotowac sie do kontroli.

Najlepiej juz na etapie zakupu urzadzen podpisa¢ umowe serwisowa z dostawca lub wybrac
sprawdzong firme zewnetrzng, ktora przejmie odpowiedzialno$¢ za regularne przeglady. W
mniejszych firmach mozna wyznaczy¢ dedykowana osobe, ktora bedzie pilnowac
harmonogramu i prowadzi¢ dokumentacje. Kluczowe jest, by nie odktadac¢ przegladéw ,na
pdézniej” - opdznienia moga skutkowac nie tylko awariami, ale i problemami z rozliczeniem
dotacji.
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Jak dokumentowac czyszczenia i przeglady, by nie
stracic¢ dotacji?

Dokumentacja to podstawa trwatosci projektu. ZUS wymaga, aby beneficjent przez 3 lata od
zakonczenia inwestycji byt w stanie udowodnié, ze urzadzenia sa utrzymywane w nalezytym
stanie. Jak to zrobi¢ w praktyce?

» Zbieraj protokoty z przegladow (podpisane przez serwisanta lub uprawniona osobe),
» gromadz faktury za ustugi serwisowe i materialy eksploatacyjne,

 sporzadzaj notatki stuzbowe lub raporty z wtasnych prac czyszczacych,

* r0b zdjecia przed i po czyszczeniu - to dobry dowdd na rzeczywiste wykonanie prac,
» prowadzZ ewidencje dziatan w formie elektronicznej lub papierowej,

 przechowuj dokumenty przez minimum 3 lata od zakonczenia projektu.

W razie kontroli ZUS lub innych instytucji, kompletna dokumentacja swiadczy o rzetelnosci
firmy i pozwala unikngé nieprzyjemnych konsekwencji. Wiecej o obowiazkach beneficjenta w
zakresie trwatosci projektu znajdziesz w poradniku Trwatos$¢ projektu - 3 lata, obowigzki
beneficjenta.

Najczestsze bledy i na co zwrdci¢ uwage?

1. Brak harmonogramu przegladéw - firmy czesto zapominaja o regularnych terminach, co
skutkuje zalegtosciami i ryzykiem utraty trwatosci projektu.

2. Niedostateczna dokumentacja - brak podpisanych protokotéw lub faktur moze
uniemozliwi¢ udowodnienie serwisowania podczas kontroli.

3. Opdznienia w czyszczeniu i konserwacji - odktadanie prac ,na pézniej” prowadzi do
awarii i probleméw z rozliczeniem dotagji.

4. Niewtasciwy dobor firmy serwisujacej - wybor niekompetentnego dostawcy skutkuje
niska jakoscia ustug i brakiem odpowiednich dowodow wykonania prac.

5. Niezgodnos¢ dziatan z zaleceniami producenta - zbyt rzadkie lub niepelne przeglady
moga zosta¢ zakwestionowane przez ZUS.

6. Nieswiadomosé obowiazkow - brak wiedzy o wymogach dotyczacych trwatosci projektu
prowadzi do btedéw formalnych.

7. Przechowywanie dokumentdéw w nieuporzadkowany sposéb - rozproszone lub zagubione
dokumenty utrudniaja przygotowanie sie do kontroli.
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Praktyczne porady

 Przygotuj harmonogram przegladdw i czyszczen na caly okres trwatosci projektu -
najlepiej od razu po zakupie urzadzen.

» Weryfikuj kwalifikacje firm serwisujacych - sprawdz referencje, zakres ustug i warunki
gwarancji.

» Prowadz na biezaco dokumentacje przegladow i czyszczen - protokoty, faktury, zdjecia,
raporty - i przechowuj je w jednym miejscu.

» Zapoznaj sie z instrukcjami producenta i stosuj sie do zalecen dotyczacych
czestotliwosci i zakresu prac.

» Pamietaj o obowigzku trwatosci i odpowiedniej dokumentacji - to warunek rozliczenia
dotacji.

» Regularnie sprawdzaj stan urzadzen - nie czekaj na awarie, reaguj na pierwsze sygnaty
zuzycia lub zanieczyszczenia.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwac¢ dotacje

W openzus.pl wspieramy firmy na kazdym etapie procesu: od audytu ryzyka, przez
przygotowanie kosztorysu, az po ztozenie wniosku i wdrozenie projektu. Pomagamy wybrac
urzadzenia, ktore realnie poprawia BHP i beda tatwe w utrzymaniu przez wymagany okres
trwatosci. Doradzamy, jak skonstruowa¢ harmonogram przegladéw, jak dokumentowaé
serwis i jakie dowody beda niezbedne podczas kontroli. Nasze wsparcie to nie tylko



formalnosci - to praktyczna pomoc, ktdra pozwala unikna¢ btedéw i zoptymalizowa¢ koszty.
Dzieki nam firmy zyskuja pewnos¢, ze projekt zostanie rozliczony bez probleméw, a efekt
inwestycji utrzyma sie przez lata.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

» Jesli chcesz dowiedzie¢ sie wiecej o obowiazkach zwigzanych z utrzymaniem trwatosci

projektu, koniecznie przeczytaj poradnik Trwatos¢ projektu - 3 lata, obowiazki

beneficjenta.
» Praktyczne wskazowki dotyczace dokumentacji serwisowej znajdziesz w artykule Jak

zebrac i opisa¢ dowody serwisowania i przegladow.

FAQ

Jak czesto nalezy przeprowadzac przeglady wentylacji po zakupie z dotacji ZUS?
Zalecana czestotliwos¢ to minimum raz w roku, ale doktadne terminy powinny wynikac
z instrukcji producenta i warunkow pracy urzadzenia.

Jakie dokumenty sa niezbedne do potwierdzenia konserwacji i czyszczenia?
Protokoly serwisowe, faktury za ustugi, notatki stuzbowe, zdjecia oraz ewidencja
dziatan.

Czy mozna samodzielnie wykonywac czyszczenia i przeglady?
Tak, jesli osoba wykonujaca ma odpowiednie kwalifikacje, a dzialania sa
udokumentowane zgodnie z wymaganiami ZUS.

Co grozi za brak udokumentowanych przegladéw?
Brak dokumentacji moze skutkowac koniecznoscia zwrotu dotacji i problemami
podczas kontroli.

Czy umowa serwisowa z dostawca jest obowigzkowa?
Nie jest obowigzkowa, ale znacznie utatwia spelnienie wymogow trwatosci i
dokumentowania serwisow.

Jak dlugo nalezy przechowywaé¢ dokumentacje serwisowg?
Przez minimum 3 lata od zakonczenia projektu, zgodnie z wymogami trwatosci dotacji
ZUS.

Podsumowujac, systematyczna konserwacja wentylacji i regularne czyszczenie to nie tylko
kwestia bezpieczenstwa, ale tez kluczowy warunek utrzymania efektu dotacji ZUS. Chcesz
mieé¢ pewnos¢, ze Twoja inwestycja speini wymogi trwatosci i zostanie rozliczona bez
probleméw? Skontaktuj sie z nami - openzus.pl wspiera firmy od audytu po finalne
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rozliczenie projektu.



