
Każda firma, która skorzystała z dotacji ZUS na poprawę BHP i inwestycje w nowoczesne
systemy, wie, jak istotna jest trwałość efektu projektu. Problemem, z którym mierzy się
wielu beneficjentów, jest utrzymanie sprawności i skuteczności zakupionych urządzeń przez
wymagane 3 lata. Odpowiednio zaplanowana konserwacja wentylacji i regularne czyszczenie
to klucz nie tylko do bezpieczeństwa, ale i do spełnienia obowiązków wobec ZUS – a tym
samym uniknięcia zwrotu środków. W openzus.pl pomagamy firmom nie tylko pozyskać
dotację, ale też zbudować system, który pozwoli realnie utrzymać efekt inwestycji i rozliczyć
projekt bez stresu.

Jak zaplanować przeglądy i czyszczenia, by utrzymać
efekt? Praktyczny przewodnik dla beneficjentów dotacji
ZUS
Konserwacja wentylacji i czyszczenie urządzeń to nie tylko obowiązek wynikający z
przepisów BHP, ale też jeden z kluczowych elementów trwałości projektu dotacyjnego.
Każda firma, która otrzymała wsparcie z ZUS, musi przez minimum 3 lata utrzymać
zakupione środki w pełnej sprawności i potwierdzić to odpowiednią dokumentacją. To
wyzwanie szczególnie dla przedsiębiorstw produkcyjnych, warsztatów, zakładów
usługowych czy biur – wszędzie tam, gdzie systemy wentylacyjne i inne urządzenia mają
bezpośredni wpływ na zdrowie pracowników i bezpieczeństwo pracy. Odpowiednie
zaplanowanie przeglądów i czyszczeń przekłada się na realne korzyści: dłuższa żywotność
sprzętu, mniej awarii, lepsza jakość powietrza, a przede wszystkim – spokój podczas kontroli
ZUS.

Kto musi dbać o konserwację i czyszczenie? Przykłady
branż i inwestycji pod dotacje ZUS
O obowiązku regularnej konserwacji i czyszczenia muszą pamiętać wszyscy beneficjenci
dotacji ZUS, którzy zrealizowali inwestycje w ramach poprawy bezpieczeństwa i higieny
pracy. Najczęściej dotyczy to firm:

produkcyjnych – gdzie funkcjonują systemy wentylacji, odpylania czy filtracji
powietrza,
branży spożywczej i gastronomii – gdzie czystość systemów wentylacyjnych jest
kluczowa dla higieny,
warsztatów samochodowych i lakierniczych – gdzie usuwanie pyłów i oparów to



podstawa,
biur i instytucji – gdzie komfort pracowników zależy od sprawnej wentylacji,
magazynów i centrów logistycznych – gdzie systemy odciągowe chronią przed pyłem i
zanieczyszczeniami.

Przez „konserwację wentylacji” rozumiemy nie tylko przeglądy techniczne, ale też
systematyczne czyszczenie, wymianę filtrów, kontrolę szczelności i sprawności urządzeń.
Firmy, które nie zadbają o te działania, narażają się na utratę efektu projektu i konieczność
zwrotu dotacji. Dlatego planowanie tych czynności powinno być wpisane w strategię
utrzymania trwałości inwestycji – zgodnie z wymaganiami ZUS.

Jak zorganizować systematyczną konserwację, by
spełnić wymogi trwałości 3-letniej?
Aby skutecznie utrzymać efekt projektu i wywiązać się z obowiązku 3-letniej trwałości,
należy zacząć od opracowania harmonogramu serwisowania i czyszczenia. Najlepszą
praktyką jest przygotowanie rocznego (lub nawet trzyletniego) planu przeglądów,
uwzględniającego:

terminy wymaganych przeglądów technicznych (zgodnie z zaleceniami producenta),
częstotliwość czyszczenia i wymiany filtrów,
kontrolę parametrów pracy urządzeń,
prowadzenie dokumentacji serwisowej (protokoły, faktury, zdjęcia),
ewidencję zgłoszeń i napraw.

Warto pamiętać, że ZUS podczas kontroli może poprosić o szczegółowe dowody wykonania
przeglądów i czyszczeń. Jak je zbierać i opisywać, podpowiadamy w artykule Jak zebrać i
opisać dowody serwisowania i przeglądów – znajdziesz tam praktyczne wskazówki, jak
przygotować się do kontroli.

Najlepiej już na etapie zakupu urządzeń podpisać umowę serwisową z dostawcą lub wybrać
sprawdzoną firmę zewnętrzną, która przejmie odpowiedzialność za regularne przeglądy. W
mniejszych firmach można wyznaczyć dedykowaną osobę, która będzie pilnować
harmonogramu i prowadzić dokumentację. Kluczowe jest, by nie odkładać przeglądów „na
później” – opóźnienia mogą skutkować nie tylko awariami, ale i problemami z rozliczeniem
dotacji.

https://openzus.pl/jak-zebrac-i-opisac-dowody-serwisowania-i-przegladow/
https://openzus.pl/jak-zebrac-i-opisac-dowody-serwisowania-i-przegladow/


Jak dokumentować czyszczenia i przeglądy, by nie
stracić dotacji?
Dokumentacja to podstawa trwałości projektu. ZUS wymaga, aby beneficjent przez 3 lata od
zakończenia inwestycji był w stanie udowodnić, że urządzenia są utrzymywane w należytym
stanie. Jak to zrobić w praktyce?

Zbieraj protokoły z przeglądów (podpisane przez serwisanta lub uprawnioną osobę),
gromadź faktury za usługi serwisowe i materiały eksploatacyjne,
sporządzaj notatki służbowe lub raporty z własnych prac czyszczących,
rób zdjęcia przed i po czyszczeniu – to dobry dowód na rzeczywiste wykonanie prac,
prowadź ewidencję działań w formie elektronicznej lub papierowej,
przechowuj dokumenty przez minimum 3 lata od zakończenia projektu.

W razie kontroli ZUS lub innych instytucji, kompletna dokumentacja świadczy o rzetelności
firmy i pozwala uniknąć nieprzyjemnych konsekwencji. Więcej o obowiązkach beneficjenta w
zakresie trwałości projektu znajdziesz w poradniku Trwałość projektu – 3 lata, obowiązki
beneficjenta.

Najczęstsze błędy i na co zwrócić uwagę?
1. Brak harmonogramu przeglądów – firmy często zapominają o regularnych terminach, co
skutkuje zaległościami i ryzykiem utraty trwałości projektu.
2. Niedostateczna dokumentacja – brak podpisanych protokołów lub faktur może
uniemożliwić udowodnienie serwisowania podczas kontroli.
3. Opóźnienia w czyszczeniu i konserwacji – odkładanie prac „na później” prowadzi do
awarii i problemów z rozliczeniem dotacji.
4. Niewłaściwy dobór firmy serwisującej – wybór niekompetentnego dostawcy skutkuje
niską jakością usług i brakiem odpowiednich dowodów wykonania prac.
5. Niezgodność działań z zaleceniami producenta – zbyt rzadkie lub niepełne przeglądy
mogą zostać zakwestionowane przez ZUS.
6. Nieświadomość obowiązków – brak wiedzy o wymogach dotyczących trwałości projektu
prowadzi do błędów formalnych.
7. Przechowywanie dokumentów w nieuporządkowany sposób – rozproszone lub zagubione
dokumenty utrudniają przygotowanie się do kontroli.
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Praktyczne porady
Przygotuj harmonogram przeglądów i czyszczeń na cały okres trwałości projektu –
najlepiej od razu po zakupie urządzeń.
Weryfikuj kwalifikacje firm serwisujących – sprawdź referencje, zakres usług i warunki
gwarancji.
Prowadź na bieżąco dokumentację przeglądów i czyszczeń – protokoły, faktury, zdjęcia,
raporty – i przechowuj je w jednym miejscu.
Zapoznaj się z instrukcjami producenta i stosuj się do zaleceń dotyczących
częstotliwości i zakresu prac.
Pamiętaj o obowiązku trwałości i odpowiedniej dokumentacji – to warunek rozliczenia
dotacji.
Regularnie sprawdzaj stan urządzeń – nie czekaj na awarię, reaguj na pierwsze sygnały
zużycia lub zanieczyszczenia.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwać dotacje
W openzus.pl wspieramy firmy na każdym etapie procesu: od audytu ryzyka, przez
przygotowanie kosztorysu, aż po złożenie wniosku i wdrożenie projektu. Pomagamy wybrać
urządzenia, które realnie poprawią BHP i będą łatwe w utrzymaniu przez wymagany okres
trwałości. Doradzamy, jak skonstruować harmonogram przeglądów, jak dokumentować
serwis i jakie dowody będą niezbędne podczas kontroli. Nasze wsparcie to nie tylko



formalności – to praktyczna pomoc, która pozwala uniknąć błędów i zoptymalizować koszty.
Dzięki nam firmy zyskują pewność, że projekt zostanie rozliczony bez problemów, a efekt
inwestycji utrzyma się przez lata.

Sprawdź również w kontekście dotacji ZUS:
Jeśli chcesz dowiedzieć się więcej o obowiązkach związanych z utrzymaniem trwałości
projektu, koniecznie przeczytaj poradnik Trwałość projektu – 3 lata, obowiązki
beneficjenta.
Praktyczne wskazówki dotyczące dokumentacji serwisowej znajdziesz w artykule Jak
zebrać i opisać dowody serwisowania i przeglądów.

FAQ

Jak często należy przeprowadzać przeglądy wentylacji po zakupie z dotacji ZUS?
Zalecana częstotliwość to minimum raz w roku, ale dokładne terminy powinny wynikać
z instrukcji producenta i warunków pracy urządzenia.

Jakie dokumenty są niezbędne do potwierdzenia konserwacji i czyszczenia?
Protokoły serwisowe, faktury za usługi, notatki służbowe, zdjęcia oraz ewidencja
działań.

Czy można samodzielnie wykonywać czyszczenia i przeglądy?
Tak, jeśli osoba wykonująca ma odpowiednie kwalifikacje, a działania są
udokumentowane zgodnie z wymaganiami ZUS.

Co grozi za brak udokumentowanych przeglądów?
Brak dokumentacji może skutkować koniecznością zwrotu dotacji i problemami
podczas kontroli.

Czy umowa serwisowa z dostawcą jest obowiązkowa?
Nie jest obowiązkowa, ale znacznie ułatwia spełnienie wymogów trwałości i
dokumentowania serwisów.

Jak długo należy przechowywać dokumentację serwisową?
Przez minimum 3 lata od zakończenia projektu, zgodnie z wymogami trwałości dotacji
ZUS.

Podsumowując, systematyczna konserwacja wentylacji i regularne czyszczenie to nie tylko
kwestia bezpieczeństwa, ale też kluczowy warunek utrzymania efektu dotacji ZUS. Chcesz
mieć pewność, że Twoja inwestycja spełni wymogi trwałości i zostanie rozliczona bez
problemów? Skontaktuj się z nami – openzus.pl wspiera firmy od audytu po finalne

https://openzus.pl/trwalosc-projektu-3-lata-obowiazki-beneficjenta/
https://openzus.pl/trwalosc-projektu-3-lata-obowiazki-beneficjenta/
https://openzus.pl/jak-zebrac-i-opisac-dowody-serwisowania-i-przegladow/
https://openzus.pl/jak-zebrac-i-opisac-dowody-serwisowania-i-przegladow/


rozliczenie projektu.


