
Najczęstsze błędy we wnioskach – jak ich uniknąć
Checklisty i przykłady poprawnych opisów

Każdego roku setki firm starają się o dotacje z ZUS na poprawę BHP, ale tylko część z nich
otrzymuje wsparcie. Dlaczego? Najczęściej winne są błędy we wnioskach, które można łatwo
wyeliminować, korzystając ze wsparcia ekspertów. W openzus.pl pomagamy skutecznie
przejść przez cały proces – od audytu, przez kosztorys, aż po wdrożenie i rozliczenie. Dzięki
naszym checklistom i praktycznym wskazówkom zyskasz większą szansę na otrzymanie
dotacji i realnie poprawisz bezpieczeństwo w swojej firmie.

Błędy we wnioskach ZUS – jak ich uniknąć, by zwiększyć
szanse na dotację?
Wnioskowanie o dofinansowanie z ZUS na poprawę warunków pracy to szansa na rozwój
firmy oraz podniesienie standardów BHP. Jednak złożenie skutecznego wniosku wymaga
znajomości formalnych wymagań, precyzyjnego przygotowania dokumentacji oraz
umiejętności uzasadnienia inwestycji. Artykuł ten kierujemy do właścicieli firm, menedżerów
oraz osób odpowiedzialnych za BHP, którzy chcą uniknąć typowych pułapek, poprawić
jakość składanych wniosków i zwiększyć efektywność inwestycji w bezpieczeństwo pracy.
Poprawnie przygotowany wniosek to nie tylko większa szansa na dotację, ale także realne
korzyści biznesowe: niższe koszty wypadków, wyższa motywacja pracowników i lepszy
wizerunek firmy.

Kto może składać wnioski o dotacje ZUS i jakie
inwestycje są dofinansowane?
O dotacje z ZUS mogą ubiegać się przedsiębiorcy zatrudniający pracowników na umowę o
pracę, niezależnie od branży – od produkcji, przez budownictwo, po usługi i handel.
Finansowane są inwestycje zwiększające bezpieczeństwo i higienę pracy, takie jak
modernizacja maszyn, zakup urządzeń chroniących przed upadkiem z wysokości, systemy
wentylacji czy środki ochrony indywidualnej. Kluczowe jest, by planowane działania były
zgodne z katalogiem ZUS i rzeczywiście eliminowały zidentyfikowane zagrożenia. Typowe
branże korzystające z dotacji to przemysł, magazyny, logistyka, budownictwo oraz firmy
usługowe, gdzie ryzyko wypadków jest wysokie.



Jak prawidłowo przygotować wniosek o dotację ZUS?
Przygotowanie skutecznego wniosku wymaga nie tylko wypełnienia formularza, ale przede
wszystkim logicznego powiązania inwestycji z realnymi zagrożeniami oraz oczekiwanymi
efektami. Kluczowe jest sporządzenie profesjonalnego audytu ryzyka, wskazanie
konkretnych zagrożeń, które mają zostać wyeliminowane, oraz przedstawienie mierzalnych
rezultatów – np. zmniejszenie liczby wypadków, ograniczenie ekspozycji na hałas czy pyły.
Należy także przygotować szczegółowy kosztorys i harmonogram realizacji. Warto pamiętać,
że ZUS oczekuje nie tylko opisu samej inwestycji, ale również uzasadnienia, dlaczego
wybrano właśnie takie rozwiązanie i jakie korzyści przyniesie ono pracownikom oraz firmie.
Pomocne będzie skorzystanie z poradnika: Jak przygotować skuteczne uzasadnienie we
wniosku?.

Checklisty i przykłady poprawnych opisów inwestycji
Aby uniknąć najczęstszych błędów, warto korzystać z checklist i wzorów opisów. Dobrze
przygotowany opis inwestycji powinien zawierać:

Opis aktualnego stanu BHP z identyfikacją zagrożeń (np. „Na stanowiskach
spawalniczych stwierdzono przekroczenie norm stężenia pyłów i dymów”)
Wskazanie celu inwestycji (np. „Celem jest ograniczenie ekspozycji pracowników na
czynniki szkodliwe poprzez montaż systemu wentylacji miejscowej”)
Opis proponowanego rozwiązania (np. „Planowany jest zakup i montaż wyciągów
spawalniczych o wydajności 800 m3/h na każde stanowisko”)
Przewidywane efekty (np. „Redukcja stężenia pyłów o 70%, poprawa komfortu pracy,
zmniejszenie absencji chorobowej”)
Wskazanie zgodności z regulaminem ZUS i przepisami BHP

Przykład poprawnego opisu:
„W ramach projektu planowany jest zakup i montaż systemu wentylacji miejscowej na
stanowiskach spawalniczych. Obecnie poziom pyłów przekracza dopuszczalne normy, co
stanowi zagrożenie dla zdrowia pracowników. Inwestycja pozwoli na ograniczenie ekspozycji
na czynniki szkodliwe, zgodnie z wymaganiami rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki
Społecznej oraz wytycznymi ZUS. Przewidywany efekt to redukcja stężenia pyłów o
minimum 70%.”

https://openzus.pl/jak-przygotowac-skuteczne-uzasadnienie-we-wniosku/
https://openzus.pl/jak-przygotowac-skuteczne-uzasadnienie-we-wniosku/


Najczęstsze błędy i na co zwrócić uwagę?
1. Niepełny lub nieczytelny wniosek – brak wymaganych załączników, nieczytelne skany,
niekompletne dane.
2. Zły dobór inwestycji – wybór urządzeń lub rozwiązań nieodpowiadających faktycznym
zagrożeniom w firmie.
3. Brak zgodności z regulaminem ZUS – inwestycje wykraczające poza katalog
dofinansowanych działań lub niezgodne z aktualnymi wytycznymi.
4. Opóźnienia w złożeniu wniosku – przesłanie dokumentów po terminie lub brak reakcji na
wezwania do uzupełnienia.
5. Niedostateczne uzasadnienie potrzeby inwestycji – brak powiązania inwestycji z realnym
ryzykiem, ogólnikowe opisy.
6. Błędy formalne – nieprawidłowe wypełnienie pól, brak podpisów, rozbieżności w
dokumentacji.
7. Niewłaściwe kosztorysowanie – zawyżone lub zaniżone koszty, brak ofert od dostawców,
niejasne wyliczenia.
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Praktyczne porady
checklista: Przed wysłaniem wniosku sprawdź kompletność dokumentacji, czytelność
załączników, zgodność inwestycji z katalogiem ZUS, uzasadnienie powiązane z
audytem oraz poprawność kosztorysu.
weryfikacja dostawcy: Zbierz oferty od kilku dostawców, sprawdź referencje, warunki
gwarancji i serwisu. Upewnij się, że wybrany sprzęt spełnia normy BHP i wymagania
ZUS.
serwis i utrzymanie: Po zakupie zadbaj o regularny serwis urządzeń, szkolenia
pracowników oraz dokumentowanie efektów inwestycji – to ważne w przypadku
kontroli ZUS.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwać dotacje
W openzus.pl przeprowadzamy firmy przez cały proces pozyskania dotacji krok po kroku.
Zaczynamy od audytu ryzyka zawodowego, analizując aktualny stan BHP i identyfikując
obszary wymagające poprawy. Następnie opracowujemy szczegółowy kosztorys oraz
przygotowujemy kompletny wniosek, dbając o każdy szczegół formalny i merytoryczny. Po
uzyskaniu dofinansowania pomagamy w wyborze dostawców, wdrożeniu inwestycji i jej
rozliczeniu. Dzięki temu nasi klienci oszczędzają czas, unikają stresu i mają pewność, że
dokumentacja spełnia wszystkie wymagania ZUS.

Sprawdź również w kontekście dotacji ZUS:
Jeśli chcesz dowiedzieć się, jakie są najczęstsze powody odrzucenia wniosków w 2024,
warto poznać praktyczne przykłady i rekomendacje.
Przygotowujesz się do kontroli? Sprawdź nasz poradnik kontrola ZUS – jak się
przygotować i uniknij przykrych niespodzianek.

FAQ

Jakie są najczęstsze błędy formalne we wnioskach o dotację ZUS?
Najczęściej spotykane to brak wymaganych załączników, nieczytelne skany,
nieprawidłowe wypełnienie pól oraz brak podpisów.

Czy można poprawić wniosek po jego złożeniu?
ZUS może wezwać do uzupełnienia braków, jednak nie zawsze jest to możliwe –
dlatego warto od razu złożyć kompletną i poprawną dokumentację.

https://openzus.pl/najczestsze-powody-odrzucenia-wnioskow-w-2024/
https://openzus.pl/kontrola-zus-jak-sie-przygotowac/
https://openzus.pl/kontrola-zus-jak-sie-przygotowac/


Jak długo trwa rozpatrzenie wniosku przez ZUS?
Procedura trwa zwykle od kilku tygodni do kilku miesięcy, w zależności od liczby
zgłoszeń i skomplikowania projektu.

Co zrobić, jeśli wniosek zostanie odrzucony?
Warto przeanalizować przyczyny odrzucenia, poprawić wskazane błędy i przygotować
się do kolejnej edycji naboru.

Czy każda firma może ubiegać się o dotację z ZUS?
Tak, pod warunkiem zatrudniania pracowników na umowę o pracę i spełnienia
wymagań regulaminu programu.

Jakie inwestycje najczęściej otrzymują dofinansowanie?
Największe szanse mają projekty poprawiające bezpieczeństwo pracy, np.
modernizacja maszyn, systemy wentylacji, ochrona przed upadkiem z wysokości.

Potrzebujesz wsparcia w przygotowaniu skutecznego wniosku o dotację z ZUS? Skontaktuj
się z nami – openzus.pl to Twój partner od audytu po rozliczenie. Sprawdź, jak możemy
pomóc Twojej firmie uniknąć błędów i zwiększyć szanse na dofinansowanie!


