Odbiér instalacji i kompletacja dokumentdéw oraz zdje¢ to moment decydujacy dla
pozytywnej weryfikacji dotacji ZUS. Jako doradca dotacji ZUS w openzus.pl pokaze,
jak skompletowac¢ dokumenty i fotografie, aby odbior przeszedt sprawnie i bez
niepotrzebnych korekt — oszczedzisz czas, zmniejszysz ryzyko korekt finansowych i
przyspieszysz rozliczenie inwestycji.

Nagtéwek pod SEO

Odbidr instalacji po realizacji projektu dofinansowanego przez ZUS to proces
formalny i techniczny: chodzi o potwierdzenie, ze zakupione urzadzenia i wykonane
prace odpowiadajg opisowi we wniosku oraz regulaminowi dotacji. Artykut jest
przeznaczony dla pracodawcéw i jednostek realizujgcych inwestycje BHP, instalacje
wentylacji, filtracji powietrza, ustugi redukcji hatasu czy zakup urzgadzen ochronnych
— stowem, dla wszystkich, ktérzy potrzebuja jasnej listy dokumentéw i zdjec
potrzebnych przy odbiorze. Efekt biznesowy to szybsze rozliczenie dotacji, mniejsze
ryzyko koniecznosci zwrotu Srodkéw i pewnos¢, ze inwestycja spetnia wymagania
BHP.

Nagtowek pod SEO adekwatny do tematyki
pisanego artykutu

Kogo dotyczy ten przewodnik: przedsiebiorcéw, inspektoréw BHP, wykonawcéw i
konsultantéw zajmujacych sie instalacjami technicznymi. Dotyczy typdéw inwestycji
takich jak: mechaniczna wentylacja z odzyskiem, urzadzenia filtrujgce powietrze,
systemy klimatyzacji, odciggi miejscowe, systemy monitoringu powietrza, oraz
urzadzenia przeciwdziatajgce hatasowi — w kazdej z tych kategorii odbiér wymaga
odpowiedniej dokumentacji, w tym faktur, protokotéw pomiarowych i zdjec
ukazujacych lokalizacje i sposéb montazu. Przygotowanie kompletu dokumentéw i
zdje¢ zwieksza szanse na pozytywng ocene i eliminuje opdZnienia w rozliczeniu
dotacji.

Co ZUS najczesciej weryfikuje podczas odbioru
instalacji
W praktyce ZUS skupia sie na zgodnosci stanu faktycznego z informacjami

zawartymi we wniosku oraz zatgcznikach — chodzi o trzy podstawowe obszary
weryfikacji: dokumenty formalno-ksiegowe, dowody techniczne oraz materiaty



fotograficzne. Wsréd kryteriéw weryfikacji wyrézniamy:

- zgodnos<¢ zakresu dostawy i montazu z kosztorysem i specyfikacja we wniosku,

- autentycznosc¢ i kompletnos¢ faktur oraz dowodéw zaptaty,

- istniejgce odbiory techniczne, protokoty pomiarowe i deklaracje zgodnosci,

- zdjecia dokumentujgce lokalizacje, stan przed montazem, przebieg prac i efekt
kohcowy,

- czy wykonane prace wptywaja na poprawe warunkéw BHP zgodnie z celem dotacji.

Weryfikacja moze obejmowac szczegdtowe badania dziatania urzadzen —
przyktadowo pomiary wydajnosci wentylacji czy filtracji. Dlatego warto zapozna¢ sie
z praktycznymi wymaganiami i harmonogramem przygotowah — szczegoty i liste
zadah mozna znalez¢ w naszym materiale o Harmonogram przygotowan Q1 2026 -
tydzieh po tygodniu.

Uprawnieni wnioskodawcy, typy inwestycji i
przykiady branz

Whnioskodawcami sg pracodawcy i jednostki zgtaszajgce potrzebe poprawy
warunkdéw pracy; typy inwestycji wspieranych przez ZUS to m.in. systemy
wentylacyjne, urzadzenia filtrujgce pyty i aerozole, instalacje odciggowe w
zaktadach przemystowych, systemy ttumienia hatasu i urzgdzenia poprawiajgce
ergonomie stanowisk pracy. Branze, ktére najczesciej ubiegajg sie o wsparcie:
przemyst metalowy, stolarski, piekarnie i cukiernie (pyty i zapylenie), laboratoria,
branza medyczna, zaktady przetwdérstwa spozywczego oraz firmy ustugowe, gdzie
wymagane jest zapewnienie poprawy komfortu oddechowego lub redukcji ryzyka
zawodowego. W zaleznosci od branzy dokumentacja i rodzaj zdje¢ moga sie rézni¢
— ale kluczowe elementy pozostajg takie same: dowdd zakupu, protokét montazu i
zdjecia stanu koncowego.

Dokumenty niezbedne przy odbiorze instalacji —
szczegotowa lista

Ponizej przedstawiam liste dokumentéw, ktére ZUS najczesciej wymaga lub
weryfikuje przy odbiorze instalacji. Przygotuj je w formie elektronicznej i papierowej
(jesli wymagane):

1. Faktury i inne dowody ksiegowe
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- oryginaty faktur VAT za zakup urzadzeh i ustug montazowych,
- dodatkowe dokumenty potwierdzajgce rozliczenie podatkowe, jesli dotyczy,
- dowody zaptaty (przelewy bankowe, potwierdzenia).

2. Umowy i zlecenia

- umowa z dostawca/wykonawcg zawierajgca zakres prac, terminy i warunki
gwarancji,

- zlecenia i aneksy, jesli zakres zmieniat sie w trakcie realizacji.

3. Protokoty odbioru technicznego

- protokdt odbioru koncowego podpisany przez zleceniodawce i wykonawce,
- protokoty préb i uruchomien (commissioning), jesli urzgdzenie wymaga
konfiguracji.

4. Deklaracje zgodnosci i certyfikaty

- deklaracje zgodnosci CE urzadzen, karty katalogowe, specyfikacje techniczne,
- certyfikaty jakosci i atesty materiatéw, jezeli sg wymagane przez regulamin
dotacji.

5. Dokumentacja techniczna i rysunki
- schematy instalacji, rzuty pomieszczeh z zaznaczeniem lokalizacji urzadzen,
- instrukcje obstugi i instrukcje bezpieczenstwa dla uzytkownikéw.

6. Protokoty pomiarowe i raporty techniczne

- pomiary natezenia przeptywu powietrza, skutecznosci filtracji, dopuszczalnych
poziomdw hatasu,

- wyniki badan laboratoryjnych (np. pomiary stezenh pytéw) — szczegdlnie wazne
przy inwestycjach wptywajacych na jakos¢ powietrza.

7. Dokumenty gwarancyjne i serwisowe
- karty gwarancyjne dostawcy, umowy serwisowe, harmonogramy przeglgdéw.

8. Wnioski i zatgczniki aplikacyjne

- kopia wniosku o dotacje, kosztorys i specyfikacja stanowigca zatgcznik do
whniosku,

- ewentualne odstepstwa i uzasadnienia wprowadzone po zatwierdzeniu wniosku.

9. Oswiadczenia i szkolenia
- protokoty szkoleh dla pracownikédw obstugujacych urzadzenia,



- oSwiadczenia uzytkownika potwierdzajgce prawidtowe uzytkowanie.

Pamietaj, ze niektére pozycje (np. pomiary) mogg by¢ wymagane tylko w
okreslonych typach inwestycji. W kwestii wymogéw dotyczacych wydajnosci i
komfortu oddechowego warto zapoznac sie z analiza, dlaczego sama ilos¢ powietrza
to nie wszystko — wiecej w tekscie Dlaczego spetnienie norm ilosci powietrza to za
mato: komfort oddechowy vs teoretyczna wydajnosc.

Zdjecia — czego oczekuje ZUS i jak je wykonad

Zdjecia sg czesto pierwszg i najbardziej wymierng forma dowodu przeprowadzonej
inwestycji. ZUS oczekuje zdje¢ dokumentujgcych zaréwno kontekst (lokalizacja,
pomieszczenie), jak i szczegdty techniczne (mocowania, podtgczenia, etykiety
urzagdzen). Oto praktyczny wykaz zdje¢, ktore warto dotgczyd:

- Zdjecia stanu przed montazem: ogdlny widok pomieszczenia, miejsca montazu,
wskazujgce na istnienie problemu (np. zapylenie, brak wentylacji).

- Zdjecia w trakcie montazu: obrazujgce sposéb montazu, prowadzenie kanatow,
zabezpieczenia i mocowania.

- Zdjecia po zakonczeniu: szerokie ujecie catosci instalacji oraz zblizenia na
kluczowe elementy.

- Zdjecia etykiet i tabliczek znamionowych: numery seryjne, oznaczenia CE, dane
producenta.

- Zdjecia podtaczen elektrycznych i instalacji: zabezpieczenia, oznaczenia
przewoddéw, szczelnos¢ potaczen.

- Zdjecia pomiardw i kontroleréw: panele sterujgce, wskazania pomiarowe w
momencie odbioru.

- Zdjecia dokumentujgce dostep serwisowy i zabezpieczenia: drogi ewakuacyjne,
dostep do filtrow i konserwacji.

Wskazéwki techniczne do zdjec:

- uzywaj rozdzielczosci pozwalajgcej na powiekszenie detali (min. 1-2 MP dobrej
jakosci),

- podpisuj pliki grafikami w formacie zrozumiatym (np. ,hala_A przed.jpg”,
Lfiltr_montaz_01.jpg”),

- dotacz daty wykonania zdje¢ i imiona os6b wykonujgcych odbiér (mozna dodac do
metadanych lub w opisie),

- unikaj obrobki zmieniajgcej rzeczywisty wyglad.
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Jezeli instalacja dotyczy wentylacji i komfortu powietrza, dokumentacja
fotograficzna powinna by¢ uzupetniona o odpowiednie pomiary i raporty, o czym
szerzej piszemy w analizie dotyczacej norm i komfortu oddechowego: Dlaczego
spetnienie norm ilosci powietrza to za mato....
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Najczestsze btedy i na co zwrodci¢ uwage?

1. Brak kompletnych dowodéw zaptaty — faktury bez potwierdzenia przelewu
utrudniajg uznanie wydatku.

2. Niewtasciwie opisane zdjecia — brak dat, miejsc i powigzania ze specyfikacjg
techniczna.

3. Rozbieznosci miedzy kosztorysem a dostawg — inny model urzgdzenia, inna
wydajnosc lub brak czesci montazowych.

4. Brak protokotéw pomiarowych tam, gdzie wymagane (np. pomiary przeptywoéw,
poziom hatasu).

5. Niepodpisane protokoty odbioru technicznego Iub brak podpiséw przez obie
strony.

6. Dokumenty techniczne bez deklaracji zgodnosci lub brak instrukcji obstugi.
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7. Opdznienia w dostarczeniu dokumentéw po zakohczeniu prac, co moze
skutkowa¢ wezwaniem do uzupetnienia i ryzykiem odrzucenia czesci kosztow.

Praktyczne porady

» checklista: sprawdz przed wystaniem wniosku i przed odbiorem — komplet
faktur i dowodéw zaptaty, umowy i protokoty montazowe, zdjecia stanu
przed/po, deklaracje zgodnosci, wyniki pomiaréw (jesli wymagane), instrukcje
obstugi i harmonogramy serwisowe.

» weryfikacja dostawcy: oceniaj oferty nie tylko wedtug ceny — sprawdz
doswiadczenie wykonawcy w realizacjach dotowanych przez ZUS, warunki
gwarancji, mozliwosci wystawienia niezbednych protokotéw i przeprowadzenia
pomiaréw (referencje z podobnych realizacji pomoga unikng¢ problemoéw przy
odbiorze).

e serwis i utrzymanie: zadbaj o umowy serwisowe i harmonogramy przeglgdéw;
ZUS zwraca uwage, czy urzadzenie bedzie prawidtowo utrzymywane — wymogi
konserwacji warto przedstawi¢ w dokumentacji odbiorczej oraz zapewnic
dostep do czesci zamiennych i instrukcji.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwacd
dotacje

Jako doradcy dotacji ZUS w openzus.pl prowadzimy proces od audytu ryzyka, przez
przygotowanie kosztorysu i kompletu dokumentéw, po wsparcie przy odbiorach
technicznych i rozliczeniach. Typowy przebieg wspétpracy:

- audyt ryzyka i identyfikacja potrzeb BHP,

- przygotowanie kosztorysu i specyfikacji technicznej zgodnej z wymogami ZUS,

- pomoc w wyborze dostawcédw i weryfikacja ofert pod katem mozliwosci
dostarczenia wymaganej dokumentacji,

- przygotowanie wniosku i zatgcznikow,

- wsparcie podczas odbioru: checklisty, wzory protokotéw, nadzér nad
dokumentacjg fotograficzng i pomiarowag,

- rozliczenie projektu i pomoc przy ewentualnych korektach.

Dzieki doswiadczeniu i gotowym procedurom skracamy czas przygotowania i
minimalizujemy ryzyko odrzucenia wydatkéw — klient oszczedza czas i pienigdze, a
inwestycje sg zgodne z oczekiwaniami ZUS.



Sprawdz rédwniez w kontekscie dotacji ZUS:

* Przy planowaniu odbioru instalacji warto uwzgledni¢ harmonogram prac —
zobacz szczegdétowy Harmonogram przygotowan Q1 2026 - tydzien po
tygodniu, ktéry pomoze roztozy¢ zadania przed i po montazu.

* Jesli inwestycja dotyczy poprawy jakosci powietrza, przeczytaj naszg analize
Dlaczego spetnienie norm ilosci powietrza to za mato: komfort oddechowy vs
teoretyczna wydajnos¢, gdzie ttumaczymy, jakie pomiary i dokumenty maja
znaczenie przy odbiorze.

» Chcesz wiedzie¢, jakie urzadzenia najczesciej przechodza weryfikacje ZUS?
SprawdzZ naszj liste: Lista najczesciej wspieranych urzgdzen BHP - co realnie
przechodzi w ocenie ZUS, aby dopasowa¢ dokumentacje do kategorii
urzadzenia.

FAQ

Jakie zdjecia sg najwazniejsze przy odbiorze instalacji?

Najwazniejsze to zdjecia stanu przed montazem, w trakcie prac i po
zakonczeniu oraz zblizenia etykiet znamionowych i podtgczeh — zdjecia
powinny miec¢ date i kontekst lokalizacyjny.

Czy ZUS wymaga protokotéw pomiarowych dla kazdej instalacji wentylacyjnej?
Nie zawsze — wymog zalezy od celu inwestycji i potencjalnego wptywu na BHP;
jednak tam gdzie chodzi o jakos¢ powietrza lub redukcje zanieczyszczen,
protokoty pomiarowe sg zalecane, a czesto wrecz konieczne.

Jak udokumentowac prace wykonane przez podwykonawce?

Zadbaj o umowe z podwykonawcg, faktury, protokoty wykonania prac oraz
kohcowy dokument odbioru podpisany przez obie strony — te dokumenty
przyjmowane sg przez ZUS jako dowdd realizacji.

Co zrobic¢, gdy urzadzenie rézni sie od specyfikacji we wniosku?

Natychmiast zgto$ zmiane do konsultanta dotacji i przygotuj uzasadnienie
techniczne oraz ewentualng korekte kosztorysu — niezgtoszone réznice moga
skutkowac odrzuceniem wydatkéw.

Jak dtugo przechowywa¢ dokumentacje po otrzymaniu dotac;ji?

ZUS moze wymagac¢ dokumentéw przez kilka lat po zakohczeniu projektu;
zalecamy przechowywanie kompletnej dokumentacji (faktury, protokoty,
zdjecia, umowy) co najmniej przez okres wskazany w regulaminie dotacji,
zwykle kilka lat.
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W jakiej formie przesyta¢ dokumenty do ZUS?
Preferowana jest forma elektroniczna (skany oryginatéw) zgodna z
wymaganiami ZUS oraz przejrzyste nazewnictwo plikéw; jednak zawsze
sprawdz konkretne instrukcje ZUS dla programu dotacyjnego.

Podsumowanie: Odbiér instalacji to etap, w ktéorym kompletnos¢ dokumentéw i
jakos¢ zdjec decyduja o szybkim i bezproblemowym rozliczeniu dotacji. Przygotuj
faktury, protokoty, deklaracje zgodnosci, pomiary tam, gdzie to konieczne, oraz
starannie udokumentowane zdjecia. Potrzebujesz wsparcia? Napisz do nas —
openzus.pl pomaga od audytu po rozliczenie, wspierajgc kompleksowo przy
przygotowaniu dokumentacji i odbiorach.



