Odbiér instalacji odciggowej to moment, w ktérym inwestycja przechodzi z fazy
wykonawczej do eksploatacji — dobrze przygotowany zestaw dokumentéw
przyspiesza odbior, zabezpiecza firme przed reklamacjami i jest konieczny do
rozliczenia dotacji ZUS. Jako doradca dotacji ZUS w openzus.pl pokaze, jakie
dokumenty, protokoty, zdjecia i logi zebra¢, jak je uporzadkowac i jak udowodnié
efekty BHP, by zwiekszy¢ szanse na pozytywng ocene projektu i bezproblemowe
uruchomienie instalacji.

Nagtéwek pod SEO

Odbiér instalacji odciggowej — komplet dokumentdéw dla inwestora i audytora

O co chodzi: przy odbiorze instalacji odciggowej (wentylacja miejscowa, systemy
filtracyjne, odciggi spawalnicze, pytowe itp.) trzeba dostarczy¢ zestaw dokumentéw
potwierdzajgcych zgodnos¢ wykonania z projektem, parametry pracy,
bezpieczehstwo elektryczne i mechaniczne oraz przeprowadzone préby. Dla kogo:
wtasciciele zaktadéw produkcyjnych, osoby odpowiedzialne za BHP, kadra
zarzgdzajgca inwestycjami i zespoty realizujgce projekty z dofinansowaniem ZUS.
Efekt biznesowy i BHP: skrécenie czasu odbioru, minimalizacja ryzyka przestojow,
dowdd obnizenia ryzyka zawodowego — co ma znaczenie przy rozliczaniu dotacji
ZUS.

Nagtéowek pod SEO adekwatny do tematyki
pisanego artykutu

Kto moze potrzebowac¢ kompletnego zestawu dokumentdw i jakie inwestycje
obejmuje odbidér? (odbidér; protokoty; logi)

Uprawnieni wnioskodawcy: przedsiebiorstwa ubiegajgce sie o dofinansowanie ZUS
na projekty poprawy BHP, spétki z branzy metalowej, drzewnej, przemyst
spozywczy, branze chemiczne i wszedzie tam, gdzie instalacje odciggowe stuzg
ograniczaniu narazen. Typy inwestycji: instalacje odciggowe stanowiskowe, centrale
filtracyjne z filtrami HEPA/klasami pytowymi, systemy wyciggowe do spawania,
odpylacze przemystowe, instalacje z odzyskiem ciepta i automatycznym
sterowaniem.

Przyktady branz: zaktady spawalnicze, lakiernie, obrébka drewna i MDF, przemyst
spozywczy z pytami i magczkami, warsztaty mechaniczne. W kontekscie dotacji



trzeba udokumentowacd nie tylko zakup i montaz, ale i trwatos¢ efektu — dlatego
oprécz protokotéw odbioru wazne sg logi pracy i dokumentacja pomiarowa.

Co powinien zawiera¢ kompletny zestaw
dokumentow do odbioru instalacji odciagowej?

1. Dokumentacja techniczna , as-built” (wykonawcza)

- Rysunki z naniesionymi zmianami wykonawczymi (schematy instalacji, przekroje,
lokalizacje jednostek).

- Schematy elektryczne i pneumatyczne, numery kabli i urzagdzen oraz opis punktéw
pomiarowych.

2. Protokoty odbioru instalacji

- Protokoty odbioru robdét instalacyjnych potwierdzone przez wykonawce i inwestora.
- Protokoty uruchomienia systemu (komponent po komponencie): wentylatory,
agregaty filtracyjne, napedy, automatyka.

- Protokoty odbioru elektrycznego (pomiary ochronne, rezystancja izolacji, pomiar
uziemienia).

3. Protokoty pomiaréw parametréw pracy (przeptyw, cisnienie, predkos¢ powietrza)
- Raporty z pomiaréw przeptywéw i wydajnosci na stanowiskach (m3/h, m/s),
pomiary przeciwcisnien filtréw, pomiary hatasu.

- Wyniki pomiaréw wykonane przy kalibrowanych przyrzadach; dotgczone
Swiadectwa kalibracji.

4. Raporty z badan i certyfikaty

- Deklaracje zgodnosci (np. CE) urzadzen, certyfikaty filtréw, deklaracje
producentéw.

- Swiadectwa jakosci powietrza (jesli wymagane) lub badania pytu/emitowanych
zanieczyszczen.

5. Dziennik montazu i logi pracy

- Dziennik budowy/montazu z wpisami wykonawcy i inspektora nadzoru.

- Logi systemu sterowania PLC/BMS: alarmy, stany pracy, rejestracje przeptywoéw i
presji — eksportowane w formacie czytelnym (CSV/PDF).

- Logi filtréow: réznica cisnieh przed/po filtrze, cykle wymiany filtrow.

6. Zdjecia i multimedia



- Zdjecia stanowisk przed i po instalacji, zdjecia przytgczen, tablic sterowniczych i
numerdéw seryjnych urzadzen.

- Zdjecia z préb i pomiarow (z widocznym datownikiem), krétkie filmy
uruchomieniowe ilustrujgce dziatanie.

7. Instrukcje obstugi i dokumenty serwisowe

- Instrukcje producenta, karty katalogowe, harmonogramy przegladéw i listy
zapasowych czesci.

- Protokdét szkolenia pracownikdw obstugujacych urzadzenie (lista obecnosci, zakres
szkolenia).

8. Deklaracje i dokumenty formalne

- Umowy serwisowe i gwarancyjne, karta gwarancyjna.

- Oswiadczenia o zgodnosci materiatéw i wykonanego montazu z warunkami
umowy/dokumentacjg przetargowa.

- Wnioski i dokumenty zwigzane z dotacjg: opis techniczny zmian w sSrodowisku
pracy, uzasadnienie redukcji ryzyka.

Jak praktycznie zebrac i uporzadkowac protokoty,
schematy, zdjecia i logi?

- Ustal katalog gtéwny projektu i strukture folderéw: /Dokumentacja/AsBuilt,
/Protokoty/Odbidr, /Pomiary, /Logi, /Zdjecia, /Szkolenia. Kazdy dokument cyfrowy
numeruj i opisuj: np. PROT-UR-2026-03-01 VENT-FANL.pdf.

- Skanuj i podpisuj skany elektronicznie (podpisy osdéb uprawnionych), dotgcz
kwalifikowane pliki PDF z metadanymi. Przyspieszy to weryfikacje przy rozliczeniu
dotacji.

- Logi systemowe eksportuj w formatach .csv i .pdf — audytorzy chcg mozliwosé
sprawdzenia zaréwno surowych danych, jak i raportow.

- Zdjecia archiwizuj w rozdzielczosci umozliwiajgcej odczyt tabliczek znamionowych;
dotgcz date i krétkg notatke o kontekscie (np. ,, pomiar przeptywu stanowisko 3,
01.03.2026 10:23").

- Twérz skrécone raporty zbiorcze: 1-2-stronicowe streszczenie pomiaréw
kluczowych parametrow dla menedzera i rozliczeh ZUS.

[vc_row type="in_container” full_screen_row_position="middle”
column_margin="default” column_direction="default”
column_direction_tablet="default” column_direction_phone="default”



scene_position="center” text_color="dark” text_align="left”

row_border _radius="none” row_border_radius_applies="bg"” overflow="visible”
overlay strength="0.3" gradient_direction="left_to_right”
shape_divider_position="bottom” bg_image_animation="none”][vc_column
column_padding="no-extra-padding” column_padding_tablet="inherit”
column_padding_phone="inherit” column_padding_position="all”
column_element_direction_desktop="default” column_element_spacing="default”
desktop text alignment="default” tablet _text alignment="default”

phone_text alignment="default” background_color_opacity="1"
background _hover _color _opacity="1" column_backdrop_filter="none”
column_shadow="none” column_border _radius="none” column_link_target="_self”
column_position="default” gradient_direction="left_to_right”
overlay_strength="0.3" width="1/1" tablet_width_inherit="default”
animation_type="default” bg_image_animation="none” border_type="simple”
column_border_width="none” column_border_style="solid”][nectar_global section
id="4769"][/vc_column][/vc_row]

Praktyczne porady

» checklista: co sprawdzi¢ przed wystaniem wniosku - przygotuj komplet:
protokoty odbioru, raporty pomiaréw przeptywu i réznicy cisnien, zdjecia
stanowisk, dziennik montazu, instrukcje obstugi oraz logi sterownika z
pierwszych 30 dni pracy; dotgcz Swiadectwa kalibracji przyrzadéw
pomiarowych.

» weryfikacja dostawcy: jak oceni¢ oferty i warunki - sprawdz referencje w
podobnych branzach, zadaj przyktadowych protokotow i logow z
wczesniejszych realizacji, zweryfikuj gwarancje i dostepnos¢ czesci zamiennych
oraz warunki serwisu; preferuj wykonawcéw, ktérzy dostarczajg komplet
dokumentéw ,pod klucz”.

» serwis i utrzymanie: na co zwrdci¢ uwage po zakupie- ustal harmonogramy
przegladdéw zgodnie z zaleceniami producenta, rejestruj kazde dziatanie w logu
serwisowym, zabezpiecz umowe serwisowg z czasem reakcji i zaplanuj budzet
na eksploatacje oraz cykliczng wymiane filtrow; archiwizuj protokoty
konserwacji i wynikajgce z nich koszty, potrzebne przy audytach ZUS.



Najczestsze btedy i na co zwrodci¢ uwage?

- Brak kompletnych protokotéw pomiarowych — tylko deklaracje wykonawcy bez
raportéw z przyrzgdéw kalibrowanych.

- Niewystarczajgce logi systemowe lub brak eksportu danych — audytorzy oczekujg
surowych danych operacyjnych, nie tylko zrzutéw ekranu.

- Nieczytelna dokumentacja ,,as-built” — brak naniesionych zmian wzgledem
projektu prowadzi do niezgodnosci przy odbiorze.

- Brak podpisanych protokotéw szkolenia operatoréw — bez dowodu przeszkolenia
inwestycja moze by¢ trudniejsza do uzasadnienia w kontekscie BHP.

- Zaniedbane swiadectwa kalibracji przyrzgdéw pomiarowych — pomiary bez
waznej kalibracji tracg wartos¢ dowodowag.

- Brak zdje¢ z datownikiem lub nieczytelne fotografie tabliczek znamionowych —
utrudnia identyfikacje urzgdzen i weryfikacje deklaracji producenta.

- Op6znienia w zgromadzeniu dokumentdéw po uruchomieniu — dokumentacja
powinna by¢ kompletna najpd6zniej przy odbiorze technicznym, a nie kilka miesiecy
pozniej.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwacd
dotacje

W praktyce dziatamy kompleksowo: zaczynamy od audytu ryzyka i identyfikacji
obszaréw wymagajgcych poprawy BHP, przygotowujemy kosztorys kwalifikowalnych
dziatah i dokumentéw (m.in. protokoty pomiarowe i wymagane logi), wspieramy w
przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i prowadzimy wdrozenie az do odbioru
instalacji. Nasza przewaga to doswiadczenie w dokumentowaniu efektow BHP i
wiedza, jakie dokumenty sg akceptowane przez ZUS — dzieki temu oszczedzasz
czas i minimalizujesz ryzyko odrzucenia wniosku. Jesli potrzebujesz szybkiej
weryfikacji kwalifikowalnosci planowanych zakupéw lub audytu dokumentacji przed
ztozeniem, zobacz naszg oferte audytéw:
https://openzus.pl/oferta-specjalna-audyt-kwalifikacyjny-48h-limitowane-miejsca-prz
ed-startem-naboru/.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

* Jak udowodni¢ redukcje ryzyka przy pracach oznakowych i poziomych:
przeczytaj tekst o oznakowaniu poziomym — jak udowodni¢ redukcje ryzyka,



ktéry pokazuje sposoby gromadzenia dowoddéw i metodologie pomiaréw.

» Przy planowaniu instalacji odciggowej warto tez skorzystac z praktycznego
przewodnika SOI: jak policzy¢ zapotrzebowanie i trwato$¢ — ten materiat
pomoze okresli¢ wymiarowanie urzgdzen i trwatos¢ efektu, co ma znaczenie
dla wniosku o dotacje.

(hint: powyzsze linki prowadza do przydatnych materiatéw na openzus.pl:
https://openzus.pl/oznakowanie-poziome-jak-udowodnic-redukcje-ryzyka/ oraz
https://openzus.pl/soi-jak-policzyc-zapotrzebowanie-i-trwalosc-praktyczny-przewodni
k-dla-firm/)

FAQ

Jakie logi sg najbardziej wartosciowe przy odbiorze instalacji?
Logi systemu sterowania (PLC/BMS) z rejestracjami przeptywdw, cisnien i
alarméw oraz dzienniki pracy wentylatordéw i filtréw; najlepiej eksportowane do
CSV/PDF i opatrzone data.
Czy potrzebuje sSwiadectw kalibracji przyrzgdéw pomiarowych?
Tak — pomiary bez waznych swiadectw kalibracji majg ograniczong wartosc
dowodowag, szczegdlnie przy rozliczeniu dotacji.
Jak dtugo nalezy przechowywac¢ dokumentacje po odbiorze?
W praktyce dokumentacje techniczna i protokoty warto przechowywac przez
czas wymagany przez umowe dotacyjng (zwykle kilka lat) oraz zgodnie z
polityka wewnetrzng firmy; minimalnie 5 lat zalecane dla celéw audytowych.
Co jesli wykonawca nie dostarczy petnych protokotéw?
Zadaj uzupetnienia dokumentacji przed podpisaniem protokotu odbioru; jedli to
niemozliwe, zastrzez usterki w protokole i okresl termin usuniecia brakow.
Jak udokumentowac szkolenie operatorow?
Protokdt szkolenia z listg obecnosci, zakresem ¢wiczen praktycznych i
podpisami prowadzgcego i uczestnikdw; warto dotgczy¢ krétkie nagranie lub
zdjecie z data.
Czy zdjecia sg wymagane i w jakiej formie?
Tak — zdjecia dokumentujgce stan przed i po montazu, tabliczki znamionowe
oraz przebieg prob powinny by¢ czytelne, posiadac date i krétki opis
kontekstowy.

Krétka konkluzja: komplet dokumentéw przy odbiorze instalacji odciggowej to nie



tylko wymog formalny, to podstawa bezpiecznej eksploatacji i rozliczenia dotacji
ZUS. Potrzebujesz wsparcia przy przygotowaniu protokotéw, logéw i dokumentacji
»pod klucz”? Napisz do nas — openzus.pl pomaga od audytu po rozliczenie.
Sprawdz tez naszg oferte audytu kwalifikacyjnego:
https://openzus.pl/oferta-specjalna-audyt-kwalifikacyjny-48h-limitowane-miejsca-prz
ed-startem-naboru/ oraz poradnik SOI:

https://openzus.pl/soi-jak-policzyc-zapotrzebowanie-i-trwalosc-praktyczny-przewodni
k-dla-firm/.



