Dostarczamy praktyczny przewodnik po tym, jak zbierac logi, pomiary i referencje
po odbiorze inwestycji finansowanej z dotacji ZUS — tak, aby dokumentacja byta
kompletna, zgodna z wymogami rozliczeniowymi i uzyteczna w codziennym
zarzadzaniu BHP. Dzieki zaleceniom openzus.pl zminimalizujesz ryzyko odrzucenia
rozliczenia, usprawnisz archiwizacje i bedziesz miat gotowe dowody poprawy
warunkéw pracy.

W praktyce ,,po odbiorze” oznacza etap, w ktérym zakonczone prace instalacyjne,
montazowe lub wdrozeniowe powinny zosta¢ udokumentowane za pomocg logéw
systemowych, pomiaréw technicznych i referencji od wykonawcy lub uzytkownika
kohcowego. Artykut jest przeznaczony dla firm realizujacych projekty BHP i
inwestycje kwalifikowane do dofinansowania ZUS, menedzerdw utrzymania ruchu,
koordynatoréw BHP oraz doradcéw dotacyjnych. Efekt biznesowy to wieksza
pewnosc rozliczenia, krotszy czas audytu i mniejsze ryzyko korekt; efekt BHP to
wiarygodne potwierdzenie poprawy bezpieczehstwa i ergonomii stanowisk pracy.

Kto powinien prowadzi¢ dokumentacje, jakie
inwestycje wymagaja logow i referencji

Uprawnieni wnioskodawcy to pracodawcy i jednostki, ktére realizujg inwestycje
podnoszace poziom bezpieczenstwa i zdrowia w miejscu pracy i ubiegajg sie o
dofinansowanie ZUS. Typy inwestycji obejmujg modernizacje maszyn, instalacje
odciggdéw spalin, zakup stanowisk ergonomicznych, systeméw sygnalizacji,
automatyki poprawiajgcej bezpieczenstwo oraz szkolenia z obstugi sprzetu. W
branzach takich jak przemyst metalowy, przetwérstwo, komunalne i laboratoryjne
szczegOllnie istotne sg: zapisy logéw pracy urzadzen, wyniki pomiaréw emisji i
hatasu oraz referencje techniczne wykonawcy.

Logi (logi zdarzen, logi eksploatacyjne), pomiary (metrologiczne, emisji, hatasu,
drgan) i referencje (pisemne opinie, protokoty odbioru) tworzg wspdlnie dowdd
funkcjonowania inwestycji. Z perspektywy dotacji ZUS wazne jest, aby dokumenty
miaty przypisany kontekst — kto wykonat pomiar, kiedy, jakim przyrzadem (z
numerem fabrycznym i Swiadectwem wzorcowania), oraz aby wersje plikéw byty
jednoznaczne dzieki odpowiedniej nazwie i metadanym. Jezeli wdrazasz rozwigzania
z zakresu ergonomii, warto wczesniej zapoznac sie z zasadami odcigzenia uktadu
miesniowo-szkieletowego, co pomaga okresli¢ jakie referencje i pomiary beda
potrzebne — zobacz materiaty o ergonomii i odcigzeniu uktadu
miesniowo-szkieletowego.



Formaty, czestotliwosc¢ i struktura danych:
praktyczne rekomendacje

Formaty:

* Logi aplikacyjne i systemowe: utrzymuj je w formacie tekstowym (UTF-8) lub
JSON/CSV — tekstowe logi sg czytelne, a JSON/CSV utatwia analize. Kazdy wpis
powinien zawierad: date i czas (z doktadnoscig co najmniej do sekund),
identyfikator urzgdzenia, identyfikator uzytkownika, opis zdarzenia, status i
ewentualne kody bteddw.

» Pomiary techniczne: raporty PDF wygenerowane z przyrzaddéw pomiarowych
plus surowe pliki pomiarowe (np. CSV, XML) jesli przyrzad je eksportuje. Dotacz
Swiadectwa wzorcowania w PDF.

* Fotodokumentacja: zdjecia w formacie JPG/PNG z metadanymi EXIF lub
osobnym plikiem manifestu zawierajgcym date, autora, opis i lokalizacje
zdjecia.

» Referencje i protokoty: protokoty odbioru, referencje wykonawcze,
oswiadczenia uzytkownikéw kohcowych w formacie PDF (podpis elektroniczny
lub podpis odreczny zeskanowany) — kazda referencja powinna wskazywad
zakres prac, date, podpis osoby uprawnionej i dane kontaktowe.

e Archiwizacja: pliki skompresowane i spakowane z manifestem (np. ZIP +
manifest.json) lub umieszczone w repozytorium z kontrolg wersiji.

Czestotliwos¢ rejestracji:

e Logi systemowe: ciggta rejestracja; okres retencji aktywnej 6-12 miesiecy na
systemie operacyjnym + kopia archiwalna.

» Pomiary srodowiskowe (emisja spalin, hatas, drgania): protokoty przy odbiorze,
oraz powtarzane okresowo (np. 6-12 miesiecy) zgodnie z wewnetrzng polityka
BHP lub wymaganiami prawnymi.

» Raporty serwisowe i przeglady: po kazdej czynnosci serwisowej; dla
krytycznych urzgdzeh — miesiecznie, kwartalnie lub zgodnie z umowa
Serwisowa.

» Referencje wykonawcy: na odbiorze kohcowym oraz ewentualne uaktualnienia
po okresie gwarancyjnym.

Struktura plikéw i nazewnictwo (przyktady praktyczne):



e /INWESTYCJE/2026/NrZUS_12345/LOGI/maszyna A 2026-02-15 12-34-56.log

e /INWESTYCJE/2026/NrZUS_12345/POMIARY/hatas_odbior 2026-02-15.pdf

* /INWESTYCJE/2026/NrZUS_12345/REFERENC]E/referencja_wykonawca_2026-02-
15.pdf

e Manifest: manifest.json zawiera metadane: autor, data, suma kontrolna
(SHA256), wersja dokumentu.

Bezpieczenstwo danych, archiwizacja i dostep
Archiwizacja powinna uwzgledniac bezpieczehstwo i integralnos¢:

» Kopie zapasowe: co najmniej 2 kopie poza siedzibg (offsite), np. zaszyfrowane
backupy w chmurze i kopia lokalna.

» Suma kontrolna: generuj sumy SHA256 dla plikow krytycznych i zapisuj je w
manifescie, aby wykaza¢, ze pliki nie zostaty zmienione.

» Kontrola wersji: korzystaj z systemu wersjonowania plikow (np. Git dla
konfiguracji i CSV/JSON) lub dedykowanego repozytorium dokumentow.

» Kryteria retencji: ustal polityke przechowywania (np. minimalnie 5 lat zgodnie z
wymogami rozliczen i audytéw) i harmonogram usuwania/archiwizacji.

» Uprawnienia: dostep na zasadzie najmniejszych uprawnienh; audyty dostepu i
logi dostepu.

» Poufnosc¢ i RODO: jezeli dokumentacja zawiera dane osobowe (np. podpisy,
dane pracownikéw), zapewnij zgodnos¢ z RODO — pseudonimizacja,
minimalizacja danych.

Praktyczny przebieg archiwizacji:

1. Po odbiorze technicznym zbierz wszystkie pliki do jednego katalogu roboczego.

2. Wykonaj walidacje: sprawdz kompletnos¢ metadanych i Swiadectw
wzorcowania.

3. Wygeneruj manifest zawierajgcy sumy kontrolne i spakuj archiwum.

4. Zapisz archiwum w lokalnym repozytorium i wyslij kopie do chmury z
szyfrowaniem.

5. Zaktualizuj system zgtoszen i informacje o zakohczeniu prac w dokumentagji
projektu.



Najczestsze btedy i na co zwrodci¢ uwage?

» Brak kompletnosci dokumentéw: brak swiadectwa wzorcowania, brak
manifestu plikéw lub brak podpisanego protokotu odbioru.

» Niewtasciwe formaty plikéw: tylko zdjecia bez raportéw pomiarowych lub
jedynie skany papierowe bez surowych plikéw pomiarowych.

» Nieuporzadkowana archiwizacja: pliki w réznych lokalizacjach, brak spéjnej
struktury katalogéw i nazw plikéw.

* Brak metadanych i sum kontrolnych: trudnos¢ w wykazaniu integralnosci
dokumentéw podczas audytu.

» Opdznienia w rejestracji i przeglagdach: rejestry sporzgdzane dawno po
zdarzeniu tracq wiarygodnos¢; logi powinny by¢ zapisywane niezwtocznie.

» Brak zgodnosci z wymaganiami dotacji: dokumenty nie odzwierciedlaja zakresu
inwestycji lub nie wskazujg jednoznacznie zwigzku z wydatkiem
kwalifikowanym.

* Nieodpowiednie uprawnienia dostepu: brak kontroli kto i kiedy modyfikowat
pliki, co komplikuje odpowiedzialnos¢ i audyt.

Praktyczne porady

» checklista: przed wystaniem wniosku i dokumentéw rozliczeniowych sprawdz:
petny komplet protokotéw odbioru, surowe pliki pomiarowe + raporty,
Swiadectwa wzorcowania urzgdzen, logi systemowe za okres testéw,
fotodokumentacje z datami, manifest z sumami kontrolnymi, liste oséb
odpowiedzialnych i dane kontaktowe.

» weryfikacja dostawcy: oceniajgc oferty wybieraj dostawcow, ktérzy dostarczajg
komplet dokumentéw (raporty pomiarowe, instrukcje obstugi, deklaracje
zgodnosci, referencje z podobnych realizacji). Zapewnij w umowie obowigzek
dostarczenia plikdw surowych i protokotéw odbioru. Poréwnuj tez warunki
gwarancji i dostepnos¢ serwisu — dobry dostawca uprosci pézniejsze
rozliczenia i audyty.

» serwis i utrzymanie: po zakupie ustal harmonogram przegladéw i serwiséw
oraz sposéb dokumentowania prac (raport serwisowy z datg, zakresem prac,
czesciami wymienionymi, podpisem technika). Zaplanuj procedury kalibracji
przyrzaddéw pomiarowych i archiwizuj Swiadectwa wzorcowania. Dla instalacji
takich jak odciggi spalin sprawdz specyfike eksploatacji i alternatywy
techniczne przed zakupem, korzystajgc z opracowan dotyczacych odciggéw
spalin w komunalce — to utatwi ocene wymagan dokumentacyjnych.



Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwacd
dotacje

Proces wspétpracy z openzus.pl opiera sie na sprawdzonym schemacie: audyt
ryzyka — kosztorys inwestycji - przygotowanie i ztozenie wniosku = wsparcie we
wdrozeniu i rozliczeniu. Nasz zespoét zaczyna od audytu dokumentacji i warunkéw
technicznych, identyfikuje jakie logi, pomiary i referencje beda wymagane,
przygotowuje kosztorys zgodny z regulaminem ZUS i prowadzi klienta przez caty
proces administracyjny. W praktyce oszczedza to czas klienta i zmniejsza ryzyko
odrzucenia rozliczenia — zwtaszcza tam, gdzie wymagane sg szczeg6towe dowody
serwisowania i przegladow. Jesli potrzebujesz praktycznej instrukcji jak zebrac
dowody serwisowania i przegladéw akceptowalne dla ZUS, zobacz szczegétowy
poradnik na stronie openzus.pl, ktéry opisuje akceptowane formy dokumentacji i
najlepsze praktyki.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

* Przy planowaniu i dokumentowaniu inwestycji warto przejrze¢ artykut o tym,
jak zebrac i opisa¢ dowody serwisowania i przeglagddéw, co akceptuje ZUS — to
konkretna instrukcja pomagajgca przygotowac¢ kompletne protokoty
odbiorowe: Jak zebrac i opisa¢ dowody serwisowania i przeglgdéw — co
akceptuje ZUS.

» Dla inwestycji zwigzanych z poprawg ergonomii stanowisk warto odnies¢ sie do
praktycznych wskazéwek z zakresu ergonomii i odcigzenia uktadu
miesniowo-szkieletowego, ktére podpowiadajg jakie pomiary i referencje beda
uzasadnione: Ergonomia i odcigzenie uktadu miesniowo-szkieletowego.

» W przypadku instalacji wentylacyjnych czy odciggéw spalin przydatne sg
materiaty pokazujgce technologie i ich dokumentacje oraz alternatywy
techniczne, zwtaszcza w branzy komunalnej: Odciggi spalin w komunalce —
Norfi i alternatywy.

FAQ

Jak dtugo przechowywac logi i dokumenty po zakonczeniu projektu?
Minimalny okres to zwykle 5 lat, ale zalecamy co najmniej 7 lat, szczegélnie dla
projektow rozliczanych w ramach dotacji, oraz zgodnie z wewnetrzng polityka


https://openzus.pl/jak-zebrac-i-opisac-dowody-serwisowania-i-przegladow-co-akceptuje-zus/
https://openzus.pl/jak-zebrac-i-opisac-dowody-serwisowania-i-przegladow-co-akceptuje-zus/
https://openzus.pl/ergonomia-i-odciazenie-uk-adu-miesniowo-szkieletowego/
https://openzus.pl/odciagi-spalin-w-komunalce-norfi-i-alternatywy/
https://openzus.pl/odciagi-spalin-w-komunalce-norfi-i-alternatywy/

archiwizacji i wymogami prawnymi.

W jakim formacie najlepiej przekazywa¢ pomiary do rozliczenia z ZUS?
Najlepsze sg raporty PDF z zatgczonymi surowymi plikami pomiarowymi
(CSV/XML) oraz swiadectwem wzorcowania przyrzadu. PDF zapewnia
czytelnos¢, surowe dane — mozliwos¢ weryfikacji.

Czy zdjecia wystarczg jako dowdd montazu lub odbioru?
Same zdjecia sg pomocne, ale nie wystarczg. Potrzebny jest podpisany
protokét odbioru oraz powigzanie zdje¢ z datami i opisami (manifest/EXIF) oraz
ewentualne pomiary potwierdzajgce parametry.

Jak zabezpieczy¢ logi przed modyfikacjg?
Uzyj sum kontrolnych (SHA256), przechowuj manifesty i logi w repozytorium z
kontrolg wersji, ogranicz dostep i zapisuj logi dostepu (audytowe).

Co zrobi¢, jesli brakuje czesci dokumentéw po odbiorze?
Zadziataj jak najszybciej: skontaktuj sie z wykonawcg, popros o uzupetnienie
protokotéw, surowych plikéw pomiarowych i Swiadectw wzorcowania. Sporzadz
notatke stuzbowg opisujgca brakujgce elementy i kroki naprawcze.

Jak udokumentowac serwis i przeglady dla ZUS?
Zbieraj raporty serwisowe z datami, zakresem prac, podpisami technikéw,
listami uzytych czesci i kosztami. Dotgcz faktury i potwierdzenia wykonania
prac oraz wpisy w ksigzce urzadzen, jesli istnieje.

Whnioski: Kompletny, uporzgdkowany system rejestracji logéw, pomiaréw i referencji
to nie luksus, lecz warunek sprawnego rozliczenia dotacji i bezpiecznej eksploatacji.
Jesli potrzebujesz wsparcia w przygotowaniu dokumentacji, audycie wymagan lub w
catym procesie aplikacyjnym i rozliczeniowym — napisz do nas. openzus.pl pomaga
od audytu przez kosztorys po rozliczenie i wdrozenie.



