Podpis kwalifikowany i petnomocnictwa w konkursie ZUS
Kto podpisuje i jak upowazni¢ doradce

Whnioskowanie o dotacje ZUS to szansa na realny rozwdj firmy i poprawe
bezpieczehstwa pracy - pod warunkiem, ze formalnosci nie pokrzyzuja planéw.
Jednym z najczestszych wyzwan jest prawidtowe podpisanie wniosku i
przygotowanie petnomocnictwa dla doradcy. W openzus.pl pomagamy przejs¢ przez
ten proces sprawnie i bezpiecznie, gwarantujac, ze Twéj wniosek spetni wszystkie
wymogi formalne i zwiekszy szanse na sukces.

Podpis kwalifikowany ZUS i pethomocnictwo -
klucz do skutecznego wnioskowania o dotacje

W konkursach ZUS na dofinansowanie dziatah BHP liczy sie nie tylko dobry pomyst
na inwestycje, ale takze bezbtedne ztozenie dokumentéw. Najwazniejsze
formalnosci to wtasciwe podpisanie wniosku podpisem kwalifikowanym oraz - jesli
korzystasz z pomocy doradcy - udzielenie mu petnomocnictwa. To wymagania,
ktére dotyczg zaréwno mikroprzedsiebiorstw, jak i duzych firm produkcyjnych.
Prawidtowe wykonanie tych czynnosci przektada sie bezposrednio na
bezpieczehstwo prawne, sprawnos¢ procesu oraz skutecznosé pozyskania srodkéw
na poprawe warunkéw pracy i wdrozenie nowoczesnych rozwigzah BHP.

Kto moze podpisa¢ wniosek? Uprawnieni
wnioskodawcy i przykiady branz

Wszystkie wnioski w konkursie ZUS muszg by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania firmy - zgodnie z KRS lub CEIDG. Najczesciej sg to wtasciciele,
cztonkowie zarzadu lub prokurenci. W przypadku spotek cywilnych kazdy ze
wspolnikdw jest uprawniony do podpisu. W praktyce o dotacje aplikujg firmy z
branzy produkcyjnej, budowlanej, ustugowej, logistyki, ale takze podmioty z sektora
medycznego czy handlu, ktére inwestujg w rozwigzania poprawiajgce
bezpieczehstwo pracy, np. systemy wentylacji, maszyny z certyfikatami
bezpieczehstwa czy zaawansowane srodki ochrony indywidualnej.

Wazne: Podpis kwalifikowany ZUS to jedyna akceptowana forma podpisu
elektronicznego przy sktadaniu wnioskéw - nie mozna uzy¢ profilu zaufanego ani
podpisu osobistego. Jesli wniosek podpisuje petnomocnik (np. doradca openzus.pl),



konieczne jest wczesniejsze udzielenie mu petnomocnictwa, ktére réwniez musi by¢
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe uprawniong do
reprezentacji.

Jak upowaznic doradce do dziatania w konkursie
ZUS?

Wspétpraca z doradcg, takim jak openzus.pl, znaczgco zwieksza szanse na
skuteczne pozyskanie dotacji, ale wymaga prawidtowego upowaznienia.
Petnomocnictwo do reprezentowania firmy w konkursie ZUS powinno by¢
przygotowane zgodnie ze wzorem zamieszczonym w regulaminie konkursu.
Kluczowe elementy to:

- Wskazanie zakresu upowaznienia (np. przygotowanie i podpisanie wniosku,
prowadzenie korespondencji z ZUS, sktadanie wyjasnien)

- Dane petnomocnika (imie, nazwisko, PESEL, nr dowodu osobistego lub paszportu)
- Dane firmy i oséb uprawnionych do reprezentacji

- Data i miejsce udzielenia petnomocnictwa

- Podpis kwalifikowany osoby/osdb reprezentujgcych firme

Warto pamietad, ze petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie elektronicznej,
podpisanej podpisem kwalifikowanym. W przypadku, gdy petnomocnik (np. ekspert
openzus.pl) bedzie podpisywat wniosek w imieniu firmy, konieczne jest dotgczenie
tego dokumentu do wniosku oraz przekazanie petnomocnictwa do ZUS.

Bezpieczenstwo i poprawnosc¢ podpisu
kwalifikowanego w praktyce

Podpis kwalifikowany ZUS jest gwarancjg autentycznosci i integralnosci
dokumentéw sktadanych droga elektroniczng. Dzieki niemu ZUS ma pewnosé, ze
whniosek pochodzi od wtasciwej osoby lub uprawnionego petnomocnika. To rowniez
zabezpieczenie dla firmy - podpis kwalifikowany jest akceptowany w obrocie
prawnym i stanowi dowod w razie ewentualnych sporéw.

W praktyce podpisywanie dokumentéw kwalifikowanym podpisem wymaga
posiadania waznego certyfikatu wydanego przez kwalifikowanego dostawce (np.
Certum, Szafir, Sigillum). Podpisywanie odbywa sie za pomocg odpowiedniego



oprogramowania, ktére pozwala ztozy¢ podpis na pliku PDF lub XML. Warto
zweryfikowad, czy certyfikat nie wygast i czy osoba podpisujgca jest faktycznie
uprawniona do reprezentowania firmy.

[vc_row type="in_container” full_screen_row_position="middle”
column_margin="default” column_direction="default”
column_direction_tablet="default” column_direction_phone="default”
scene_position="center” text_color="dark” text_align="left”

row_border _radius="none” row_border_radius_applies="bg"” overflow="visible”
overlay_strength="0.3" gradient_direction="left_to_right”
shape_divider_position="bottom” bg_image_animation="none”][vc_column
column_padding="no-extra-padding” column_padding_tablet="inherit”
column_padding_phone="inherit” column_padding_position="all”
column_element_direction_desktop="default” column_element_spacing="default”
desktop text alignment="default” tablet text alignment="default”
phone_text alignment="default” background_color_opacity="1"
background _hover color _opacity="1" column_backdrop_filter="none”
column_shadow="none” column_border_radius="none” column_link_target=’
column_position="default” gradient_direction="left_to_right”
overlay_strength="0.3" width="1/1" tablet_width_inherit="default”
animation_type="default” bg image_animation="none” border_type="simple”
column_border_width="none” column_border_style="solid”][nectar_global section
id="4769"][/vc_column][/vc_row]

’

_self”

Najczestsze btedy i na co zwrdci¢ uwage?

1. Podpisanie wniosku przez nieuprawniong osobe - brak zgodnosci z KRS/CEIDG lub
brak aktualnego petnomocnictwa.

2. Uzycie nieakceptowanego podpisu (np. profil zaufany zamiast podpisu
kwalifikowanego).

3. Nieprawidtowe lub niekompletne petnomocnictwo - brak wymaganych danych,
brak podpisu kwalifikowanego.

4. Zatgczenie petnomocnictwa w niewtasciwym formacie lub brak jego zatgczenia do
whniosku.

5. Wygasty certyfikat podpisu kwalifikowanego - dokumenty nie zostang uznane
przez ZUS.

6. Opdznienia w przygotowaniu formalnosci - zbyt pézne udzielenie petnomocnictwa
uniemozliwia ztozenie wniosku w terminie.



7. Niezgodnosc¢ danych osobowych lub firmowych miedzy wnioskiem a
petnomocnictwem.

Praktyczne porady

» Przed wystaniem wniosku sprawdz, czy osoba podpisujgca jest ujawniona w
KRS/CEIDG oraz czy jej podpis kwalifikowany jest aktualny i prawidtowo
przypisany.

» Przygotowujgc petnomocnictwo, korzystaj wytgcznie z aktualnych wzorow i
pamietaj o wszystkich wymaganych danych - btedy formalne moga skutkowac
odrzuceniem wniosku.

» Jesli korzystasz z ustug doradcy, upewnij sie, ze petnomocnictwo obejmuje
wszystkie niezbedne czynnosci, w tym prawo do podpisania wniosku oraz
prowadzenia korespondencji z ZUS.

» Weryfikuj status certyfikatu podpisu kwalifikowanego przed kazdym
podpisaniem dokumentu.

» Po zakohczonym naborze archiwizuj zaréwno wniosek, jak i petnomocnictwo
oraz potwierdzenia ztozenia dokumentéw - mogg by¢ potrzebne przy kontroli
lub rozliczeniu dotacji.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwacd
dotacje

W openzus.pl prowadzimy firmy przez caty proces pozyskiwania dotacji ZUS - od
audytu ryzyka zawodowego, przez przygotowanie kosztorysu i kompletowanie
dokumentéw, az po ztozenie wniosku i wdrozenie rozwigzah BHP. Nasz zespo6t dba o
prawidtowe przygotowanie petnomocnictw, weryfikacje uprawnien do podpisu oraz
formalnosci zwigzane z podpisem kwalifikowanym. Oszczedzasz czas, unikasz
bteddéw i masz pewnos¢, ze Twoj wniosek spetnia wszystkie wymogi konkursu. Jesli
chcesz dowiedziec sie, jak wyglada nasza wspoétpraca krok po kroku, skontaktuj sie z
nami - przygotujemy indywidualng oferte dopasowang do Twoich potrzeb.

Sprawdz rédwniez w kontekscie dotacji ZUS:

* Jesli planujesz inwestycje w urzgdzenia chronigce przed wytadowaniami

elektrostatycznymi, przeczytaj wiecej o ochronie antyelektrostatycznej ESD w
konkursie ZUS.



https://openzus.pl/ochrona-antyelektrostatyczna-esd-w-konkursie-zus/
https://openzus.pl/ochrona-antyelektrostatyczna-esd-w-konkursie-zus/

* Dowiedz sie, jakie zmiany czekajg w konkursie ZUS na 2026 rok i jak sie do
nich przygotowac.

» Zastanawiasz sie, jak rozlicza¢ VAT, koszty i podatki w projektach dotacyjnych?
Sprawdz praktyczne wskazéwki w artykule VAT, koszty i podatki w projektach
ZUS.

FAQ

Kto musi podpisa¢ wniosek o dotacje ZUS?
Whniosek podpisuje osoba uprawniona do reprezentacji firmy zgodnie z KRS lub
CEIDG - wtasciciel, cztonek zarzadu lub prokurent. W przypadku petnomocnika
potrzebne jest petnomocnictwo.

Czy mozna podpisac wniosek profilem zaufanym?
Nie, ZUS akceptuje wytacznie podpis kwalifikowany.

Jak udzieli¢ petnomocnictwa doradcy?
Petnomocnictwo nalezy przygotowac zgodnie z wymaganiami ZUS, podpisac
podpisem kwalifikowanym i zatgczy¢ do wniosku.

Czy petnomocnictwo mozna przesta¢ papierowo?
Nie, petnomocnictwo musi by¢ ztozone elektronicznie, podpisane podpisem
kwalifikowanym.

Co jesli podpis kwalifikowany wygast?
Whniosek zostanie odrzucony - przed podpisaniem dokumentéw nalezy
sprawdzi¢ waznosc certyfikatu.

Czy jeden petnomocnik moze reprezentowac kilka firm?
Tak, o ile kazda firma udzieli mu osobnego petnomocnictwa obejmujgcego
odpowiedni zakres czynnosci.

Potrzebujesz wsparcia w przygotowaniu petnomocnictwa, podpisaniu wniosku lub
chcesz miec pewnos¢, ze formalnosci nie przekreslg Twoich szans na dotacje?
Skontaktuj sie z openzus.pl - pomagamy od audytu po rozliczenie, dbajac o kazdy
szczegot Twojego wniosku.


https://openzus.pl/jakie-zmiany-czekaja-w-konkursie-zus-na-2026-rok/
https://openzus.pl/vat-koszty-i-podatki-w-projektach-zus/
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