
Podpis kwalifikowany i pełnomocnictwa w konkursie ZUS
Kto podpisuje i jak upoważnić doradcę

Wnioskowanie o dotacje ZUS to szansa na realny rozwój firmy i poprawę
bezpieczeństwa pracy – pod warunkiem, że formalności nie pokrzyżują planów.
Jednym z najczęstszych wyzwań jest prawidłowe podpisanie wniosku i
przygotowanie pełnomocnictwa dla doradcy. W openzus.pl pomagamy przejść przez
ten proces sprawnie i bezpiecznie, gwarantując, że Twój wniosek spełni wszystkie
wymogi formalne i zwiększy szansę na sukces.

Podpis kwalifikowany ZUS i pełnomocnictwo –
klucz do skutecznego wnioskowania o dotację
W konkursach ZUS na dofinansowanie działań BHP liczy się nie tylko dobry pomysł
na inwestycję, ale także bezbłędne złożenie dokumentów. Najważniejsze
formalności to właściwe podpisanie wniosku podpisem kwalifikowanym oraz – jeśli
korzystasz z pomocy doradcy – udzielenie mu pełnomocnictwa. To wymagania,
które dotyczą zarówno mikroprzedsiębiorstw, jak i dużych firm produkcyjnych.
Prawidłowe wykonanie tych czynności przekłada się bezpośrednio na
bezpieczeństwo prawne, sprawność procesu oraz skuteczność pozyskania środków
na poprawę warunków pracy i wdrożenie nowoczesnych rozwiązań BHP.

Kto może podpisać wniosek? Uprawnieni
wnioskodawcy i przykłady branż
Wszystkie wnioski w konkursie ZUS muszą być podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania firmy – zgodnie z KRS lub CEIDG. Najczęściej są to właściciele,
członkowie zarządu lub prokurenci. W przypadku spółek cywilnych każdy ze
wspólników jest uprawniony do podpisu. W praktyce o dotacje aplikują firmy z
branży produkcyjnej, budowlanej, usługowej, logistyki, ale także podmioty z sektora
medycznego czy handlu, które inwestują w rozwiązania poprawiające
bezpieczeństwo pracy, np. systemy wentylacji, maszyny z certyfikatami
bezpieczeństwa czy zaawansowane środki ochrony indywidualnej.

Ważne: Podpis kwalifikowany ZUS to jedyna akceptowana forma podpisu
elektronicznego przy składaniu wniosków – nie można użyć profilu zaufanego ani
podpisu osobistego. Jeśli wniosek podpisuje pełnomocnik (np. doradca openzus.pl),



konieczne jest wcześniejsze udzielenie mu pełnomocnictwa, które również musi być
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę uprawnioną do
reprezentacji.

Jak upoważnić doradcę do działania w konkursie
ZUS?
Współpraca z doradcą, takim jak openzus.pl, znacząco zwiększa szanse na
skuteczne pozyskanie dotacji, ale wymaga prawidłowego upoważnienia.
Pełnomocnictwo do reprezentowania firmy w konkursie ZUS powinno być
przygotowane zgodnie ze wzorem zamieszczonym w regulaminie konkursu.
Kluczowe elementy to:

– Wskazanie zakresu upoważnienia (np. przygotowanie i podpisanie wniosku,
prowadzenie korespondencji z ZUS, składanie wyjaśnień)
– Dane pełnomocnika (imię, nazwisko, PESEL, nr dowodu osobistego lub paszportu)
– Dane firmy i osób uprawnionych do reprezentacji
– Data i miejsce udzielenia pełnomocnictwa
– Podpis kwalifikowany osoby/osób reprezentujących firmę

Warto pamiętać, że pełnomocnictwo musi być złożone w formie elektronicznej,
podpisanej podpisem kwalifikowanym. W przypadku, gdy pełnomocnik (np. ekspert
openzus.pl) będzie podpisywał wniosek w imieniu firmy, konieczne jest dołączenie
tego dokumentu do wniosku oraz przekazanie pełnomocnictwa do ZUS.

Bezpieczeństwo i poprawność podpisu
kwalifikowanego w praktyce
Podpis kwalifikowany ZUS jest gwarancją autentyczności i integralności
dokumentów składanych drogą elektroniczną. Dzięki niemu ZUS ma pewność, że
wniosek pochodzi od właściwej osoby lub uprawnionego pełnomocnika. To również
zabezpieczenie dla firmy – podpis kwalifikowany jest akceptowany w obrocie
prawnym i stanowi dowód w razie ewentualnych sporów.

W praktyce podpisywanie dokumentów kwalifikowanym podpisem wymaga
posiadania ważnego certyfikatu wydanego przez kwalifikowanego dostawcę (np.
Certum, Szafir, Sigillum). Podpisywanie odbywa się za pomocą odpowiedniego



oprogramowania, które pozwala złożyć podpis na pliku PDF lub XML. Warto
zweryfikować, czy certyfikat nie wygasł i czy osoba podpisująca jest faktycznie
uprawniona do reprezentowania firmy.
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Najczęstsze błędy i na co zwrócić uwagę?
1. Podpisanie wniosku przez nieuprawnioną osobę – brak zgodności z KRS/CEIDG lub
brak aktualnego pełnomocnictwa.
2. Użycie nieakceptowanego podpisu (np. profil zaufany zamiast podpisu
kwalifikowanego).
3. Nieprawidłowe lub niekompletne pełnomocnictwo – brak wymaganych danych,
brak podpisu kwalifikowanego.
4. Załączenie pełnomocnictwa w niewłaściwym formacie lub brak jego załączenia do
wniosku.
5. Wygasły certyfikat podpisu kwalifikowanego – dokumenty nie zostaną uznane
przez ZUS.
6. Opóźnienia w przygotowaniu formalności – zbyt późne udzielenie pełnomocnictwa
uniemożliwia złożenie wniosku w terminie.



7. Niezgodność danych osobowych lub firmowych między wnioskiem a
pełnomocnictwem.

Praktyczne porady
Przed wysłaniem wniosku sprawdź, czy osoba podpisująca jest ujawniona w
KRS/CEIDG oraz czy jej podpis kwalifikowany jest aktualny i prawidłowo
przypisany.
Przygotowując pełnomocnictwo, korzystaj wyłącznie z aktualnych wzorów i
pamiętaj o wszystkich wymaganych danych – błędy formalne mogą skutkować
odrzuceniem wniosku.
Jeśli korzystasz z usług doradcy, upewnij się, że pełnomocnictwo obejmuje
wszystkie niezbędne czynności, w tym prawo do podpisania wniosku oraz
prowadzenia korespondencji z ZUS.
Weryfikuj status certyfikatu podpisu kwalifikowanego przed każdym
podpisaniem dokumentu.
Po zakończonym naborze archiwizuj zarówno wniosek, jak i pełnomocnictwo
oraz potwierdzenia złożenia dokumentów – mogą być potrzebne przy kontroli
lub rozliczeniu dotacji.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwać
dotacje
W openzus.pl prowadzimy firmy przez cały proces pozyskiwania dotacji ZUS – od
audytu ryzyka zawodowego, przez przygotowanie kosztorysu i kompletowanie
dokumentów, aż po złożenie wniosku i wdrożenie rozwiązań BHP. Nasz zespół dba o
prawidłowe przygotowanie pełnomocnictw, weryfikację uprawnień do podpisu oraz
formalności związane z podpisem kwalifikowanym. Oszczędzasz czas, unikasz
błędów i masz pewność, że Twój wniosek spełnia wszystkie wymogi konkursu. Jeśli
chcesz dowiedzieć się, jak wygląda nasza współpraca krok po kroku, skontaktuj się z
nami – przygotujemy indywidualną ofertę dopasowaną do Twoich potrzeb.

Sprawdź również w kontekście dotacji ZUS:
Jeśli planujesz inwestycje w urządzenia chroniące przed wyładowaniami
elektrostatycznymi, przeczytaj więcej o ochronie antyelektrostatycznej ESD w
konkursie ZUS.

https://openzus.pl/ochrona-antyelektrostatyczna-esd-w-konkursie-zus/
https://openzus.pl/ochrona-antyelektrostatyczna-esd-w-konkursie-zus/


Dowiedz się, jakie zmiany czekają w konkursie ZUS na 2026 rok i jak się do
nich przygotować.
Zastanawiasz się, jak rozliczać VAT, koszty i podatki w projektach dotacyjnych?
Sprawdź praktyczne wskazówki w artykule VAT, koszty i podatki w projektach
ZUS.

FAQ

Kto musi podpisać wniosek o dotację ZUS?
Wniosek podpisuje osoba uprawniona do reprezentacji firmy zgodnie z KRS lub
CEIDG – właściciel, członek zarządu lub prokurent. W przypadku pełnomocnika
potrzebne jest pełnomocnictwo.

Czy można podpisać wniosek profilem zaufanym?
Nie, ZUS akceptuje wyłącznie podpis kwalifikowany.

Jak udzielić pełnomocnictwa doradcy?
Pełnomocnictwo należy przygotować zgodnie z wymaganiami ZUS, podpisać
podpisem kwalifikowanym i załączyć do wniosku.

Czy pełnomocnictwo można przesłać papierowo?
Nie, pełnomocnictwo musi być złożone elektronicznie, podpisane podpisem
kwalifikowanym.

Co jeśli podpis kwalifikowany wygasł?
Wniosek zostanie odrzucony – przed podpisaniem dokumentów należy
sprawdzić ważność certyfikatu.

Czy jeden pełnomocnik może reprezentować kilka firm?
Tak, o ile każda firma udzieli mu osobnego pełnomocnictwa obejmującego
odpowiedni zakres czynności.

Potrzebujesz wsparcia w przygotowaniu pełnomocnictwa, podpisaniu wniosku lub
chcesz mieć pewność, że formalności nie przekreślą Twoich szans na dotację?
Skontaktuj się z openzus.pl – pomagamy od audytu po rozliczenie, dbając o każdy
szczegół Twojego wniosku.

https://openzus.pl/jakie-zmiany-czekaja-w-konkursie-zus-na-2026-rok/
https://openzus.pl/vat-koszty-i-podatki-w-projektach-zus/
https://openzus.pl/vat-koszty-i-podatki-w-projektach-zus/

