Rozliczenie projektu z dotacji ZUS to jeden z kluczowych etapéw catego procesu,
ktéry decyduje o tym, czy uzyskana pomoc zostanie w petni wykorzystana i
rozliczona zgodnie z wymaganiami. Wiasciwe przygotowanie sie do rozliczenia,
znajomosc¢ wydatkow kwalifikowanych oraz prawidtowe udokumentowanie
wszystkich zakupdéw to gwarancja bezpieczehstwa i spokoju dla Twojej firmy. Dzieki
wsparciu openzus.pl mozesz mie¢ pewnos¢, ze rozliczenie projektu przebiegnie
sprawnie, a Ty unikniesz kosztownych bteddw i niepotrzebnych nerwéw. Sprawdz,
jak krok po kroku przejs¢ przez ten proces i jakie korzysci przynosi wspétpraca z
doswiadczonym doradca.

Rozliczenie projektu ZUS - jak zrobic to
poprawnie?

Rozliczenie projektu finansowanego ze srodkéw ZUS, zwtaszcza w ramach
programoOw poprawy BHP, to temat, ktéry dotyczy coraz wiekszej liczby
przedsiebiorcéw. Odpowiednie podejscie do rozliczenia pozwala nie tylko unikng¢
zwrotu dotacji, ale tez realnie poprawi¢ warunki pracy w firmie. Ten przewodnik
kierujemy do wtascicieli firm, kadry zarzadzajgcej oraz oséb odpowiedzialnych za
BHP, ktérzy chcg miec pewnosé, ze wszystkie wydatki zostang zaakceptowane, a
dokumentacja bedzie kompletna. Efektem dobrze rozliczonego projektu sg nie tylko
bezpieczniejsze stanowiska pracy, ale réwniez wizerunek firmy jako
odpowiedzialnego pracodawcy oraz mozliwos$¢ siegania po kolejne dotacje.

Kto moze rozliczy¢ projekt z dotacji ZUS i jakie
wydatki sa kwalifikowane?

Do rozliczenia projektu z dotacji ZUS uprawnieni sg wszyscy beneficjenci, ktérzy
uzyskali dofinansowanie na poprawe warunkéw BHP w przedsiebiorstwie.
Najczesciej sg to firmy produkcyjne, ustugowe, magazynowe oraz budowlane, ktére
inwestujg w nowoczesne urzgdzenia, systemy zabezpieczen czy szkolenia dla
pracownikéw. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw to kluczowy aspekt - rozliczeniu
podlegajg tylko te koszty, ktére zostaty wskazane we wniosku i zaakceptowane
przez ZUS. Przyktady wydatkéw kwalifikowanych to m.in. zakup maszyn z
certyfikatami bezpieczehstwa, modernizacja stanowisk pracy, wdrozenie systemow
wentylacji, czy specjalistyczne szkolenia BHP dla pracownikéw. Warto doktadnie
przeanalizowac liste wydatkdéw juz na etapie przygotowania projektu, aby unikngc
pozniejszych problemdw podczas rozliczenia.



Dokumentacja rozliczeniowa - co musisz
przygotowac?

Prawidtowe rozliczenie projektu ZUS wymaga skrupulatnego gromadzenia i
przygotowania dokumentacji. Do najwazniejszych dokumentdéw naleza:

- Faktury lub rachunki potwierdzajgce poniesienie wydatkéw kwalifikowanych,
- Dowody zaptaty (np. potwierdzenia przelewéw bankowych),

- Protokét odbioru urzadzeh lub ustug,

- Zdjecia dokumentujgce wdrozenie rozwigzan (np. zamontowane urzadzenia,
przebudowane stanowiska pracy),

- Umowy z dostawcami oraz protokoty odbioru,

- Oswiadczenia o zgodnosci z wymogami BHP,

- Sprawozdanie z realizacji projektu, zawierajgce opis efektéw wdrozenia.

Warto juz na etapie planowania projektu przygotowa¢ harmonogram realizacji i
rozliczenia. Jesli nie wiesz, jak go poprawnie przygotowa¢, sprawdz nasz
szczego6towy przewodnik: Jak wypetni¢ harmonogram realizacji projektu.

Wydatki kwalifikowane - jak je rozpoznad i
udokumentowac?

Wydatki kwalifikowane to te, ktére zostaty zaakceptowane przez ZUS na etapie
oceny wniosku i sg zgodne z katalogiem kosztéw okreslonym w regulaminie
konkursu. Najczesciej obejmujg one zakup nowych maszyn i urzadzen
poprawiajgcych bezpieczenstwo pracy, modernizacje infrastruktury, wdrozenie
systeméw ochrony zbiorowej, czy specjalistyczne szkolenia dla pracownikéw. Kazdy
wydatek powinien by¢ udokumentowany fakturg lub innym dokumentem
ksiegowym oraz potwierdzeniem zaptaty. Dodatkowo, niezbedne jest ztozenie
protokotu odbioru oraz, w przypadku urzgdzen - zdjec potwierdzajacych ich montaz
I uzytkowanie.

Pamietaj, ze ZUS bardzo skrupulatnie weryfikuje zgodnos¢ wydatkéow z listg
kwalifikowanych kosztéw. Wszelkie zakupy spoza zaakceptowanego katalogu nie
zostang uznane i moga skutkowad zwrotem czesci dotacji. Jezeli masz watpliwosci,
czy dany wydatek jest kwalifikowany, warto skonsultowac sie z doradcg openzus.pl
lub sprawdzi¢ wytyczne w naszym przewodniku: Dotacja ZUS BHP 2026 - kompletny
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przewodnik.
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Najczestsze btedy i na co zwrdci¢ uwage?

1. Brak kompletnej dokumentacji - nieprzygotowanie wszystkich wymaganych
dokumentéw, takich jak faktury, protokoty odbioru, zdjecia czy dowody zaptaty,
moze skutkowac odrzuceniem rozliczenia.

2. Wydatki niekwalifikowane - zakup produktéw lub ustug spoza zaakceptowanego
katalogu kosztow.

3. Niedotrzymanie harmonogramu realizacji - opdznienia w zakupach, montazu lub
wdrozeniu rozwigzah mogg skutkowac utratg czesci dotacji.

4. Niezgodnos$¢ z regulaminem konkursu - brak zgodnosci zakupéw i wdrozen z
warunkami okreslonymi przez ZUS.

5. Nieprawidtowe opisy na fakturach - brak szczegétowego opisu przedmiotu zakupu
lub niezgodnos¢ z projektem.

6. Brak zgtoszenia zmian w projekcie - kazda zmiana powinna by¢ zgtoszona i
zaakceptowana przez ZUS.

7. Btedy formalne w wniosku rozliczeniowym - nieprawidtowe wypetnienie
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formularzy, brak podpiséw lub zatgcznikdéw.

Praktyczne porady

» Przygotuj checkliste dokumentéw i wymaganych zatgcznikéw przed ztozeniem
rozliczenia - unikniesz pominiecia kluczowych elementow.

» Doktadnie weryfikuj oferty dostawcéw - wybieraj tych, ktérzy majg
doswiadczenie w realizacji projektéw BHP oraz zapewniajg komplet
dokumentacji powykonawczej.

» Po zakupie i wdrozeniu urzadzen zadbaj o ich prawidtowe uzytkowanie, serwis
oraz archiwizacje dokumentacji - to wazne przy ewentualnych kontrolach ZUS.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwacd
dotacje

W openzus.pl stawiamy na kompleksowg obstuge - od audytu ryzyka zawodowego,
przez przygotowanie kosztorysu, az po ztozenie wniosku i rozliczenie projektu.
Nasze doswiadczenie pozwala skutecznie identyfikowac wydatki kwalifikowane,
negocjowac warunki z dostawcami oraz przygotowad petng dokumentacje
rozliczeniowq. Dzieki temu nasi klienci oszczedzajg czas i majg pewnos¢, ze ich
projekty zostang rozliczone zgodnie z wymaganiami ZUS, bez ryzyka zwrotu dotacji.
Pracujemy zaréwno z duzymi przedsiebiorstwami, jak i z firmami z sektora MSP,
dostosowujgc zakres ustug do indywidualnych potrzeb.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

» Chcesz dowiedziec sie, jak krok po kroku przygotowac wniosek o dotacje?
Zajrzyj do naszego poradnika: Krok po kroku: jak poprawnie wypetni¢ wniosek
ZUS BHP.

e Petne kompendium wiedzy o dotacjach i rozliczeniach znajdziesz w artykule:
Dotacja ZUS BHP 2026 - kompletny przewodnik.

» Masz watpliwosci dotyczace harmonogramu? Sprawdz: Jak wypetnic
harmonogram realizacji projektu.
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FAQ

Jakie dokumenty sg wymagane do rozliczenia projektu z dotacji ZUS?
Wymagane sg m.in. faktury, dowody zaptaty, protokoty odbioru, zdjecia
wdrozonych rozwigzan oraz sprawozdanie z realizacji projektu.

Co zrobic, jesli pojawiag sie zmiany w realizacji projektu?
Kazdg zmiane nalezy zgtosi¢ do ZUS i uzyska¢ akceptacje. Brak zgtoszenia
moze skutkowac odrzuceniem rozliczenia.

Czy wszystkie wydatki mozna rozliczy¢ w ramach dotacji?
Nie, tylko wydatki kwalifikowane, wskazane we wniosku i zaakceptowane przez
ZUS, moga by¢ rozliczone.

Jak dtugo trwa proces rozliczenia projektu?
Standardowo rozliczenie trwa od kilku tygodni do kilku miesiecy, w zaleznosci
od kompletnosci dokumentacji i ewentualnych korekt.

Na co zwréci¢ uwage przy wyborze dostawcy urzgdzen?
Wybieraj dostawcéw oferujgcych certyfikowane urzgdzenia, doswiadczenie w
projektach BHP oraz petng dokumentacje powykonawcza.

Czy openzus.pl pomaga réwniez w rozliczeniu projektu?
Tak, kompleksowo wspieramy firmy na kazdym etapie - od audytu po
rozliczenie projektu z dotacji ZUS.

Podsumowujac - rozliczenie projektu z dotacji ZUS wymaga skrupulatnosci,
znajomosci zasad kwalifikowalnosci wydatkéw i wtasciwego przygotowania
dokumentacji. Jesli chcesz mie¢ pewnosé, ze Twdj projekt zostanie rozliczony
bezbtednie, skorzystaj z naszego wsparcia. Potrzebujesz pomocy? Napisz do nas -
openzus.pl pomaga od audytu po rozliczenie.



