Rozliczenie dotacji ZUS czesto hamuje realizacje inwestycji, gdy faktury nie
zgadzajg sie z kosztorysem — to generuje korekty i ryzyko utraty refundacji. Jako
doradca dotacji ZUS z openzus.pl pomagamy przygotowac¢ dokumentacje, tak aby
rozliczenie przeszto bez zastrzezeh — oszczedzisz czas i zmniejszysz ryzyko
finansowe dla firmy.

Rozliczenie: zgodnos¢ faktur z kosztorysem —
dlaczego to kluczowe i co zyskuje firma

Rozliczenie inwestycji dofinansowanej wymaga, by faktury odpowiadaty pozycjiom
zawartym w kosztorysie ztozonym we wniosku. Niezgodnos¢ moze skutkowad
koniecznoscig korekt, wezwaniem do zwrotu Srodkéw lub zmniejszeniem kwoty
dofinansowania. Temat jest istotny zaréwno z punktu widzenia finansowego, jak i
BHP — poprawnie sklasyfikowane i opisane zakupy (np. urzadzenia do odpylania czy
zastony ochronne) wptywajg na ocene zgodnosci projektu z celem poprawy
warunkéw pracy. Naszym celem jest, aby proces rozliczeniowy byt przewidywalny i
wolny od formalnych napiec.

Komu dotyczy problem i jakie inwestycje
obejmuje? (faktury, kosztorys)

Zagadnienie zgodnosci faktur z kosztorysem dotyczy przedsiebiorcéw ubiegajgcych
sie o dotacje ZUS na poprawe warunkdéw pracy: matych i srednich firm oraz
wiekszych zaktadow. Typowe inwestycje to zakup maszyn, urzadzeh
wentylacyjnych, systeméw odpylania, kurtyn powietrznych, oston i systemoéw
bezpieczehstwa. Branze: stolarnie i tartaki, przemyst metalowy, produkcja i
montaze, alimentacja maszyn z goragcymi strumieniami czy procesy z koniecznoscia
miejscowego zasysania. Wiasciwe przygotowanie kosztorysu i staranne wystawienie
faktur wptywa na ptynnosc rozliczenia dotacji oraz minimalizuje ryzyko korekt.

KIEDY FAKTURY NIE ZGADZAJA SIE Z
KOSZTORYSEM — PRZYCZYNY | KONSEKWENCJE

Najczestsze przyczyny niezgodnosci to réznice w opisie pozycji, zmiany specyfikacji
technicznej bez aneksowania kosztorysu, inny podziat pozycji na fakturze niz w
kosztorysie oraz btedy rachunkowe (np. inna jednostka miary). ROwnie czeste sg



sytuacje, gdy dostawca wystawia fakture zbiorczg obejmujaca rézne zamédwienia, co
utrudnia przypisanie kosztéw do konkretnej pozycji projektu. Skutki to koniecznosc
dokonywania korekt rozliczen, wydtuzone procedury weryfikacyjne, a w skrajnych
przypadkach wezwanie do zwrotu czesci dotacji. Przy inwestycjach poprawiajgcych
BHP, np. montazu zaston lub systeméw odpylania, brak precyzyjnych opiséw moze
tez wptynac¢ na ocene zasadnosci wydatkow.

JAK PRZYGOTOWAC DOKUMENTACJE
ROZLICZENIOWA, BY UNIKNAC KOREKT

Przygotowanie dokumentacji zaczyna sie juz na etapie kosztorysu: kazda pozycja
powinna miec jednoznaczny opis, ilos¢, jednostke miary i cene jednostkowq. Przy
podpisywaniu uméw z dostawcami warto zazadac, aby faktury odzwierciedlaty te
dane — identyczne nazwy pozycji, numery referencyjne zamowienia i odniesienie do
protokotu odbioru. W praktyce oznacza to:

- przygotowanie szczegdétowego kosztorysu z rozbiciem na pozycje robocze i
sprzetowe,

- wprowadzenie numerdw zamoéwien lub pozycji kosztorysu do warunkéw
zamowienia,

- zgdanie protokotu odbioru wraz z podpisami i datami oraz dokumentami
transportu,

- zabezpieczenie dowoddw zaptaty (przelewy, potwierdzenia odbioru gotéwki) —
brak potwierdzenia ptatnosci to czesty powdod weryfikacji.

Dopilnowanie tych elementéw redukuje potrzebe korekt rozliczeniowych i usprawnia
weryfikacje ze strony instytucji finansujgcych.

W JAKI SPOSOB WEWNETRZNE ZMIANY
WPLYWAJA NA ROZLICZENIE

Zmiany zakresu prac, specyfikacji lub dostaw (np. inna wersja urzadzenia
odpylajgcego, zastosowanie kurtyn powietrznych zamiast planowanej ostony
mechanicznej) musza byc¢ formalnie udokumentowane aneksem do kosztorysu lub
whnioskiem o zmiane projektu. Jezeli zmiana nastgpita po podpisaniu umowy i nie
zostata zgtoszona, faktury moga nie zosta¢ uznane za kwalifikowane do
dofinansowania. Dlatego kazde odstepstwo od zatwierdzonego kosztorysu powinno:
- zostac opisane w aneksie z podaniem przyczyny i wptywu na koszty,



- uzyskac akceptacje instytucji przyznajacej dotacje, jesli wymaga tego regulamin,
- mie¢ powigzane faktury i dowody odbioru zgodne z nowym zakresem.

Przyktadowo, przy modernizacji stanowisk spawalniczych zmiana dostawcy sprzetu
filtrujgcego na inny model bez aktualizacji kosztorysu moze skutkowac nieuznaniem
réznicy kosztéw.

Najczestsze btedy i na co zwrodci¢ uwage?

1. Opis na fakturze nie odpowiada pozycji kosztorysu — inna nazwa to czesta
przyczyna odrzucenia.

2. Brak protokotu odbioru lub niepodpisane dokumenty potwierdzajgce wykonanie
ustugi.

3. Faktura zbiorcza bez mozliwosci przypisania kosztu do konkretnej pozycji
kosztorysu.

4. Zmiana zakresu prac bez aneksu do kosztorysu i formalnej zgody instytucji.

5. Nieprawidtowe rozliczenie podatku VAT (np. rézne stawki) lub btedy rachunkowe.
6. Brak dowodu zaptaty (przelewu) lub rozliczanie Swiadczeh gotéwkowych bez
potwierdzen.

7. Rozliczanie kosztéw niekwalifikowanych (np. koszty administracyjne nieobjete
regulaminem programu).
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Praktyczne porady

» checklista: co sprawdzi¢ przed wystaniem wniosku — przejrzyj, czy kazda
pozycja kosztorysu ma jednoznaczny opis, czy przewidziano protokoty odbioru,
czy uwzgledniono wszystkie koszty dodatkowe (transport, montaz, szkolenia),
oraz czy istnieje plan na dokumentowanie zmian i anekséw.

» weryfikacja dostawcy: jak oceni¢ oferty i warunki — sprawdz referencje,
certyfikaty zgodnosci produktdw z normami BHP, termin realizacji oraz czy
dostawca moze wystawiac faktury z rozbiciem wymaganym przez kosztorys;
preferuj dostawcow, ktdrzy akceptujg zapisy umozliwiajgce przypisanie
kosztéw do konkretnych pozycji projektu.

* serwis i utrzymanie: na co zwroci¢ uwage po zakupie — zadbaj o umowy
serwisowe z jasno okreslonym zakresem i kosztami, zaplanuj harmonogramy
przegladdw (szczegdlnie dla systemdw wentylacji i odpylania), zachowaj
dokumentacje napraw i przeglagddéw jako cze$¢ dowoddéw eksploatacji
inwestycji.

Dobrze przygotowana dokumentacja i wybor sprawdzonych dostawcéw redukujg
ryzyko koniecznosci korekt rozliczeniowych. W przypadku branz, gdzie istotne sg
systemy wentylacji i miejscowe zasysanie, warto zapoznac sie z praktycznymi
uwagami na temat konfliktéw przeptywdw i gorgcych strumieni: Konflikty
przeptywOw z maszynami i procesami — gorgce strumienie, miejscowe zasysanie.
Przy rozwigzaniach dotyczacych kurtyn powietrznych i oston, ktére czesto pojawiajg
sie w kosztorysach BHP, warto sprawdzi¢ praktyczne wskazdéwki: Kurtyny powietrzne
i zastony — czy pomagajg czy szkodzg?. Dla firm z branzy drzewnej i stolarskiej,
gdzie problem odpylania jest kluczowy zaréwno dla BHP, jak i kwalifikowalnosci
wydatkdw, przydatny bedzie artykut: Stolarnie i tartaki — odpylanie i ostony:
kompletny zestaw.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwacd
dotacje

Nasze standardowe podejscie to: audyt ryzyka — przygotowanie kosztorysu -
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wniosek o dofinansowanie - wsparcie przy zakupach - wsparcie wdrozeniowe i
rozliczenie. W praktyce:

- audyt: identyfikujemy elementy BHP i techniczne kwalifikujgce sie do
dofinansowania; sprawdzamy zgodnos¢ planowanych zakupow z regulaminem
programu,

- kosztorys: tworzymy szczegotowy kosztorys rozbity na pozycje tak, aby faktury
mogty by¢ z nim bezposrednio powigzane,

- wniosek: przygotowujemy dokumenty oraz uzasadnienie i sktadamy wniosek do
ZUS,

- wdrozenie: wspieramy w procesie zamoéwien, sprawdzamy dokumentacje
dostawcdéw, nadzorujemy protokoty odbioru,

- rozliczenie: przygotowujemy dokumentacje rozliczeniowg, weryfikujemy faktury
pod katem zgodnosci z kosztorysem i wymaganiami formalnymi.

Dzieki takiemu procesowi klienci oszczedzajg czas i minimalizujg ryzyko wystgpienia
korekt. Nasze doswiadczenie w branzach takich jak obrébka drewna, przemyst
metalowy czy linie produkcyjne pozwala nam proponowac rozwigzania zgodne z
celem dotacji i praktycznymi potrzebami zaktadu.

Sprawdz rédwniez w kontekscie dotacji ZUS:

» Warto zapoznac sie z przyktadami rozwigzan technicznych i ich wptywem na
kwalifikowalnos¢ kosztéw, np. Stolarnie i tartaki — odpylanie i ostony:
kompletny zestaw, gdzie opisano typowe pozycje kosztorysowe i wymagane
dokumenty.

* W przypadku instalacji zwigzanych z przeptywami powietrza i miejscowym
zasysaniem, przydatne sg praktyczne uwagi z artykutu Konflikty przeptywoéw z
maszynami i procesami — gorgce strumienie, miejscowe zasysanie.

FAQ

Co zrobi¢, jesli faktura ma inny opis niz pozycja w kosztorysie?
Nalezy poprosi¢ dostawce o wystawienie faktury korygujgcej z opisem
zgodnym z kosztorysem lub przygotowac wyjasnienie wraz z dokumentacja
zamoOwienia i protokotem odbioru, wykazujgc powigzanie pozyciji.

Czy faktura zbiorcza zawsze dyskwalifikuje wydatek?
Nie zawsze. Jesli faktura zbiorcza pozwala jednoznacznie przypisac
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poszczegdblne elementy do pozycji kosztorysu (np. dzieki zatgcznikowi z
rozbiciem), mozna jg uznac. Najbezpieczniej jednak prosi¢ dostawce o rozbicie
faktury.

Jak dokumentowad zmiany w projekcie po ztozeniu wniosku?
Zmiany powinny by¢ opisane w aneksie do kosztorysu lub w oficjalnym
wniosku o zmiane projektu i zaakceptowane przez instytucje finansujgca, jesli
regulamin tego wymaga.

Co robi¢, gdy faktury wptywajg w réznych walutach?
Przeliczenia nalezy wykona¢ zgodnie z wytycznymi instytucji finansujgcej (np.
kurs sredni NBP z dnia dokonania ptatnosci) i przedstawi¢ dokument
potwierdzajgcy zastosowany kurs.

Jakie dowody ptatnosci sg akceptowane przy rozliczeniu?
Najczesciej akceptowane sg przelewy bankowe na rachunek dostawcy,
potwierdzenia wptat lub wyciggi bankowe; w przypadku ptatnosci gotéwkowych
warto miec¢ potwierdzenie odbioru przez dostawce z data i podpisem.

Co zrobi¢, gdy po rozliczeniu nastgpi audyt i wykryje niezgodnos¢?
Nalezy niezwtocznie przygotowac petng dokumentacje (umowy, protokoty,
dowody zaptaty) i w miare mozliwosci wyjasni¢ rozbieznosci; openzus.pl
wspiera klientéw w przygotowaniu odpowiedzi na audyt i, jesli to konieczne, w
dziataniach korygujgcych.

Krétka konkluzja: zgodnos¢ faktur z kosztorysem to elementarny warunek
sprawnego rozliczenia dotacji ZUS — wymaga planowania juz na etapie
przygotowania kosztorysu, precyzyjnych umoéw z dostawcami i starannego
gromadzenia dokumentéw. Potrzebujesz wsparcia? Napisz do nas — openzus.pl
pomaga od audytu po rozliczenie. Sprawdz konkretne rozwigzania i przyktady
wdrozen na stronach: Konflikty przeptywéw z maszynami i procesami, Kurtyny

powietrzne i zastony — czy pomagajg czy szkodzg? oraz Stolarnie i tartaki —
odpylanie i ostony.



https://openzus.pl/konflikty-przeplywow-z-maszynami-i-procesami-gorace-strumienie-miejscowe-zasysanie/
https://openzus.pl/kurtyny-powietrzne-i-zaslony-czy-pomagaja-czy-szkodza/
https://openzus.pl/kurtyny-powietrzne-i-zaslony-czy-pomagaja-czy-szkodza/
https://openzus.pl/stolarnie-i-tartaki-odpylanie-i-oslony-kompletny-zestaw/
https://openzus.pl/stolarnie-i-tartaki-odpylanie-i-oslony-kompletny-zestaw/

