Lead: Sprawozdanie kohcowe z inwestycji na budowie to nie formalnos¢ — to
dowdd, ze wydane srodki przyniosty rzeczywisty efekt w poprawie BHP i
efektywnosci pracy. Jako doradca dotacji ZUS z openzus.pl pokazujemy, jak
skompletowa¢ dowody (zdjecia, logi, protokoty), aby rozliczenie przeszto pozytywnie
i aby firma mogta spac spokojnie.

Nagtéwek pod SEO

Na czym polega przygotowanie sprawozdania kohcowego na budowie i dlaczego ma
znaczenie dla dotacji ZUS? Sprawozdanie kohcowe to dokumentacja potwierdzajgca
wykonanie inwestycji zgodnie z wnioskiem: zakres prac, zakupione urzgdzenia,
montaz, uruchomienie i osiggniety efekt — zwykle w obszarze poprawy
bezpieczehstwa i ergonomii pracy. To materiat dowodowy dla instytucji rozliczajace;j
dotacje, ale tez narzedzie biznesowe: dobrze udokumentowany projekt ogranicza
ryzyko reklamacji, utatwia pézniejszy serwis i usprawnia zarzgdzanie majgtkiem.
Artykut opisuje, jak krok po kroku zebra¢ fotografie, logi i protokoty, aby efekt na
budowie byt czytelny zaréwno dla audytora, jak i dla kadry zarzadzajgcej.

Nagtowek pod SEO adekwatny do tematyki
pisanego artykutu

Kto powinien przygotowywac sprawozdanie koncowe i jakie inwestycje wymaga to
szczegllnej starannosci? Obowigzek dotyczy beneficjentdw dotacji ZUS, ktérzy
realizowali projekty poprawiajgce warunki pracy na budowie: zakup urzgdzen
podnoszacych bezpieczenstwo (np. systemy asekuracyjne), narzedzi
ergonomicznych, maszyn redukujgcych obcigzenia fizyczne czy instalacji
zmniejszajgcych ekspozycje na czynniki szkodliwe. W praktyce proces dotyczy firm
budowlanych, brygad dekarskich, ekip instalacyjnych i podwykonawcdéw. Kluczowy
jest efekt — nie tylko zakup, ale realne wdrozenie przynoszgce mierzalng poprawe.
Przyktadowo, projekty opisane w naszych case’ach pokazuja, ze inwestycje w
ergonomie przynoszg zmniejszenie absencji i ryzyka urazéw — zobacz szczegoty w
studium przypadku: case ergonomia 90 tys. z manipulatorami i stotami.

Dokumentacja fotograficzna — jak zrobic¢ zdjecia,


https://openzus.pl/case-ergonomia-90-tys-z-manipulatory-i-sto-y/

ktore przekonuja

Zdjecia sg najczesciej pierwszym elementem sprawdzanym przez audytora. Jednak
by spetniaty role dowodowg, muszg by¢ przygotowane swiadomie.

- Plan zdje¢: zréb zdjecia ,przed” (przed rozpoczeciem prac) i ,,po” (po zakohczeniu
montazu/uruchomieniu), a takze zdjecia posrednie dokumentujgce poszczegdlne
etapy. Kazdy etap powinien mie¢ minimum kilka fotografii — ogdlny widok miejsca,
zblizenia na poprawione elementy oraz zdjecia z perspektywy operacyjnej (jak
wyglgda stanowisko pracy).

- Metadane i czas: zachowaj oryginalne pliki, nie wycinaj EXIF — audytor moze
wymagac potwierdzenia daty i godziny. Jesli aparat/telefon dodaje dane GPS,
zostaw je (to potwierdza lokalizacje budowy). Jesli geotagowanie jest wytgczone z
powoddéw bezpieczenstwa, prowadz dodatkowy dziennik zdje¢ z datami i krétkim
opisem.

- Skala i kontekst: stosuj linijki, tasmy pomiarowe, oznaczone punkty odniesienia, a
takze zdjecia z osobami (w kaskach i odziezy roboczej) dla pokazania skali. Upewnij
sie, ze elementy nowo zamontowane majg widoczne numery seryjne lub tabliczki
producenta, jesli to mozliwe.

- Nazewnictwo i struktura: pliki nazwij w sposéb powtarzalny:
YYYYMMDD_miejsce_etap_nr.jpg. Grupuj materiaty w katalogach odpowiadajacych
zadaniom/etapom. To znaczgco przyspiesza weryfikacje.

- Wersje i archiwum: zachowaj kopie oryginalne oraz wersje skompresowane do
wystania. Przechowuj archiwum projektu (na chmurze lub nosniku offline) przez
okres wymagany przez regulamin dotacji.

Logi i rejestry — co i jak zapisywac na budowie

Logi to chronologiczny dowdéd realizacji. Na budowie mozna prowadzi¢ kilka typéw
zapiséw, kazdy z nich ma konkretng wartos¢ przy rozliczeniu dotacji.

- Dziennik budowy / dziennik montazu: wpisy powinny zawiera¢ date, godzine
rozpoczecia i zakonczenia prac, opis wykonanych czynnosci, nazwiska oséb
wykonujacych prace, uzyty sprzet, problemy i okolicznosci (np. przerwy z powodu
warunkéw atmosferycznych).

- Logi urzadzen: rejestr uruchomien, rejestr cykli pracy maszyny, zapisy z systemoéw
telemetrii (jesli urzadzenie je generuje) — zwtaszcza jesli efektem inwestycji jest
zmiana parametréw pracy maszyn (np. mniejsze drgania, mniejsze obcigzenia).



- Protokoty odbioru czgstkowego: podpisane przez kierownika budowy i wykonawce
potwierdzenie wykonania okreslonego etapu. Kazdy protokét powinien odwotywad
sie do dokumentacji technicznej i listy zakupow.

- Raporty pomiarowe: pomiary hatasu, drgan, stezenia pytéw czy innych czynnikéw
szkodliwych — tam gdzie byty przedmiotem inwestycji. Wyniki porobwnawcze
.przed” i ,,po” sg kluczowe dla pokazania efektu.

- Dowody finansowe: faktury, dowody zaptaty, potwierdzenia dostawy (PZ),
protokoty zdawczo-odbiorcze sprzetu — muszg by¢ powigzane z pozycjami we
whniosku.
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Protokoty i odbiory — formalna czes¢
sprawozdania

Protokoty odbioru i dokumenty formalne sg tym, co najczesciej weryfikuje audytor
— dlatego muszg by¢ czytelne, kompletne i podpisane.

- Protokoét odbioru kohcowego: powinien zawierad opis zakresu prac, odniesienia do
umow i faktur, ewentualne uwagi i liste zrealizowanych szkoleh. Kluczowe sg



podpisy kierownika budowy, przedstawiciela firmy wykonawczej oraz osoby
odpowiedzialnej po stronie inwestora.

- Protokét przekazania i przyjecia sprzetu: opis stanu technicznego w momencie
przekazania, numery seryjne, wyposazenie dodatkowe, instrukcje obstugi i
gwarancja.

- Protokét z uruchomienia/kalibracji: tam, gdzie parametry pracy urzgdzenia majg
znaczenie dla efektu (np. systemy wentylacyjne, pomiary sSrodowiskowe), dotgcz
protokoty pomiarowe i certyfikaty kalibracyjne urzagdzen pomiarowych.

- Szkolenia i instrukcje stanowiskowe: listy obecnosci na szkoleniach, program
szkolenia, materiaty potwierdzajace, ze personel zna procedury BHP i obstugi
nowych rozwigzanh.

Najczestsze btedy i na co zwrodci¢ uwage?

- Brak kompletnej dokumentacji fotograficznej ,przed” i ,po” — zdjecia
przypadkowe bez metadanych i numeracji nie przekonujg audytora.

- Zty dobér dowoddéw — brak pomiardw tam, gdzie efekt miat charakter techniczny
(np. eliminacja drgan czy redukcja pylenia).

- Niepetne lub niepodpisane protokoty odbioru — brak podpiséw oséb
odpowiedzialnych ostabia dowéd realizacji.

- Brak powigzania dokumentéw finansowych z poszczegdlnymi pozycjami we
whniosku — faktury powinny by¢ tatwo identyfikowalne wzgledem zakupionych
urzgdzen lub ustug.

- Op6znienia w dokumentowaniu — materiaty przygotowane dopiero po
miesiecznym czasie od zakonczenia prac mogg wzbudzi¢ podejrzenia.

- Brak szkolen i list obecnosci — nawet najlepsze urzadzenie nie wykaze efektu bez
przeszkolonego personelu.

- Niewtfasciwe przechowywanie oryginatéw i brak kopii zapasowych — utrata danych
fotograficznych czy protokotéw komplikuje rozliczenie.

Praktyczne porady

» checklista: przed wystaniem sprawozdania sprawdz, czy masz: komplet zdjec
~przed/po” z metadanymi, dziennik budowy z wpisami chronologicznymi,
podpisane protokoty odbioru, faktury i dowody zaptaty powigzane z pozycjami
wniosku, raporty pomiarowe i listy uczestnikow szkolen.

» weryfikacja dostawcy: ocenh oferty przez pryzmat nie tylko ceny, ale
dostepnosci serwisu, gwarancji, referencji w branzy budowlanej oraz



mozliwosci dostarczenia petnej dokumentacji technicznej i protokotéw kalibracji
urzadzen.

e serwis i utrzymanie: po zakupie zadbaj o umowe serwisowg, harmonogram
przegladdéw, dostep do czesci zamiennych i instrukcji. Ustal odpowiedzialnosci
za okres gwarancyjny i pogwarancyjny, aby efekt inwestycji utrzymywat sie i
byt mierzalny w czasie.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwacd
dotacje

W pracy z firmami budowlanymi i wykonawcami podchodzimy do procesu
kompleksowo. Typowy przebieg wspétpracy z openzus.pl to: audyt ryzyka i
warunkoéw pracy — przygotowanie kosztorysu i planu inwestycji zgodnego z
kryteriami dotacji = pomoc w wypetnieniu wniosku i zebranie wymaganych
zatgcznikow — wsparcie przy zakupie i odbiorze sprzetu (weryfikacja dostawcy,
checklisty) - pomoc przy przygotowaniu sprawozdania kohcowego i dokumentéw
rozliczeniowych. Nasza przewaga to praktyczne doswiadczenie w branzach takich
jak dekarska (gdzie specyfika prac na wysokosci wymaga szczegdlnej dokumentacji)
— zobacz poradnik sprzetowy i opis do wniosku dedykowany branzy dekarskiej:
Branza dekarska — zestaw dotacyjny do pracy na dachu. Dzieki temu oszczedzasz
czas i minimalizujesz ryzyko odrzucenia sprawozdania.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

* Jezeli interesuje Cie praktyczny przyktad udokumentowanego efektu
ergonomicznego i sposoéb rozliczenia projektu, zobacz szczegdty w case study:
case ergonomia 90 tys. z manipulatorami i stotami, gdzie pokazano, jak
fotografia, protokoty i pomiary przektadajg sie na akceptacje rozliczenia.

* Jezeli Twoja inwestycja wymaga pomiaréw srodowiskowych (np. temperatura,
ciSnienie, sktad powietrza) — warto zastosowac standardy pomiarowe opisane
w praktycznym poradniku: Cisnienie, temperatura, sktad powietrza — jak to
mierzy¢ w praktyce, ktére utatwig przygotowanie raportéw ,,przed” i ,po”.

FAQ

Jak szczegdétowe powinno by¢ sprawozdanie kohcowe?
Sprawozdanie powinno zawiera¢ wszystkie elementy wskazane we wniosku:
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opis realizacji, dowody zakupu i montazu, protokoty odbioru, wyniki pomiaréw
oraz dokumentacje fotograficzng ,,przed” i ,,po”. Konkretnos¢ i spéjnosc
dokumentéw to klucz.

lle zdjec jest wystarczajgcych?
Nie ma sztywnej liczby, ale na kazdy istotny element projektu zalecamy
minimum 3-5 zdjec (ogdlne, zblizenie, kontekst), a dodatkowo zdjecia etapowe
i dokumentujgce dziatanie sprzetu.

Czy video moze zastgpic¢ zdjecia?
Video to wartosciowy dodatek (np. time-lapse montazu, demonstracja dziatania
urzadzenia), ale nie zastepuje kompletnej dokumentacji fotograficznej i
podpisanych protokotéw.

Kto powinien podpisa¢ protokét odbioru?
Protokoty powinny by¢ podpisane przez przedstawiciela zamawiajgcego (osoba
odpowiedzialna za inwestycje), wykonawce i - jesli wymagane - kierownika
budowy lub inspektora nadzoru.

Jak udowodni¢ efekt BHP, a nie tylko zakup sprzetu?
Wyniki poréwnawczych pomiaréw ,przed” i ,,po” (hatas, drgania, pylenie),
statystyki absencji, raporty z szkolen i obserwacje ergonomiczne to konkretne
dowody, ze inwestycja przyniosta efekt.

Co zrobi¢, jesli brakuje oryginalnych plikéw zdjec?
Jesli oryginaty zostaty utracone, przygotuj szczegoétowy protokdt wyjasniajgcy
okolicznosci, dotgcz kopie dostepne w chmurze oraz oswiadczenia osdéb, ktére
wykonywaty dokumentacje. Skontaktuj sie z doradcg dotacji (np. openzus.pl),
aby oceni¢ ryzyko i dopracowac materiat uzupetniajacy.

Krétka konkluzja: Sprawozdanie kohcowe z budowy musi pokaza¢ efekt — nie tylko
zakup, ale wdrozenie i mierzalng poprawe bezpieczenstwa lub warunkéw pracy.
Zadbaj o zdjecia z metadanymi, przejrzyste logi, podpisane protokoty i
poréwnawcze pomiary. Potrzebujesz wsparcia w przygotowaniu dokumentdéw lub
rozliczeniu dotacji? Napisz do nas — openzus.pl pomaga od audytu po rozliczenie;
poznaj nasza praktyczng pomoc w przygotowaniu dokumentacji i case’y, np. case
ergonomia 90 tys. z manipulatorami i stotami.
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