W odpowiedzi na wezwanie do uzupetnien mozesz uratowac szanse na
dofinansowanie projektu odciggéw — o ile reagujesz szybko i merytorycznie. Jako
doradca dotacji ZUS (openzus.pl) pokazuje sprawdzong taktyke kompletacji
dokumentéw i odpowiedzi krok po kroku, tak aby minimalizowa¢ ryzyko odrzucenia
whniosku i przyspieszy¢ ocene projektu.

Co to sa wezwania do uzupetnien i dlaczego maja
znaczenie dla projektow odciagow

Wezwania do uzupetnieh to formalne zadania instytucji finansujacej (np. ZUS/CIOP)
o dostarczenie brakujgcych dokumentéw lub wyjasnieh do wniosku o dotacje. W
przypadku projektéw odciggéw — systeméw odpylania, lokalnych wyciggdéw spalin
czy instalacji odciggowych przy stanowiskach pracy — typowe braki dotycza
dokumentacji technicznej, kosztoryséw, zgodnosci z wymaganiami BHP i
certyfikatéw sprzetu. Dla firm montazowych i producentéw odciggéw wezwanie
moze oznaczac koniecznos¢ szybkiego skompletowania specyfikacji technicznej,
rysunkéw montazowych, deklaracji zgodnosci (CE) oraz harmonogramu wdrozenia.
Skuteczne i kompletne odpowiedzi poprawiajg szanse na pozytywng ocene
merytoryczng i szybsze przekazanie srodkéw.

Kto moze otrzymad wezwanie i jakie inwestycje
dotycza najczescie;j?

Wezwania trafiajg do réznych beneficjentéw: matych i Srednich przedsiebiorstw, firm
budowlanych, zaktadéw produkcyjnych, rzemiesinikéw oraz wykonawcéw instalacji.
Najczesciej dotyczy to projektéw polegajgcych na:

- montazu centralnych systemoéw odpylania w zaktadach produkcyjnych,

- instalacji miejscowych odciggdéw spalin przy stanowiskach spawania,

- zakupie mobilnych jednostek filtracyjnych dla branzy stolarskiej i kamieniarskiej,
- modernizacji wentylacji warsztatéw i hal produkcyjnych w celu poprawy BHP.

W kontekscie dotacji warto pamietad, ze dokumentacja musi wykazywac efekt
poprawy warunkdéw pracy — redukcje narazenia pracownikow i zgodnos¢ z
przepisami BHP. Dobrze przygotowana odpowiedZ na wezwanie zawiera tez jasne
uzasadnienie biznesowe: ROI, spadek absencji chorobowej, poprawa jakosci
produktu.



Kluczowe dokumenty, ktore zwykle sa wymagane
przy projekcie odciagow

Przygotuj sie, ze oceniajgcy poprosi o:

- szczegbtowy opis technologii i schematy instalacji (rzuty, przekroje, punkty
poboru),

- specyfikacje techniczne urzadzen (parametry filtrowania, przeptywy powietrza,
klase filtréw),

- kosztorys szczegétowy z podziatem na wyposazenie, montaz, uruchomienie i
szkolenie,

- deklaracje zgodnosci i certyfikaty producentéw (CE, EN, inne normy),

- harmonogram realizacji i plan testéw wydajnosciowych po montazu,

- wyliczenie efektéw BHP (np. zmniejszenie stezeh pytéw) oraz uzasadnienie
metody pomiardéw.

Brak chociaz jednego z powyzszych elementéw czesto powoduje wezwanie do
uzupetnien. Przygotowanie tych dokumentéw z pomocg eksperta zmniejsza ryzyko
formalnych poprawek.

Taktyka odpowiedzi na wezwanie: krok po kroku

1. Przeczytaj doktadnie tres¢ wezwania — wyodrebnij liste dokumentoéw i pytan.
Zwroc¢ uwage na terminy (zazwyczaj krétki deadline) i forme wysytki (skan, oryginat,
podpis elektroniczny).

2. Priorytetyzuj odpowiedzi — najpierw dokumenty brakujgce, potem wyjasnienia
merytoryczne. Ustal wewnetrzny termin na kompletacje, a jesli potrzeba wiecej
czasu: zt6z prosbe o jego przediuzenie z uzasadnieniem.

3. Skonsultuj techniczne czesci z projektantem lub dostawcg urzadzeh — rysunki,
obliczenia przeptywow i parametry filtréw muszg by¢ zgodne z ofertami i
kosztorysem.

4. Upewnij sie, ze kosztorys jest spéjny: wartosci ofert, VAT, transport, montaz i
szkolenia nie mogg sie rozjezdzac. Wskazanie konkretnych pozycji zamoéwienia (np.
numer katalogowy) utatwia ocene.

5. Odpowiedz precyzyjnie na kazde pytanie z wezwania. Nie wysytaj ogoélnikéw. Tam
gdzie wymagane — zatacz pomiary, certyfikaty i dokumenty potwierdzajgce
zgodnosc.

6. Dookresl, kto odpowiada za realizacje i serwis — podaj dane kontaktowe do
osoby technicznej, ktéra moze potwierdzi¢ parametry lub ustali¢ szczegoty



montazu.

7. Zadbaj o formalne aspekty: podpisy, pieczecie, skany dobrej jakosci i formaty
akceptowane przez instytucje.

8. Przed wystaniem sprawdz kompletnos¢ listy zatacznikdéw i sporzadz krotkie pismo
przewodnie wskazujace, jakie dokumenty zatgczasz i na jakie punkty wezwania
odpowiadasz.
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Dokumentacja techniczna: jak uniknaé najczesciej
wymaganych uzupetnien

Dokumentacja to najczestsze zrédto brakéw w wnioskach dotyczacych odciggow.
Oto praktyczne wskazowki:

- rysunki muszg by¢ czytelne i opatrzone legendqa; pokaz lokalizacje odciggéw
wzgledem stanowisk pracy,

- podaj obliczenia doboru wydajnosci (m3/h), argumentujac metode doboru (np.
normy branzowe, instrukcje producenta),

- dotacz zdjecia istniejgcego stanu (jesli modernizujesz), by pokazac potrzebe
inwestycji,



- popros dostawce o oficjalne potwierdzenie parametréw i deklaracje zgodnosci,
ktéra zatgczysz do wniosku,

- spdjnos¢ dokumentéw: numery ofert, daty i kwoty muszg sie zgadza¢ w
kosztorysie i specyfikacji.

Najczestsze btedy i na co zwroécic¢ uwage?

- Niepetny wniosek: brak podstawowych zatgcznikéw (np. specyfikacji technicznej,
kosztorysu).

- Zty dobdér dokumentéw technicznych: rysunki s niewyczerpujgce lub brak
obliczeh doboru wydajnosci.

- Brak zgodnosci z regulaminem programu: nieudokumentowane efekty BHP lub
nieodpowiednia kwalifikacja wydatkdw.

- Nieczytelny kosztorys: rozbieznosci miedzy ofertami a deklarowanymi kosztami.
- Opdznienia w odpowiedzi: przekroczenie terminu na uzupetnienie powoduje
negatywng decyzje.

- Brak potwierdzenh producenta/certyfikatéw: urzadzenia bez deklaracji CE lub bez
petnej dokumentacji technicznej.

- Staba argumentacja biznesowa: brak wyliczen oszczednosci, ROl lub wptywu na
zdrowie pracownikéw.

Praktyczne porady

» checklista: przed wystaniem wniosku sprawdz: petng liste zatgcznikéw z
wezwania, zgodnos¢ kostorysu z ofertami, obecnos¢ certyfikatédw i deklaracji
zgodnosci, rysunki z legenda, podpisane dokumenty i czytelne skany.

» weryfikacja dostawcy: wybierz dostawce, ktéry potrafi dostarczy¢ petne
specyfikacje, deklaracje zgodnosci i wystawic¢ jasng oferte z rozbiciem pozycji;
sprawdz referencje i realizacje podobnych montazéw.

e serwis i utrzymanie: zaplanuj umowe serwisowgq i okres gwarancji, zatgcz do
wniosku plan przegladdéw i wymiany filtréw — instytucje oceniajgce wysoko
punktujg plan trwatosci i utrzymania.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwacd
dotacje

W praktyce pomagamy klientom na kazdym etapie: zaczynamy od audytu ryzyka i



identyfikacji potrzeb w kontekscie BHP, przygotowujemy szczegétowy kosztorys i
specyfikacje urzadzen, sktadamy kompletny wniosek, dbamy o szybkie i
merytoryczne odpowiedzi na ewentualne wezwania do uzupetnien, a nastepnie
wspieramy wdrozenie i rozliczenie projektu. Dzieki temu firmy oszczedzajg czas i
minimalizujg ryzyko odrzucenia wniosku. Nasze doswiadczenie w doborze
technologii i umiejetnos¢ przygotowania dokumentacji technicznej jest praktycznym
atutem w negocjacjach z dostawcami i w konfrontacji z wymaganiami oceniajgcych.
Jesli chcesz poznad zakres dofinansowan i przyktady, zobacz informacje o dotacji
ZUS dla dekarzy — co finansuje ZUS, ktére ilustrujg zasady kwalifikowalnosci
wydatkéw i praktyczne ograniczenia programéw.

Sprawdz rowniez w kontekscie dotacji ZUS:

* Jezeli chcesz zrozumie¢, jak podnies¢ szanse oceniania wnioskéw i unikad
wezwah do uzupetnien, przeczytaj nasz przewodnik o tym, jak dziata ranking i
ocena wnioskéw przez ZUS/CIOP.

» Dla orientacji w zakresie dopuszczalnych wydatkéw i przyktadéw z branz
pokrewnych odwiedzZ strone z opisem dotacji ZUS dla dekarzy — znajdziesz
tam praktyczne wyjasnienia, ktére mozna analogicznie stosowac do projektéw
odciggdéw.

FAQ

Co zrobi¢, gdy wezwanie prosi o dokument, ktérego nie posiadam?
Skontaktuj sie natychmiast z dostawca lub producentem i popros o oficjalne
potwierdzenie parametréw lub certyfikat. Jesli dokument wymaga audytu
zewnetrznego — zgtos do oceniajgcego przewidywany termin uzupetnienia i
popros$ o przedifuzenie, podajac konkretne kroki dziatania.

Czy moge poprawic¢ kosztorys po ztozeniu wniosku?
Tak, ale wszelkie zmiany nalezy zgtosi¢ w odpowiedzi na wezwanie i uzasadnic.
Zmiana kosztorysu musi byc¢ spdjna z ofertami i nie moze zmienia¢ zasad
kwalifikowalnosci wydatkow.

lle czasu mam na odpowiedZ na wezwanie?
Terminy sg okreslone w tresci wezwania — zwykle to kilka dni do dwéch
tygodni. Niezwtoczna reakcja jest kluczowa; jesli potrzebujesz wiecej czasu, od
razu zt6z wniosek o przedtuzenie wraz z uzasadnieniem.

Jakie zataczniki techniczne sg najwazniejsze dla odciggow?
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Najwazniejsze to schemat instalacji, obliczenia doboru wydajnosci, specyfikacje
urzgdzen, deklaracje zgodnosci producenta oraz kosztorys z
wyszczegdblnieniem pozyciji.

Co, jesli dostawca nie chce wystawi¢ deklaracji zgodnosci?
Brak deklaracji jest powaznym problemem; rozwaz zmiane dostawcy na
takiego, ktéry dostarcza petng dokumentacje. Wniosek bez deklaracji moze
zostac odrzucony.

Czy openzus.pl moze przygotowac odpowiedzZ na wezwanie za mnie?
Tak. Oferujemy przygotowanie merytoryczne i formalne odpowiedzi na
wezwania, kompletacje dokumentéw technicznych oraz kontaktowanie sie z
dostawcami w imieniu klienta.

Na koniec: wezwanie do uzupetnien nie musi oznacza¢ porazki — to czesto
standardowy element procedury oceny. Kluczem jest szybka, precyzyjna i
kompletna odpowiedz. Potrzebujesz wsparcia? Napisz do nas — openzus.pl pomaga
od audytu po rozliczenie, w tym w przygotowaniu dokumentéw i odpowiedzi na
wezwania. Sprawdz szczegbty oferty i nasze przewodniki, aby zwiekszy¢ swoje
szanse na finansowanie.



