
Zapytania ofertowe bez marek – parametry i kryteria oceny. Porównywalność i wagi

Właściwie skonstruowane zapytanie ofertowe to klucz do skutecznego pozyskania
dotacji z ZUS – zarówno jeśli chodzi o poprawę BHP, jak i inwestycje w nowoczesne
urządzenia. Ale jak porównać oferty, gdy nie można wskazać marki? Z openzus.pl
zyskasz przewagę: pokażemy Ci, jak prawidłowo opisać parametry, ustalić wagi
kryteriów i uzyskać porównywalność ofert – a to wszystko zgodnie z wymogami
konkursów ZUS. Skorzystaj z naszego doświadczenia i zwiększ szansę na
finansowanie.

Zapytania ofertowe bez marek – jak określić
parametry i wagi?
W przypadku wniosków o dotacje z ZUS, zwłaszcza dotyczących poprawy BHP,
jednym z najważniejszych etapów jest przygotowanie zapytania ofertowego. Często
regulaminy konkursów zabraniają wskazywania konkretnych marek lub modeli.
Oznacza to konieczność precyzyjnego opisania wymagań poprzez parametry
techniczne oraz określenia, jakie kryteria będą podstawą oceny ofert. To
rozwiązanie zapewnia transparentność, równość szans i realną porównywalność
propozycji dostawców. Dobrze przygotowane zapytanie ofertowe to nie tylko wymóg
formalny, ale i realna korzyść biznesowa: pozwala wybrać najlepsze rozwiązanie
pod kątem jakości, ceny i bezpieczeństwa pracy.

Kto i kiedy musi stosować zapytania ofertowe bez
marek? Przykłady branż i inwestycji
Zapytania ofertowe bez wskazania marek są obowiązkowe dla wszystkich
podmiotów ubiegających się o dotacje z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych,
niezależnie od branży czy wielkości przedsiębiorstwa. Najczęściej spotykają się z
nimi firmy produkcyjne, usługowe, magazyny, warsztaty czy przedsiębiorstwa
transportowe, które inwestują w:

– urządzenia poprawiające bezpieczeństwo pracy (np. systemy wentylacji, kabiny,
dygestoria – sprawdź więcej o ochronie chemicznej w artykule ochrona chemiczna:
kabiny, dygestoria i SOI – jak udowodnić narażenie i dobrać rozwiązania),
– modernizację oświetlenia stanowisk (np. w spawalniach – zobacz jak dobrać
oświetlenie do stanowiska spawalniczego),
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– zabezpieczenia ruchu wózków widłowych i stref pieszych (wózki widłowe,
bezpieczeństwo pieszych i strefy ruchu).

W każdym przypadku kluczowe jest, by zapytanie ofertowe opierało się na jasno
zdefiniowanych parametrach, a nie nazwach handlowych.

Jak prawidłowo opisać parametry i ustalić wagi
kryteriów oceny?
Opisując przedmiot zamówienia w zapytaniu ofertowym bez marek, należy wybrać
parametry, które są:

– mierzalne (np. moc silnika, wydajność wentylacji, poziom natężenia oświetlenia),
– możliwe do jednoznacznego zweryfikowania (np. posiadanie certyfikatu, zgodność
z normą PN-EN),
– istotne z punktu widzenia celu inwestycji (np. poprawa bezpieczeństwa,
ergonomia, trwałość).

Przykład: Jeśli planujesz zakup systemu wentylacyjnego do laboratorium, nie
możesz napisać „wentylator marki X”. Zamiast tego określ: minimalna wydajność
powietrza [m³/h], poziom hałasu [dB], klasa filtracji, zgodność z normą EN 14175.

Kryteria oceny ofert powinny być podzielone na kilka grup, np.:

– cena (np. 60% wagi),
– parametry techniczne (np. 30% wagi – szczegółowo rozpisane, np. wydajność,
energooszczędność),
– gwarancja/serwis (np. 10% wagi).

Wagi kryteriów należy określić w zapytaniu jasno, np. „Cena – 60%, Parametry
techniczne – 30%, Okres gwarancji – 10%”. Pozwala to na przejrzyste porównanie
ofert i wybór najkorzystniejszej, nie tylko najtańszej.

Praktyka: jak zapewnić porównywalność ofert?
Porównywalność ofert to podstawa uczciwego i skutecznego wyboru dostawcy. W
praktyce oznacza to:
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– określenie minimalnych wymagań dla każdego parametru (np. „wydajność nie
mniejsza niż 500 m³/h”),
– umożliwienie oferentom przedstawienia rozwiązań różnych producentów, o ile
spełniają te same wymagania,
– stosowanie tabel porównawczych w ocenie ofert (każda oferta punktowana w
poszczególnych kategoriach, zgodnie z ustalonymi wagami).

Warto pamiętać, że im bardziej szczegółowo opiszesz parametry, tym łatwiej będzie
udowodnić, że wybrana oferta rzeczywiście spełnia wymagania konkursu ZUS i
przynosi realną poprawę warunków pracy.
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Najczęstsze błędy i na co zwrócić uwagę?
1. **Nieprecyzyjne określenie parametrów** – zbyt ogólny opis powoduje, że oferty
są nieporównywalne i mogą zostać odrzucone przez ZUS.
2. **Brak ustalenia wag kryteriów** – bez jasnego podziału punktów trudno
udowodnić, że wybór był obiektywny.
3. **Wskazywanie marek lub nazw handlowych** – narusza zasady konkursu i grozi



odrzuceniem wniosku.
4. **Niepełna dokumentacja ofertowa** – brak załączników potwierdzających
spełnienie parametrów.
5. **Niezgodność z regulaminem programu ZUS** – np. wymaganie nierealnych lub
zbyt wygórowanych parametrów.
6. **Brak uzasadnienia wyboru** – niewyjaśnienie, dlaczego wybrano daną ofertę
przy zbliżonych parametrach.
7. **Opóźnienia w procedurze** – zbyt późne wysłanie zapytania lub zebranie zbyt
małej liczby ofert.

Praktyczne porady
**Przed wysłaniem zapytania**: sprawdź, czy wszystkie parametry są
mierzalne i możliwe do weryfikacji, oraz czy nie pojawiają się żadne nazwy
handlowe.
**Ocena ofert**: przygotuj tabelę porównawczą z punktacją według ustalonych
wag; każdą ofertę oceniaj na podstawie dokumentów potwierdzających
spełnienie parametrów.
**Po wyborze dostawcy**: dopilnuj, by umowa uwzględniała wszystkie
wymagane parametry i warunki serwisu, a także by dostawca dostarczył
dokumenty potwierdzające zgodność z zapytaniem ofertowym.

Jak pomaga openzus.pl firmom pozyskiwać
dotacje
W openzus.pl przeprowadzamy firmy przez cały proces: od audytu ryzyka
zawodowego i analizy potrzeb, przez przygotowanie kosztorysu i szczegółowego
zapytania ofertowego, aż po złożenie wniosku i wdrożenie rozwiązań. Nasza
ekspertyza pozwala uniknąć błędów formalnych, zwiększa szanse na pozyskanie
dotacji i gwarantuje realną poprawę warunków BHP. Współpracujemy z
przedsiębiorstwami z różnych branż – zawsze dbając o indywidualne podejście i
zgodność z wytycznymi ZUS.

Sprawdź również w kontekście dotacji ZUS:
Dowiedz się, jak udowodnić narażenie chemiczne i dobrać odpowiednie
rozwiązania ochronne – to kluczowe przy inwestycjach w laboratoriach i
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przemyśle.
Poznaj zasady zabezpieczenia ruchu wózków widłowych i ochrony pieszych w
magazynach – ważne dla branży logistycznej i produkcyjnej.
Przeczytaj, jak dobrać oświetlenie do stanowiska spawalniczego – to przykład,
jak parametry techniczne wpływają na bezpieczeństwo i efektywność pracy.

FAQ

Jakie parametry powinny znaleźć się w zapytaniu ofertowym bez marek?
Parametry muszą być mierzalne, jednoznaczne, istotne dla celu inwestycji i
możliwe do zweryfikowania – np. wydajność, poziom hałasu, klasa ochrony,
zgodność z normą.

Czy mogę wskazać konkretną markę lub model urządzenia?
Nie, regulaminy dotacji ZUS zabraniają wskazywania marek – należy opisać
wymagania poprzez parametry techniczne.

Jak ustalić wagi kryteriów oceny ofert?
Wagi powinny być proporcjonalne do znaczenia kryteriów – najczęściej cena
60%, parametry techniczne 30%, gwarancja 10%, ale można je dostosować do
specyfiki projektu.

Co zrobić, jeśli żadna oferta nie spełnia wszystkich parametrów?
Należy powtórzyć zapytanie, ewentualnie zweryfikować, czy parametry nie są
zbyt wygórowane lub niezgodne z realiami rynku.

Jak udokumentować wybór oferty?
Stosuj tabelę porównawczą z punktacją, załącz oferty i protokół z wyboru – to
ułatwi rozliczenie dotacji.

Czy openzus.pl może przygotować zapytanie ofertowe i pomóc w ocenie ofert?
Tak, oferujemy kompleksowe wsparcie: od audytu, przez przygotowanie
zapytania, aż po ocenę i wdrożenie rozwiązań.

Potrzebujesz wsparcia w przygotowaniu zapytania ofertowego bez marek, ustaleniu
parametrów i wag kryteriów? Skontaktuj się z openzus.pl – pomagamy firmom od
audytu po rozliczenie dotacji. Sprawdź nasze doświadczenie i poznaj szczegóły na
stronie.
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